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Bienvenida

Seria mas facil decir qué no es esta guia, en lugar de decir qué es. No es una mirada en
profundidad a cada una de las funciones disponibles en el Escritorio de WordPress. Tampoco es
una guia para desarrollar o modificar temas de WordPress. Mi intencion es crear una guia simple
sobre WordPress, que le ayudara a entender el uso de varias caracteristicas dentro del Escritorio,
para poder mantener actualizado su sitio o blog.

Si usted esta buscando un conocimiento mas profundo, existe una plétora de articulos en la de
WordPress que entran en mayor detalle. Esto es muy bueno si realmente quiere involucrarse en el
desarrollo de sus propios temas de WordPress o modificar su sitio con plugins, pero puede ser un
tanto desalentador para aquellos usuarios que solo quieren una guia sencilla para usar el Gestor
de Contenido o solo necesitan actualizar las paginas de su sitio cada tanto.
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Introduccion

WordPress es un sistema de utilizado por millones de personas en todo el mundo, para crear
hermosos sitios web y blogs. Es completamente personalizable con el empleo de y .

“WordPress es un software para la web que se puede usar para crear
un hermoso sitio web o blog. Nos gusta decir que WordPress es tanto
gratuito como invaluable al mismo tiempo.”

Los Temas pueden descargarse facilmente del sitio de WordPress, o de otros cientos de sitios
dentro de la web. Lo mismo sucede con los plugins, los cuales se utilizan para ampliar la
funcionalidad de su sitio WordPress.

A la vez que es un fantastico sistema de gestién de contenidos y blogs, uno de los mayores
beneficios es la cantidad de informacién disponible. Existe una enorme comunidad de gente
detras del disefio y desarrollo del mismo sistema WordPress. Personas de todo el mundo
contribuyen con su tiempo, conocimientos y habilidades para mantener WordPress actualizado y
seguro.

También hay un gran numero de disefiadores, desarrolladores y blogueros que comparten sus
conocimientos a través de publicaciones en blogs, tutoriales, resefias, videos, y con la creacion de
miles de temas y plugins.

WordPress pone en funcionamiento una asombrosa cantidad de sitios web. De hecho, jmas del
29% de toda la web! Desde blogs personales hasta sitios de empresas. Los siguientes son tan solo
unos pocos ejemplos de los millones de distintos sitios gestionados con WordPress...

Women’s National Basketball Association (WNBA) —
La Asociacién Nacional de Baloncesto Femenino fue fundada en 1996, como la contraparte de la
Asociacion Nacional de Baloncesto (NBA).

BBC America —

BBC America, que presenta los mejores programas de Gran Bretafia y los mas innovadores
programas originales de Estados Unidos, es cuna de la televisién de mayor calidad en los dos
lados del océano.

The National Puerto Rican Day Parade —http://www.nprdpinc.org

Felicia Day —

Manual de WordPress Pagina 8



Felicia Day es una actriz profesional que ha participado en numerosos programas de television,
como Buffy, La Cazavampiros, Supernatural y Eureka. Felicia es mejor conocida por su trabajo
en el mundo del video web. Coprotagonizé el musical de internet de Joss Whedon premiado con
un Emmy, Dr. Horrible’s Sing-Along Blog. También es creadora y protagonista de la exitosa
serie web The Guild.

The Official Star Wars Blog —

Star Wars es la franquicia de una obra épica espacial, concebida por George Lucas. El primer
largometraje de la franquicia fue estrenado originalmente el 25 de mayo de 1977 por 20th
Century Fox, y se convirti6 en un fendmeno de la cultura pop a nivel mundial. Star Wars es una
de las sagas mas populares de todos los tiempos y su blog oficial esta gestionado con WordPress.

thisisFINLAND -

thisisFINLAND es una atractiva ventana a Finlandia para todo aquel que esté interesado en el
pais, su cultura y su gente. Desarrollado por el Ministerio de Asuntos Exteriores de Finlandia y
publicado por la Junta de Promocién de Finlandia, el sitio web thisisSFINLAND fue fundado en
1995 como Virtual Finland.

Ladies Learning Code —
Una nueva comunidad de mujeres con sede en Toronto, dedicada a la promociéon del aprendizaje
técnico basico orientado a principiantes, de manera social y colaborativa.

Manual de WordPress Pagina 9



Inicio de sesion

Antes de poder realizar cualquier cambio en su sitio, necesita iniciar sesion. El inicio de sesion en
su sitio se encuentra generalmente en la siguiente URL: http://su-sitio-wordpress.com/wp-admin.
Obviamente, debe reemplazar su-sitio-wordpress.com por el nombre real de su sitio.

AT re Ae o o direccian de ro
Nombre de usuario o direccidn de co

rreo

electrénico

nombredeusuario

Contrasefia

[F] Recuérdame

iHas perdido tu contrasefia?

~ Wolver a Su Sitio WordPress

Hay excepciones, por supuesto. Por ejemplo, la instalacion de WordPress pudo haber sido hecha
en un subdirectorio. Para la mayoria de las configuraciones estandar, la provista arriba deberia
funcionar.

Puede iniciar sesion en el Escritorio tanto con su nombre de usuario como con la direccion de
correo electronico asociada a su cuenta.
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Escritorio

Una vez iniciada sesion, aparecera el Escritorio de WordPress. Esta es la pagina principal de
administracion de su sitio. En la parte superior del Escritorio (y en cada una de sus secciones)
usted vera el nombre de su sitio en el area del encabezado. En la captura que se muestra debajo (y
en el resto de los ejemplos de este documento) el nombre del sitio es Su Sitio WordPress. Este es
también un enlace hacia la pagina principal de su sitio. También vera el nombre del usuario que
ha iniciado sesion (aqui, Juan Bloggero). Coloque el puntero del raton sobre su nombre para
desplegar el ment donde figura el enlace Cerrar sesion, asi como el enlace para editar su Perfil.

Cuando se introducen caracteristicas nuevas o actualizadas en WordPress, se mostrara un
Indicador de nueva caracteristica. Esto simplemente sirve para dar a conocer que alguna nueva
caracteristica dentro del Escritorio fue agregada o actualizada. En la siguiente imagen del
Escritorio, el Indicador de nueva caracteristica destaca la Barra de herramientas actualizada. Haga
clic en Descartar para ocultar el indicador.

+ Afiadir Hola, Juan Bloggero

Nueva caracteristica: Barra de 0 (ErEm aEaE]]
herramientas

Este es el nombre de su sito Este es el nombre de a persona
También es un enlace a su pagina rrami i Lt L.
prin(_ipal pag barra de herramientas siempre visible. que actualmente ha iniciado sesion.

| Pasa el ratén sobre los elementos de barra de
herramientas para ver las novedades.

Descartar ; -
:5tas pensando?

Medios WordPress 4.9 funciona con el tema Tweny aeveneen,
Paginas c Indicador de caracteristica

Comentarios Actividad
L ) Este es un indicador de Nueva
Apariendia Préximas publicaciones Caracteristica. Resalta nuevas opciones
1 Ene 2020, 12:00 pm Programada de WorgiPress‘ Aqui apunta a la Barra de
¢ Plugins herramientas de WordPress.
Usisres Publicaciones recientes Tirada 1 1. El Cid convoca a sus vasallos; éstos...
S —— 21 Ago 2014, 4:11 pm jHola mundo! Borrador 9 agosto, 2013
11 Ene 2014, 8:22 pm Marcado: Etiquetas HTML y Formato To be the first to enter the cosmos, to engage,...
Ajustes 10 Ene 2013, 8:15 pm Marcado: Alineacion de imagen
9 Ene 2013, 9:00 am Marcado: Alineacidn de texto
: Eventos y noticias de WordPress A
5 Ene 2013, 11:00 am Marcado: Titulo con caracteres especiales

~1@#$% " B(-_=+ 3047, > Asiste a un proximo evento cerca de ti. g*

Comentarios recientes I No hav ninaln evento proaramado cerca de ti en este momento. Te

En la mayoria de las paginas, justo debajo de su Nombre de usuario, hay un par de pequefias
pestaiias invertidas. Una se llama Opciones de pantalla y la otra, Ayuda. Al hacer clic en uno u
otro enlace, se deslizara un panel desde la parte superior de la pagina. El enlace Ayuda
obviamente muestra informaciéon de Ayuda. El enlace Opciones de pantalla mostrara varias
opciones que le permiten configurar los elementos que apareceran en la pagina actual. Los
detalles en este panel cambiaran de acuerdo a la pagina que esté viendo en ese momento. Como
ejemplo, en la pagina principal del Escritorio, las Opciones de pantalla le permiten determinar
qué paneles desea mostrar en esa pagina.
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Opciones del Menu del Escritorio

Del lado izquierdo del Escritorio y en cada pagina usted vera el menu principal de navegacion del
administrador. Aqui es donde se encuentran las opciones para actualizar y configurar su sitio.

Al posar el puntero del raton sobre cada una de las opciones del menu principal se mostrara un
menu emergente con las diversas alternativas para esa opcion del menu en particular. Una vez
que haga clic en cada una de las opciones del menu principal, ese menu en particular se expandira
para mostrar debajo todas las opciones disponibles dentro de esa seccion (si las hay).

Wi ﬂ Su Sitio WordPress . 4+ Adadir Hola, Juan Bloggero

Opciones de pantalla ¥ Ayuda ¥
@ Escritorio Escritorio
Inicio
De un vistazo . Borrador rapido 4
Actualiza
M 19 paginas Titulo
ﬂ'] Medios JEn qué estas pensando?
L) =T EN
B Comentarios -
Al posar el puntero del ratén
¥ Apariencia - .
&7 Apariendia sobre cada opcién del menu _
£ Plugins ! principal se mostrara un menu Tus borradores recientes
- emergente, Destierro del Cid 29 agosto, 2014
& Usuarios Pl Tirada 1 1. El Cid convoca a sus vasallos; éstos...
. i 21 Ago 2014, 411 pm jHola mundo! a o 9012
#~ Herramientas Borrador J.ar_.|cstc. 2013
11 Ene 2014, 8:22 pm Marcado: Etiquetas HTML y Formato To be the first to enter the cosmos, to engage,...

Las opciones del menu principal y su uso son:

Escritorio

Esto mostrara la pagina principal de su Escritorio. En la parte superior izquierda de su Escritorio
vera algunas estadisticas breves sobre el nimero de Entradas, Paginas y Comentarios. Si tiene
activado el plugin , también vera el nimero de o comentarios a la espera de aprobacion.
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Entradas

Aqui es donde puede crear una nueva Entrada de Blog. También puede actualizar sus Categorias
y Etiquetas de entradas.

Medios

Aqui es donde se almacenan imagenes, documentos o archivos subidos. Puede navegar por la
Biblioteca de medios, asi como editar y actualizar archivos.

Pdginas
Aqui es donde se crean y mantienen todas las Paginas.

Comentarios

Dentro de esta seccién puede administrar todos los Comentarios, incluyendo las respuestas y los
comentarios marcados como spam.

Apariencia
Desde este menu se controla el aspecto visual del sitio. Puede elegir un nuevo Tema, administrar
los Widgets o Menus del sitio, y hasta editar los archivos del tema.

Plugins
Los Plugins complementan y amplian la funcionalidad de WordPress. Puede agregar o eliminar
plugins desde aqui, asi como activar o desactivarlos.

Usuarios

Esta pantalla lista todos los usuarios existentes de su sitio. Dependiendo de su Perfil, puede
también agregar nuevos usuarios y administrar sus Perfiles.

Herramientas

Esta seccion le da acceso a varias y practicas herramientas. También puede Importar datos a su
sitio WordPress o Exportar todo el contenido de WordPress en un solo archivo.

Ajustes

Aqui es donde se configura su sitio. Entre otras cosas, le permite configurar el titulo de su sitio y
la URL; en donde apareceran sus Entradas, si los visitantes pueden Publicar comentarios o no, y
otras tantas opciones. En la mayoria de los casos, una vez que el sitio esta configurado, no hay
necesidad de cambiar ninguna de las opciones de esta seccion.

En la parte inferior del menu vera un enlace llamado Cerrar ment. Con un clic se oculta el menu
y tan solo se muestran los iconos en su lugar. Con un clic en el icono de la flecha se expande el
menu nuevamente.
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Ocasionalmente, cuando instale un Plugin, estos tendran sus propias paginas de Ajustes o
Configuraciones. La ubicacion de estos enlaces dependera enteramente del Plugin, pero en la
mayoria de los casos estas paginas apareceran dentro de la seccién Herramientas, la seccion
Ajustes o en un menu nuevo situado en la parte inferior del Menu principal.

Barra de herramientas

La Barra de herramientas de WordPress ofrece una manera facil de acceder a las caracteristicas
mas comunes de WordPress. Cuando ha iniciado sesion en su Escritorio de WordPress y visite el
contenido de su sitio, vera la Barra de herramientas en la parte superior de todas las paginas. Esta
barra solo aparece si en ese momento ha iniciado sesion en WordPress, lo cual significa que no

sera visible para los visitantes comunes del sitio. Si usted no ha iniciado sesion, la Barra de
herramientas no se mostrara.

Hola, Juan Bloggero Q

La Barra de herramientas solo
aparece si actualmente ha
iniciado sesidn en su sitio
WordPress.

,’-r"_-’!'

A
CScre
|

(>~
L.

f
4
”
-
»
LY,
W
v ¥
e

LN

-7

(
: '\\\\:\;

.’—/."

La Barra de herramientas le permite acceder rapidamente a las caracteristicas mas frecuentemente
usadas.

* Visitar el sitio de WordPress.org, Documentacion o Foros de soporte

» Mostrar el Escritorio de su sitio y otras opciones del ment usadas con frecuencia, que le
permiten actualizar los Temas Widgets y Ments

* Visitar el Personalizador para actualizar varios ajustes del sitio y, dependiendo del tema,
actualizar las imagenes de fondo y de encabezado

* Ver o Editar los comentarios del blog
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» Agregar una nueva Entrada, Archivo de multimedia, Pagina o Usuario
* Realizar una Busqueda dentro del sitio

* Ver o Editar su Perfil y cerrar la sesion del Escritorio de WordPress

Ocultar la barra de herramientas

Puede optar por no mostrar la Barra de herramientas modificando las preferencias asociadas a su
Perfil. Simplemente haga clic en el enlace Usuarios del mena de la izquierda para desplegar la
lista de Usuarios. De esta lista de Usuarios haga clic en su nombre o en el enlace Editar que
aparece debajo de su nombre al posar el puntero del ratén sobre cada fila. Como alternativa,
puede hacer clic en el enlace Tu perfil debajo de Usuarios en el mend de navegacion de la parte
izquierda o dentro del menu emergente.

@ @ susitio WordPress BB + Afadir ickianiicoonn

Ayuda ¥

Escritorio Perfll
Entradas Opciones personales
Medios
Paginas Editor visual O Desactivar el editor visual al escribir
aginas
Comentarios
Resaltado de sintaxis O Desactivar el resaltado de sintaxis al editar codigo
A Apariencia
& Plugins Esquema de color de © Por defecto © Luminoso @ Azul O Café
administracion
suarios @ Barra de herramientas snoche @ Océano @ Amanecer
r nuevo Bl L
Tu perfil Puede ocultar la Barra de
herramientas en su sitio
# Herramientas Atajos de teclado deseleccionando la casilla. noderacién de comentarios. Mas informacién

Barra de herramientas Mostrar |z barra de herramientas al ver el sitio

Dentro de la edicion de su Perfil hay una opcion para mostrar la Barra de herramientas, como se
muestra en la imagen superior.

* Muestra la barra de herramientas en el sitio — Al seleccionar esta casilla se
mostrara la Barra de herramientas en la parte superior del sitio (solo si el usuario ha iniciado
sesion en ese momento)
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Entradas versus paginas

WordPress esta construido en torno de dos conceptos basicos. Las Entradas y las Paginas. Las
Entradas son tipicamente publicaciones de un blog. Una serie de articulos, listados (por lo
general) en orden cronoldgico inverso. Las Paginas son usadas para un contenido mas estatico (es
decir, contenido que no necesita ser modificado o que se modifica con muy poca frecuencia). La
pagina “Quiénes somos” es un ejemplo de Pagina en un sitio web tipico. En la mayoria de los
casos, usted se encontrara con que el contenido de la pagina “Quiénes somos” no cambia casi
nunca.

Ahora, puede que usted esté pensando: “pero yo no necesito un blog”. Esto puede ser cierto, pero
también puede usar el concepto de blog si usted tiene un sitio donde necesita mostrar sus ‘dltimas
novedades’ o incluso las actualizaciones de la empresa. Basicamente, cualquier informacién que
es actualizada con una frecuencia regular puede beneficiarse de la funcionalidad de un blog. Sea
un blog tradicional, o las ‘tltimas noticias’ de su empresa, o hasta sus propias actualizaciones
personales.

Entradas

Luego de hacer clic en el ment Entradas se desplegara la lista de Entradas que contiene el sitio.
Entre la informacién mostrada esta el titulo de la Entrada, el Autor, la/s Categoria/s, las Etiquetas,
el Numero de comentarios y la Fecha, tanto de la entrada Publicada, como Programada, asi como
la tltima fecha de modificacién de los borradores. La pantalla de Entradas se vera similar a esta
imagen.

Manual de WordPress Péagina 16



ﬁ" Su Sitio WordPress 4+ Afadir Hola, Juan Bloggero

Opciones de pantalla ¥ Ayuda ¥
# Escritorio Entradas Afadir nueva
* Entradas Todos (41) | Mios (37} | Publicadas (38) | (1) fija | Programada (1) | Borradores {2) Buscar entradas
. ] L] .
. -~ Acciones en lote categorias Filtrar 41 elementos 1 de3| » »
Todas las entradas
Entradas
B Titulo Categorias Etiquetas » Fecha
] Programada — Indica el ﬂul‘l’:lél o total de . b Sin publicar contenido — Programada
Eptradas. cuantas hay Publicadas, 01/01/2020
Fijas, Programadas, en Borrador o
Medios Fl Destierrodel ¢ =N la Papelera. . ) Sin categoria — — Ultima
modificacidn
g 29/08/2014
S [l jHola mundo! Juan Bloggero Sin categaoria = a Publicada
21/08/2014
Apariencia
5 [[] Marcado: Etiquetas HTML y Formato Juan Bloggero Marcado contenido, css, formato, — Publicada
¢ Plugins L 2
= Editar | Edicién rapida | Papelera | Ver html, marcado 11/01/2014
Usuarios -
[ Borrador — Borrador publicar contenido — Ultima
* Herramientas @ Entradas modificacion
09/08/2013
! _ » Al posar el puntero del ratén o .
[C]  Marcado: Alineacion de sobre cada fila se mostraran ircado alme.aaon. contenido, — Publicada
varias opciones que puede css, imagen, leyendas, 10/01/2013
ejecutar. marcado
[ Marcado: Alineacion de texto Peter Bishop Marcado alineacion, contenido, — Publicada
css, marcado 09/01/2013
Entr:
@ tradas Juan Bloggero Marcado entrada, html, marcado, — Publicada
. K K titulo 0240172013
Ejecute acciones en varias Entradas a la
vez, seleccionando las casillas que
correspondan y luego eligiendo la PR — - —
accion del menud desplegable Acciones T areado (3 L U - 0: ‘lcamar
en lote. Por Ultimo, haga clic en Aplicar. Q30032013
antilla: Imagen destacada (vertica uan Bloggero antilla caso extremo, Codigo — ublicada
[ Plantilla: I destacada (vertical) Juan Bl Plantill <t Cad Publicad

nnnnnnnnnn 1E M3 017

En la parte superior de la pagina podra ver cuantas Entradas en total tiene el sitio, cuantas han
sido publicadas por usted, o estan Publicadas, Programadas, Fijas, Pendientes, en Borrador o en
la Papelera.

Al posar el puntero del ratén sobre cada fila, apareceran algunos enlaces debajo del titulo de la
Entrada.

» Editar — Le permitira modificar la Entrada. Es lo mismo que hacer clic sobre el titulo de la
Entrada

* Edicion rapida — Le permite editar informacion basica de la Entrada, como el Titulo,
Slug, Fecha, ademas de otras opciones

* Papelera — Enviara una Entrada a la Papelera. Una vez que se vacia la Papelera, la pagina
es eliminada

* Ver — Muestra la Entrada. Si la entrada aun no ha sido publicada, dira Vista previa
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Al lado de cada titulo de Entrada hay una casilla de seleccion. Esto permite realizar una accion en
multiples elementos a la vez. Simplemente seleccione la casilla de la Entrada en cuestion; luego
desde el menu desplegable Acciones en Lote seleccione Editar o Mover a la papelera, y luego
haga clic en el boton Aplicar. La opcion Editar le permitira editar las Categorias, las Etiquetas, o
el Autor, permitir o no Comentarios y Pings; el Estado y si las Entradas seran Fijas o no. La
opcion Mover a la papelera trasladara los elementos seleccionados a la Papelera.

También puede filtrar las paginas que se muestran usando la lista desplegable y el botén Filtrar.

Al hacer clic en el boton Opciones de pantalla de la parte superior, podra cambiar la manera en
que se muestra la lista de Entradas. Haga clic en la opcién Vista de lista para mostrar las entradas
en la vista tradicional, o haga clic en la opcion Ver extracto para mostrar un breve extracto de la
publicacion debajo del titulo de la Entrada. También puede ocultar varias columnas de la vista si
no desea que aparezcan. Haga clic en el botén Aplicar para guardar los cambios.

Paginas
Después de hacer clic en el menud Paginas se desplegara la lista de Paginas que contiene la web.
Entre la informacion mostrada esta el titulo de la Pagina, el Autor, el Nimero de Comentarios y

la Fecha, tanto de la pagina Publicada, como Programada, asi como la ultima fecha de
modificacion de los borradores. La pantalla de Paginas se vera similar a la siguiente imagen.
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‘8 Escritorio

Entradas

9 Medios

Comentarios

Apariencia
¢ Plugins
Usuarios

* Herramientas

ﬁ" Su Sitio WordPress

2 + Afadir

Péginas Afiadir nueva

Todos (20) | Mios (19) | Publicadas (19) | Borrador (1)

Accio - EI Filtrar
@ LETLE
a
& Indica el nimero total de Paginas:
cuantas hay Publicadas o en
Borrador.
B

£l  Pagina de ejemplo
Editar Edicion rapida Papelera Ver

[[] Pagina Principal
o Paginas

[0 Sobre las pruebas Al posar el puntero del raton
sobre cada fila se mostraran
varias opciones que puede

] — Alineacién de image  gjecutar.

] — Marcado y formato de pagina

Ejecute acciones en varias Paginas a la
vez, seleccionando las casillas que
correspondan y luego eligiendo la accidon
del menu desplegable Acciones en lote.
Por altimo, haga clic en Aplicar.

[ — Pagina con comentarios no permitidos

O Nivel 1

Hola, Juan Bloggero

Opciones de pantalla ¥ Ayuda ¥

Autor

Juan Bloggero

Juan Bloggero

Juan Bloggero

Juan Bloggero

Juan Bloggero

Juan Bloggero

Juan Bloggero

Juan Bloggero

Juan Bloggero

Juan Bloggero

Juan Bloggero

Buscar paginas
20 elementos
Fecha

Publicada
20/05/2011

Ultima
modificacidn
2800712010

Publicada
21/01/2014

Publicada
20/03/2011

Publicada
2200712010

Publicada
1310312013

Publicada
15/03/2013

Publicada
Q1/08/2010

Publicada

Publicada
04,/09/2007

Publicada
1141212007

En la parte superior de la pagina podra ver cuantas Paginas en total tiene el sitio, cuantas han sido

publicadas por usted, o estan Publicadas, en Borrador o en la Papelera.

Al posar el puntero del raton sobre cada fila, apareceran algunos enlaces debajo del titulo de la

Pagina.

» Editar — Le permitira modificar la Pagina. Es lo mismo que hacer clic sobre el titulo de la

Pagina

* Edicion rapida — Le permite editar informacion basica de la Pagina, como el Titulo,
Slug, Fecha, ademas de otras opciones

» Papelera — Enviara una Pagina a la Papelera. Una vez que se vacia la Papelera, la pagina
es eliminada

* Ver — Muestra la Pagina. Si la pagina atn no ha sido publicada, dira Vista previa
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Al lado de cada titulo de Pagina hay una casilla de seleccion. Esto permite realizar una accion en
multiples elementos a la vez. Simplemente seleccione la casilla de la Pagina que corresponda;
luego desde el menu desplegable Acciones en Lote seleccione Editar o Mover a la Papelera, y
luego haga clic en el boton Aplicar. La opcion Editar le permitira editar el Autor, la Pagina
Superior, la Plantilla, permitir o no Comentarios y cambiar el Estado de los elementos
seleccionados. La opcion Mover a la papelera trasladara los elementos seleccionados a la
Papelera.

También puede filtrar las paginas que se muestran usando la lista desplegable y el botén Filtrar.
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Agregar contenido al sitio

Agregar contenido a su sitio es un proceso facil, sin importar si esta creando una Entrada o una
Pagina. El procedimiento para ambos es casi idéntico. Ademas de la manera en que se muestran
en su sitio, que fuera descripta anteriormente, la otra diferencia principal es que las Entradas le
permiten asociar y , mientras que las Paginas no. ;Cuadl es la diferencia entre categorias y
etiquetas? Por lo general, las Etiquetas son palabras clave para identificar informacion importante
en sus Entradas (nombres, asuntos, etc.), que pueden o no ser recurrentes en otras Entradas,
mientras que las Categorias son secciones predeterminadas. Si se piensa el sitio como un libro,
las Categorias son como un Indice de contenidos y las Etiquetas son como los términos dentro del
indice.

Agregar una pagina nueva

Para agregar una Pagina nueva, pose el puntero del raton sobre la opcion Paginas del menu de
navegacion de la parte izquierda y en el menu emergente haga clic en el enlace Afiadir nueva.
Como alternativa, puede hacer clic en la opcion Pdginas del menu y luego hacer clic en el enlace
Afadir nueva que aparece debajo, o el boton Afiadir nueva en la parte superior de la pagina. Vera
una pagina similar a la de la imagen a continuacion.
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AL
@& Escritorio
* Entradas

Oy Medios

|_. Paginas

Afiadir nueva
¥ Comentarios
A Aparienda
A Plugins

[ ] -
a Usuarios

f’ Herramientas

41| Ajustes

ﬁ* Su Sitio WordPress

L + Afadir
Anadir nueva pagina

Introduce el titulo aqui

ﬁ-: Afiadir objeto

parrafo v B I = = ¢
- - AvE O QE = )

‘D Barra de herramientas de edicién

Puede aplicar estilos a la Pagina utilizando los
distintos botones de la barra de herramientas de
edicion. Estos botones también son utilizados
para agregar enlaces, subir e insertar imagenes,
archivos multimedia y otros documentos. Con las
pestanas Visualy Texto puede intercambiar entre
el Editor visual y el Editor HTML.

Mimero de palabras: 0

Este es el Editor donde se agrega
el contenido a la Pagina.

Agregar una entrada nueva

Para agregar una Entrada nueva, pose el puntero del ratén en la opcion Entradas del menu de
navegacion de la parte izquierda y en el menu emergente haga clic en el enlace Afiadir nueva.

& =

talla.
@ Editor pantls

Hola, Juan Bloggero

Opciones de pantalla ¥ Ayuda ¥

Publicar A

Solo guardar Vista previa

? Estado: Borrador Editar
Visual  HTML

@& Visibilidad: Publico Editar

o

m Publicar inmediatamente Editar

‘

Una vez que el contenido es

agregado, puede publicar la Pagina

o guardarla como borrador. B
uraen

0

;Necesitas ayuda? Usa la pestafia de
ayuda en la parte superior del titulo de la

Imagen destacada -

Establecer imagen destacada

Como alternativa, puede hacer clic en la opcién Entradas del menu y luego hacer clic en el enlace
Afadir nueva que aparece debajo, o en el boton Afiadir nueva en la parte superior de la pagina.
Vera una pagina similar a la de la imagen a continuacion.
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tio WordPress B 4+ Adadir Hola, Juan Bloggero

s Opciones de pantalla ¥ Ayuda ¥
& Esaitorio Anadir nueva entrada
Entradas , , )
# Entrada Introduce el titulo aqui Publicar .
Solo guardar Vista previa
8] aRadir objeto o | T ? Estado: Borrador Editar
—_ = = .= . @& Visibilidad: Pablico Editar
parrafo v B I = = ¢ = = = -~

Medios e — i, B o Q = = ) ﬂl Publicar inmediatamente Editar

0 Barra de herramientas de edicién

Paginas

Comentarios

Puede aplicar estilos a la Entrada utilizando los

c Panel Publicar

riencia distintos botones de la barra de herramientas de “
i edicidn. Estos botones también son utilizados U | id
Plugins para agregar enlaces, subir e insertar imagenes, a:r‘aezgégue eedcgmebr]!c;)r?:
archivos multimedia y otros documentos. Con las o] ' Pu 4 plu :
Usuarios pestafias Visualy Texto puede intercambiar entre bmra da O guardaria como
el Editor visual y el Editor HTML. orradgar,
" Herramientas )
Video
Ajustes Cita
------ Enlace
Galeria
P Audio
Mimero de palabras: 0
Este es el Editor donde se agrega
el contenido a la Entrada. Categorias s

Todas las categorias  Mas utilizadas

[ acicular
[ sub
afios
anticuarios
arreglos

asmodeo

i e Y

autoincriminado

[Fl avercién

+ Afadir nueva categoria

Etiquetas A

Afadir

Elige entre las etiquetas mas utilizadas

Imagen destacada A

Establecer imagen destacada
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Agregar contenido con el editor visual

El editor empleado para ingresar contenido a las Paginas o Entradas es muy facil de usar. Es muy
parecido a cualquier procesador de textos, con botones en la barra de herramientas que le

B I

permiten poner formato al texto en Negrita ( = ) o Cursiva ( © ); o ingresar Encabezados (

Parrafo " )y vifietas ( = = ). Hasta puede utilizar la mayoria de los atajos de teclado

usados en otros editores de texto. Por ejemplo: Shift+Enter inserta un salto de linea,
Ctrl+C/Cmd+C = copiar, Ctrl+V/Cmd+V = pegar, Ctrl+Z/Cmd+Z = deshacer, Ctrl+Y/Cmd+Y =
rehacer, Ctrl+A/Cmd+A = seleccionar todo, etc. (use la tecla Ctrl en una PC o la tecla Cmd en
una Mac).

Al agregar contenido a la pagina, el Editor visual se expande para ajustarse al texto, en lugar de
simplemente usar el desplazamiento. Y como si esto fuera poco, no importa cuan largo se torne el
Editor visual: los botones de la barra de herramientas permaneceran visibles en todo momento,
fijados a la parte superior de la pagina.

Gracias a los atajos especiales de teclado, agregar contenido ahora es mas sencillo. Cuando quiera
afadir al contenido encabezados de distinto tamafio, en lugar de tener que seleccionarlo del menu
desplegable de la barra de herramientas, ahora puede comenzar una linea con dos o mas signos #,
y una vez que pulse Enter para saltar a la linea siguiente, el Editor visual convertira
automaticamente el texto en el encabezado correspondiente.

Al igual que los encabezados, también puede usar * o = para crear una lista sin ordenar; 1.
comenzara una lista ordenada, y > creara un bloque de cita (blockquote).

La lista completa de atajos de teclado disponibles es la siguiente:
e * —Para comenzar una lista sin ordenar
e = —Para comenzar una lista sin ordenar
e 1. Para comenzar una lista ordenada
e 1) — Para comenzar una lista ordenada
o ##—-H2
o ### —H3
o it — H4
o ##HH# — HS
o i — H6

e > — Para afiadir un bloque de cita (blockquote)
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e === — Para afiadir una linea horizontal
e °.." —Para convertir texto en un bloque de codigo (reemplazar .. con el texto)
. . ~ . Visual ~ HTML .
En la parte superior del editor hay dos pestafias, Visual y HTML ( ). Estas permiten
alternar la vista de edicion entre el Editor visual y el Editor de texto. La vista de Texto le
permitira ver el codigo HTML que forma el contenido. Para usuarios mas experimentados en

ocasiones esto puede ser muy util, pero para aquellos que no estan familiarizados con las
etiquetas HTML no es recomendable.

Al crear una Pagina o una Entrada nueva, lo primero que se debe hacer es ingresar un titulo en el
campo superior donde dice Introduce el titulo aqui. Luego de llevar el cursor hacia el campo del
editor se crea un nuevo para la pagina. Los Enlaces permanentes son las direcciones fijas de cada
una de las Entradas, Paginas, Categorias, etc. Aunque por lo general no es necesario, usted puede
editar manualmente los enlaces permanentes haciendo clic en el enlace permanente actual (la
parte que sigue al nombre de dominio de su sitio, resaltada en amarillo) o haciendo clic en el
botén Editar que aparece al lado. Una vez modificado, haga clic en Aceptar para guardarlo o en
Cancelar para omitir los cambios.

En la parte superior del editor, donde se ingresa el contenido, hay una serie de botones de

formato. Al hacer clic en el boton Alternar barra de herramientas (= ) se mostrara u ocultara
una segunda linea de botones de formato que le proporcionaran funcionalidades extra. Los
botones del editor sirven para ejecutar las siguientes funciones:

@7 sfiadir objeto  Avadir objeto — Se utiliza para subir e insertar objetos de multimedia
tales como imagenes, audio, video o documentos

Parrafo v Estile — Se usa para dar formato al texto de la Pagina, basado en los
estilos actuales del Tema

B Negrita — Texto en negrita
I Cursiva — Texto en italica
= Lista con viinetas — Crea una lista sin ordenar (vifieta)

Lista numerada — Crea una lista ordenada (numerada)
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Cita — Se usa para citar una frase. El aspecto de este texto dependera
enteramente del Tema que esté utilizando

Alineacion izquierda — Alinea el texto a la izquierda
Alineaciéon eentrada — Alinea el texto en el centro de la pagina
Alineaciéon derecha — Alinea el texto a la derecha

Insertar/Editar enlace — Se usa para crear un enlace HTML a otra
pagina o sitio web. Si no se selecciona un texto antes, la URL que
introduzca también se usara como texto del enlace

Borrar enlace — Elimina el enlace HTML del enlace seleccionado. El
cursor debe estar situado en un enlace activo para que este boton funcione

Imnsertar la etiqueta “Leer mas™ — Inserta la etiqueta More en una
Entrada. La mayoria de los blogs solo muestran un extracto pequefio de
una Entrada y es necesario hacer clic en el titulo de la entrada o en el
enlace ‘Leer mas...” para continuar leyendo el resto del articulo. Cuando se
inserta una etiqueta ‘More’ en una Entrada, todo lo que queda antes de la
etiqueta se considera un extracto. La mayoria de las veces solo usara este
boton cuando cree una Entrada de blog y no una Pagina

Alternar barra de herramientas — Se usa para mostrar u ocultar la
segunda fila de botones de formato en la barra de herramientas del editor

Escritura sin distraeciéon — Al hacer clic en este boton el menu de la
parte izquierda y los paneles de la parte derecha se desvaneceran de la
vista. Al hacer clic nuevamente en el botén Modo de escritura sin
distraccion, volvera a ver la pantalla estandar

Tachado — Agrega una linea de tachado en el texto
Linea horizontal — Inserta una linea horizontal en la pagina

Color del texto — Usado para cambiar el color del texto
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T Pegar como texto — Copiar y pegar texto de otros sitios o procesadores
de texto a veces deja el texto con un formato diferente del esperado. La
razon es que las etiquetas HTML o cdodigos originales que dieron formato
al texto se han pegado junto con el texto mismo. Para evitar esto, Pegar
como texto eliminara todas las etiquetas HTML de formato. La opcion
Pegar como texto funciona como un conmutador, ya que permanece
activado hasta que se desactive al hacer clic nuevamente en el boton, o
hasta que guarde el contenido de la pagina

& Limpiar formato — Use esto para eliminar todo el formato (ej. Negrita,
Subrayado, color de texto, etc.) de un texto seleccionado

O Caracter especial — Se usa para insertar caracteres especiales que no
son de facil acceso via teclado (ej. Y4, 14, %, ©, €, 6, etc.)

= Reducir sangria — Elimina un nivel de sangria

= Aumentar sangria — Aplica un nivel de sangria al texto

ha Deshacer — Deshace la tiltima accion

ad Rehacer — Rehace la tltima accion

(7] Atajos de teelado — Muestra informacion sobre el editor visual de

WordPress junto con los atajos del teclado

Visual  HTML Visual/Texto — Alterna la vista de edicion entre el Editor Visual y el
editor de Texto. La vista de Texto le permitira ver el codigo HTML que
forma el contenido. Para usuarios mas experimentados en ocasiones esto
puede ser muy util, pero para aquellos que no estan familiarizados con las
etiquetas HTML no es recomendable
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Cambiar al editor de texto

.
En la parte superior del editor hay dos pestafias, Visual y HTML ( Visual | [RTIE ). Estas permiten

alternar la vista de edicion entre el Editor Visual y el Editor de texto. La vista de texto le
permitira ver el codigo HTML que forma el contenido. Para usuarios mas experimentados en
ocasiones esto puede ser muy util, pero para aquellos que no estan familiarizados con las
etiquetas HTML no es recomendable.

El Editor de texto es bastante parecido al Editor visual, solo que no es tan intuitivo. Los botones
de formato proveen opciones basicas de formato en HTML al momento de editar el contenido de
las Paginas o Entradas.

W] # su sitio WordPress I =+ Afiadir Ver pagina Hala, Juan Bloggero

. Opciones de pantalla ¥ Ayuda ¥
@ Escritorio Editar pég”‘]a Afiadir nueva
om Pagina de ejemplo Publicar -
B3 Medios » o ;

Enlace permanente: https://su-sitio-wordpress.com/pagina-ejemplo/ Editar Vista previa de los cambios

I_. Paginas
. Estado: Publicada Editar
_. a,: Afadir objeto visual = HTML ?
Todas las paginas

& Visibilidad: Pablico Editar

b || i || link | b-quote || del | ins | img | ul || ol || li || code || more || cerrar etiquetas

' @ Editor de texto
Comentarios Esto ej Barra de herramientas ntrada porque permanece fija en un lugl — — - . -
mostra de edicién 2 de los temas). La mayoria de la gent Haga clic en la pestaiia HTML para cambiar al
con un potenciales visitantes del sitic. Pod Editor de texto. El Editor de texto es muy l

Aparienda algo ¢t Los botones del Editor HTML le parecido al Editor visual, sélo que no es tan
intuitivo. Si no esta familiarizado con las

& Plugins brindan algunas opciones de ; - e '
- <blocke  formato basico HTML. nte a actor por la noche, y este es mi EliJUetas HTML, no se recomienda su uso.
Usuarios en Madr an las pifias coladas (y que me pille un Atributos de pagina -
chaparrén)</blockquote>
" Herramientas Superior
...0 algo asi: feim et m

Los botones funcionan de dos maneras. Al hacer clic en un botén sin antes seleccionar un texto,
simplemente insertara la etiqueta HTML de apertura perteneciente a ese botén. Por ejemplo, al
hacer clic en el boton Negrita se insertara la etiqueta HTML <strong> dentro del contenido. Al
hacer clic en el botén Negrita nuevamente, se cerrara la etiqueta insertando el cierre </strong>.
Si selecciona un texto antes de hacer clic en el botén, ambas etiquetas, la de apertura y de cierre,
se insertaran al inicio y final del texto seleccionado. Por ejemplo, seleccionando el texto ‘frase en
negrita’ antes de hacer clic en el botoén Negrita, insertara ‘<strong>frase en negrita</strong>’.

Los siguientes botones de edicion estan disponibles en el Editor de texto:

b Negrita — Texto en negrita

i Cursiva — Texto en italica
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Eo

b-quote

Ins

img

ul

ol

code

more

Emnlace — Se usa para crear un enlace a otra pagina o sitio web. Cuando se
hace clic en el boton aparece una ventana emergente donde se ingresa la
direccion a la que se quiere enlazar

Cita — Se usa para citar una frase. El aspecto de este texto dependera
enteramente del Tema que esté utilizando

Borrar — Se usa para mostrar texto que ha sido borrado. El aspecto de
este texto dependera del Tema en uso, pero por lo general se muestra como
tachado

Imsertar — Se usa para mostrar texto que ha sido insertado. El aspecto de
este texto dependera del Tema en uso, pero por lo general se muestra como
subrayado

Imagen — Se usa para insertar una imagen en el contenido. Cuando se
hace clic en el boton aparece una ventana emergente donde se ingresa la
direccion de la imagen que se quiere insertar

Lista sin ordenar — Crea una lista sin ordenar (vifieta)

Lista ordenada — Crea una lista ordenada (numerada)

Elemento de lista — Se usa para insertar un elemento de lista dentro de
una lista ordenada o sin ordenar

Code — Se usa para marcar una porcion de cédigo

More — Inserta la etiqueta ‘More’ en una Entrada. La mayoria de los
blogs solo muestran un extracto pequefio de una Entrada y es necesario
hacer clic en el titulo de la entrada o en el enlace ‘Leer més...” para
continuar leyendo el resto del articulo. Cuando se inserta una etiqueta
‘More’ en una Entrada, todo lo que queda antes de la etiqueta se considera
un extracto. La mayoria de las veces solo usara este icono cuando cree una
Entrada de blog y no una Pagina

Manual de WordPress Péagina 29



cerraretiquetas Cerrar etiquetas — Se usa para cerrar etiquetas abiertas. Por ejemplo, si
hace clic en los botones de Negrita y Cursiva para insertar sus etiquetas de
apertura, al hacer clic en Cerrar etiquetas se insertaran las etiquetas
correspondientes en su orden correcto

= Modo de eseritura sin distraceion — Al hacer clic en este boton el
menu de la parte izquierda y los paneles de la parte derecha se
desvaneceran de la vista. Al hacer clic nuevamente en el boton Modo de
escritura sin distraccion, volvera a ver la pantalla estandar
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Cambiar el formato de las entradas

Un Formato de entrada es informacion adicional que puede ser usada dentro de un Tema para
aplicar estilo o personalizar la presentacién de una publicacion. La caracteristica de Formato de
entrada proporciona una lista estandarizada de formatos que estan disponibles para todos los
temas que soportan esta opcién. No hay requerimientos para que los Temas soporten cada
formato de la lista, y pueden introducirse formatos nuevos a través de los temas o de los plugins.
Si su Tema soporta los Formatos de entrada, puede elegir la manera en que se vera cada
publicacion seleccionando un Formato de entrada de la lista de botones de seleccion, similares a
la imagen a continuacion. Si su Tema no soporta Formatos de entrada, entonces el panel de
Formato no se muestra.

Etiquetas
87 Medios

L] Paginas

Comentarios

A Apariendia
[ Plugins

Usuarios

Ajustes

© cerrar meni

]
|
b -3
B w

.
-
f’ Herramientas

(13

[

Parrafo v

=

2o
i 7

I
@

On the topic of alignment, it should be noted that users can choose from the
options of None, Left, Right, and Center. In addition, they also get the options
of Thumbnail, Medium, Large & Fullsize.

@ Formatos de Entrada

Para cambiar los Formatos de
entrada, seleccione uno de los
botones disponibles. No todos los
Temas soportan Formatos de entrada.

THIS IMAGE IS

580 X 300

Mover a la papelera

Visibilidad: Publico Editar

Revisiones: 3 Explorar

i| Publicada el: 10 Ene de 2013 @ 20:15

Formato -

@ A Estandar

Minientrada
Imagen
Video

Cita

Enlace
Galeria

Audio

s e

Si bien el contenido actual de la entrada no cambiard, el tema puede usar el Formato seleccionado
para mostrar la entrada de manera distinta. Esta manera de mostrar el contenido depende por
completo del Tema, pero la siguiente lista de Formatos de entrada disponibles proporciona

algunas pautas generales de WordPress en cuanto al estilo que deben adoptar.
* Estandar — Este es el formato de entrada de blog predeterminado o estandar

* Minientrada — Estilo tipico, sin titulo. Similar a la actualizacion de una nota de
Facebook

* Audio — Un archivo de audio, como un Podcast
* Chat — La transcripcion de un chat

* Galeria — Una galeria de imagenes. La entrada probablemente contenga un de galeria y
tendra imagenes adjuntas
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* Imagen - Una imagen individual
* Enlace — Un enlace a otro sitio
* Cita - Una cita de una frase, probablemente contenida dentro de un blockquote

» Estado - Una breve actualizacion de estado, similar a una actualizacion de estado de
Twitter

* Video — Un video individual
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Comprobar revisiones pasadas

Cuando esta editando una Entrada o una Pagina, el nimero de revisiones para esa Entrada o
Pagina en particular se muestra en el panel Publicar, si es que las hay.

Haga clic en el enlace Explora junto al titulo Revisiones en el panel Publicar para abrir la lista de
las distintas revisiones de la Entrada o Pagina actual.

W) ﬂ Su Sitio WordPress - =+ Afadir Ver entrada Hola, Juan Bloggero

) Opciones de pantalla ¥ Ayuda ¥
& Escritorio Editar entrada  Adadir nueva
A Envradas jHola mundo! Publicar -
Todas las entradas Enlace permanente: hitps://su-sitio-wordpress.com/hola-mundo/ | Editar Vista previa de los cambios

q: Afadir objeto ? Estado: Publicada Editar

Visual ~ HTML

@& Visibilidad: Publico Editar

pérrafo v B I = = ¢ = =
me — A v 0 0 E = 45‘ O Revisiones: 17 Explorar
yo o X X m Publicada el: 21 Ago de 2014 @ 16:11
M Paginas Haga clic en Explora para examinar Editar
¥ Comentari To be the first to enter the cosmos, toenga  y restaurar todas las revisiones
O A0S | B,
i B asadas.
unprecedented duel with nature -couldone P R G S
A ppariencia that we spend more time congratulating pev i s ruve suvveucou i

D T Bt o LR SIS SRS

Use la barra de desplazamiento de la parte superior de la pagina o haga clic en los botones
Anterior y Siguiente para navegar por las distintas revisiones de la Entrada o Pagina.

El contenido que haya sido borrado estara resaltado con rojo y el contenido que haya sido
agregado estara resaltado en verde. Si hay contenido que esta resaltado en rojo oscuro y/o verde
oscuro, destaca contenido especifico que fue eliminado o agregado. Si el parrafo o la linea
simplemente aparecen en rojo claro y/o verde claro, entonces el parrafo o la linea enteros han sido
afectados por el cambio.

También puede comparar dos revisiones diferentes haciendo clic en la casilla de seleccion
Comparar dos revisiones cualesquiera.

Si desea restaurar una revision previa, haga clic en el boton Restaurar esta revision.
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Su Sitio WordPre . + A iy Hola, Juan Bloggero

Ayuda ¥
B Comparar revisiones de “jHola mundo!”
A Entradas [[] Compara dos revisiones cualesquiera
Todas las entradas ja—— -«

Siguiente

@ Revisién de Juan Bloggero Barra de desplazamiento
Hace 4 afios (29 Ene @ 12:19)

de revisiones

Utilice la barra de desplazamiento,
Titulo o los botones Anteriory Siguiente
para navegar entre las revisiones.

jHola mundo! !

Contenido
Apari
Plugins To be the first to enter the cosmos, to engage, To be the first to enter the cosmos, to engage,
- single-handed, in an unprecedented duel with single-handed, in an unprecedented duel with
nature -could one dream of anything more? nature -could one dream of anything more? Curious
Astronomy compels the soul to look upward, and that we spend more time congratulating people who
leads us from this world to another. have succedeed than encouraging people who have

not.

@ Contenido eliminado : ‘D Contenido agregado
El texto en rojo muestra El texto en verde muestra
contenido que fue eliminado. contenido que fue agregado.
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Agregar imagenes y otros archivos

Agregar imagenes y otros archivos multimedia tales como videos, documentos o PDF es
sumamente facil con WordPress. Todas sus imagenes y archivos son almacenados en la
Biblioteca de medios. Una vez subidos a la Biblioteca de medios, insertarlos en las Paginas o
Entradas es un procedimiento muy simple. En el caso de los archivos tales como documentos de
Word o PDF, si fuera necesario, es muy sencillo crear enlaces a esos archivos, de manera que el
visitante pueda descargarlos.

Insertar una imagen

El uso del administrador de archivos de WordPress es extremadamente simple para insertar,
alinear y enlazar las imagenes individuales y las galerias de imagenes.
Para insertar una imagen en una Pagina/Entrada, haga clic en el botén Afiadir objeto (

07 Afadir objeto . . .
) y luego simplemente arrastre sus imagenes desde cualquier carpeta en su

equipo hasta la ventana del navegador. Su/s archivo/s sera/n subido/s automaticamente.

Como alternativa, puede hacer clic en el boton Selecciona archivos y luego seleccionar los
archivos que desea subir, usando el cuadro de didlogo que aparece.

También es posible arrastrar la imagen directamente al Editor visual, sin necesidad de hacer clic
en el botén Anadir objeto.
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Afiadir objeto Afadir objeto

) Insertar objeto
Crear galerla SUbir arChiVGS Biblioteca de mEdiGS

Crear lista de _ Simplemente arrastre y suelte
reproduccién de audios archivos desde su equipo a
cualquier area de esta ventana

Crear lista de ) .
para subirlos.

reproduccion de videos

Imagen destacada

Insertar desde URL

Arrastra archivos a cualquier lugar para subirlos

o

Selecciona archivos

Tamafio max @ Insertar theto

Haga clic en Selecciona archivos si
desea abrir un cuadro de didlogo
para seleccionar manualmente el
archivo que quiere subir.

Insertar en la entrada

Haya hecho clic en el boton Anadir objeto, o haya simplemente arrastrado y soltado la imagen
dentro del Editor visual, una vez subida se mostrara la Biblioteca de medios, la cual contiene
todas las imagenes previamente subidas. La imagen o imagenes que acaba de subir se
seleccionaran automaticamente para una insercién mas facil en la Pagina o Entrada. Las imagenes
seleccionadas se muestran con un icono de marca de verificacion en la esquina superior derecha
de la imagen.

Luego de subir la imagen o imagenes, puede seleccionar otras imagenes subidas previamente,
presionando la tecla Ctrl (Cmd en Mac) y simplemente haciendo clic sobre ellas. Para
deseleccionar una imagen haga clic en la marca de verificacion que aparece en la esquina superior
derecha de la imagen.

En la parte inferior de la ventana vera un contador del nimero de imagenes actualmente
seleccionadas.

Existen varias opciones dentro de esta ventana Insertar objeto, que le ayudaran a simplificar el
proceso de insercion de imagenes en sus Paginas o Entradas.
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Por defecto, se muestran todas las imagenes previamente subidas, comenzando por las mas
recientes. Si desea reducir la lista, en la parte superior de la ventana hay un menu desplegable que
le permite filtrar las imagenes mostradas con las siguientes opciones: Todos los medios, Subido a
esta entrada/pdgina, o Imdgenes, Audio, Video o Sin adjuntar. También puede filtrar sus archivos
de medios seleccionando una fecha, o como alternativa, utilizando el campo Buscar que le
permite buscar imagenes especificas.

Las propiedades de la imagen resaltada (es decir, la imagen con el borde azul) se mostraran en la
parte derecha de la ventana Afiadir objeto. Estas propiedades incluyen el nombre del archivo, la
fecha en que fue subido y el tamafio de la imagen. En esta instancia usted también podra cambiar
el Titulo, la Leyenda, el , y la Descripcion para cada imagen, asi como la Alineacion, el Enlace y
el tamafio en que se insertara la imagen.

* Titulo — se muestra como una descripcion emergente al posar el puntero del raton sobre la
imagen en el navegador

* Leyenda — se muestra debajo de la imagen como un breve epigrafe. La manera en que se
muestra dependera del Tema en uso. También puede incluir HTML basico en las leyendas

* Texto alternative — se muestra cuando el navegador no puede leer la imagen. También
es usada por los lectores de pantalla para los usuarios con discapacidades visuales, por lo
cual es importante afiadir una palabra o frase que describa la imagen. En menor grado,
también cumple una funcién en la SEO (optimizacion para motores de bisqueda) de su
sitio. Dado que los buscadores no pueden ‘leer’ imagenes, cuentan con el Texto alternativo

* Descripeion — por lo general, aparece en la pagina que contiene la imagen adjunta, sin
embargo esto depende enteramente del tema en uso
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Afiadir objeto

SleErgle gik Subir archivos

Crear lista de
reproduccién de audios

Crear lista de
reproduccion de videos

Imagen destacada

Insertar desde URL

Si mantiene presionada la tecla
Ctrl/Cmd y hace clic sobre las
miniaturas, podra seleccionar varias
imagenes. Haga clic en la marca de
seleccion para deseleccionarlas.

Afadir objeto

Biblioteca de medios

Tedos los medios B Todas las fechas

Busca medios.

Actualice las propiedades de la
imagen llenando los campos Titulo,
Leyenda, Texto alternativoy
Descripcion.

DETALLES DE ADJUNTOS

j 100_5478.jpg
15 julio, 2011
184 KB
1600 = 1200
Editar imagen
Borrar permanentemente

URL  https:/{su-sitio-wordpress.cal
Titulo  Bell on Wharf

Leyenda | Bell on wharf in San
Francisco

Texto  Bell on Wharf
alternativo

Descripcion  Public domain via
http:/fwww.burningwell.org
faallery2/v/Objects

AJUSTES DE VISUALIZACION DE ADJUNTOS
Alineacion  Centrar B
Enlazado a  Archive multimedia B
https://su-sitic-wordpress.col
Tamafio  Medio - 300 = 225 IZI

Seleccione la alineacion de la imagen,
hacia dénde enlaza y el tamafio que
desea insertar. Haga clic en Insertar
en la entrada para agregar las
imagenes seleccionadas.

8 seleccionados

Insertar en la entrada

Editar seleccién = Borrar

Para cada imagen, puede seleccionar la alineacion, ya sea Izquierda, Centrar, o Derecha,
utilizando la lista desplegable Alineacion. También puede seleccionar Ninguno, lo cual significa
que la imagen se mostrara con la alineacion por defecto configurada en el Tema.

También puede cambiar la direccion a la cual enlazara la imagen, utilizando la lista desplegable
Enlazado a. Puede elegir enlazar a la pagina que contiene la imagen adjunta seleccionando
Pdgina de adjuntos, o puede enlazar a la imagen en tamafio completo seleccionando Archivo
multimedia. Asimismo, puede enlazar a cualquier URL seleccionando URL personalizada.
Cuando hace eso, aparece un nuevo campo que le permitira ingresar la direccion personalizada.
También puede elegir no enlazar a ninguna direccién, seleccionando Ninguno.

Cuando la imagen es subida, WordPress también creara varias copias del archivo en distintos
tamafios. Puede elegir cual de esos tamafios insertar en la Pagina o Entrada, usando la lista
desplegable Tamafio. Para insertar la imagen en el tamafio exacto en que fue subida, simplemente
seleccione Tamario completo. A continuacion de cada tamafio listado en esa lista desplegable se
mostraran las dimensiones actuales de la imagen en pixeles (por ejemplo, 300 x 225).
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Una vez que ha seleccionado todas las imagenes, haga clic en el boton Insertar en la entrada para
afadir la imagen en su Pagina/Entrada en la ubicacion donde dejo el cursor (cuando esté editando
una Pagina, este boton dira Insertar en la pdgina).

Si desea cambiar el orden de sus imagenes, haga clic en el enlace Editar seleccion de la parte
inferior de la ventana Afiadir objeto. La ventana cambiara de tal manera que solo se mostraran las
imagenes seleccionadas. Como alternativa, haga clic en el enlace Borrar para deseleccionar todas
las imagenes.

Luego de hacer clic en el enlace Editar seleccion de la parte inferior de la ventana Insertar
multimedia, se muestran todas las imagenes actualmente seleccionadas. Puede cambiar el orden
en el cual las imagenes apareceran en la Pagina o Entrada, haciendo clic sobre cada imagen y
arrastrandola para reubicarla. También puede actualizar el Titulo, la Leyenda, el y la Descripcion
de cada imagen. Para eliminar una de las imagenes seleccionadas, haga clic en la marca de
verificacién (que se transformara en un signo ‘-’ al posar el puntero del ratén) que aparece en la
esquina superior derecha de la imagen.
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ARadir objeto Afadir objeto

Crear galeria Subir archivos | Biblioteca de medios

Crear lista de
reproduccién de audios — Volver a la biblioteca

@ Eliminar imagenes

Para eliminar una imagen lleve el
puntero del ratén sobre la miniatura y
al transformarse la selecciéon en un
signo '~ haga clic para desmarcarla.

@ Reordenar imagenes

Haga clic y arrastre cada imagen
para cambiar el orden.

DETALLES DE ADJUNTOS

w dsc03149.jpg

URL
Titulo

Leyenda

@ Propiedades de imagen Texto
altemnativo

Actualice las propiedades de la Deseripcion
imagen llenando los campos Titulo,

Leyenda, Texto alternativoy

Descripcién.

15 julio, 2011

600 KB

1280 = 960

Editar imagen

Borrar permanentemente

https://su-sitio-wordpress.col

Yachtsody in Blue

Boats and reflections, Royal
Perth Yacht Club

Yachtsody in Blue

Public domain via
http:/fwww. burningwell.org
faallery2/v/Landscapes

@ Insertar imagen

Haga clic en Insertar en la entrada
para agregar las imagenes
seleccionadas en la posicion actual

del cursor.

Insertar en la entrada

Al hacer clic en el botén Volver a la biblioteca, regresara a la pantalla anterior que le permite

seleccionar o deseleccionar las imagenes.

Cuando esta editando una Entrada/Pagina, si desea insertar una imagen que ha subido
previamente (a diferencia de subir una nueva imagen), haga clic en el enlace Afiadir objeto otra

O Adfadir objeto
vez (B j

). Una vez que se muestra la ventana emergente, haga clic en la pestafia

Biblioteca de medios en la parte superior de la ventana, en lugar de subir una nueva imagen. Se
mostraran todas las imagenes subidas previamente, de la mas reciente hasta la mas antigua.

Seleccione la imagen o las imagenes que desea insertar en la Pagina o Entrada y luego
simplemente haga clic en el boton Insertar en la entrada (o si se encuentra editando una pagina,
el boton dira Insertar en la pagina). Como ya fuera mencionado, puede hacer clic en el boton
Editar seleccion de la parte inferior de la ventana, si desea cambiar el orden en que se insertaran

las imagenes.
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Editar o borrar una imagen

Hay varias opciones disponibles para ajustar la apariencia de las imagenes insertadas.

Luego de hacer clic sobre la imagen que ha sido afiadida a la Pagina o Entrada, aparecera una
pequefia barra de herramientas arriba de la imagen. Al seleccionar uno de los botones de

=[E|= =
alineacion ( ) puede cambiar la alineacién de la imagen insertada. Un clic en el
boton Editar ( g ) le permite editar las propiedades de la imagen. Un clic en el botén Eliminar (

) borrara la imagen del contenido. Solo eliminara la imagen de su Pagina o Entrada, pero no
la borrara de la Biblioteca de medios.

Cuando hace clic sobre una imagen dentro de una pagina o entrada, ademas de los iconos de
alineacion, edicion y borrado mencionados arriba, la imagen también muestra los controles de
redimensionamiento. Estos son pequefios cuadrados que se ven en los extremos de la imagen.
Para cambiar el tamafio de la imagen, simplemente haga clic y arrastre alguno de los controles de
redimensionamiento.

Al igual que con cualquier programa de edicion de imagenes, si intenta agrandar una imagen
pequefia, se mostrara muy pixelada. Siempre es mejor insertar una imagen grande y luego reducir
su tamaro.
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Hola, Juan Bloggero

tio WordPr dir Ver entrada
Formato A
ritorio Oy sdiadi ; 5 . .
sliifadigub el Alinear, editar o borrar imagen @ A Esténdar
adas parrafo v = = . § i Minientrada
A Entradas Lo - Haga clic en uno de los botones de Alineacidn para
o ree — A v & Q *¥  cambiarla alineacién de laimagen insertada. Haga = @ Imagen
S . clic en el botén Editar para actualizar las Vieo
i propiedades de la imagen. Haga clic en el botén
Tobe the first to enter the co  gjimjnar para borrar laimagen de la Pagina o ® (L cia
unprecedented duel with nati Entrada. Esto no borrara la imagen de la Libreria i
multimedia.
Curious that we spend MOore Lnw we. g prowpns s e i
succedeed than encoura = = 2 x Audio
Comentarios Categorias -~
Apariencia Todas las categorias = Mas utilizadas
il Sin publicar
Usuarios [ acicular
H ; [ sub
erramientas
[ afios
[ anticuarios
[ arreglos
[[ asmodeo
7l autnincriminadn
+ Afiadir nueva categoria
Haga clic en laimagen para mostrar la Etiquetas %
Space the final fro parra de herramientas de imagen. Los P Enterprise.
Its five-year missio controles de redimensionamiento se  jut new life
H Afadir
and few civilization vEn en los extremos de la imagen. foraiWa
Separa las etiquetas con comas.

believe in that we're doing. Now it's time to go.

, A & e
Luego de hacer clic en el boton Editar ( ) aparecera la siguiente ventana emergente.
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Detalles de la imagen

Leyenda

Texto alternative  Huatulco Coastline

AJUSTES DE VISUALIZACION

Alineacion Izquierda Centrar Derecha Ninguna
Tamafio  Tamafio completo - 800 = 533

Enlazado a Archivo multimedia IZI Editar Criginal | Reemplazar

https://su-sitio-wordpress.com/wp-content/uploads/img_0
@ Detalles de la imagen

OPCIONES AVANZADAS 4

El botdn Editar original le permite

editar la imagen subida. El botén

Atributo "title” de la Reemplazar le permite reemplazar
imagen la imagen por otra.

Clases CSS de la
imagen

[T] Abrir enlace en una pestafia nueva @ Detalles de la imagen

Relacion del enlace . . T,
Edite los ajustes de visualizacion,

| . y las propiedades de la imagen y
Clases CS5 del !
enlace del enlace.

La ventana emergente Detalles de la imagen le permite editar las distintas propiedades de la
imagen y del enlace:

* Leyenda — se muestra debajo de la imagen como un breve epigrafe. La manera en que se
muestra dependera del Tema en uso. También puede incluir HTML basico en las leyendas

* Texto alternative — se muestra cuando el navegador no puede leer la imagen. También
es usada por los lectores de pantalla para los usuarios con discapacidades visuales, por lo
cual es importante afiadir una palabra o frase que describa la imagen. En menor grado,
también cumple una funcién en la SEO (optimizacion para motores de bisqueda) de su
sitio. Dado que los buscadores no pueden ‘leer’ imagenes, cuentan con el Texto alternativo

» Alineacién — Le permite seleccionar la alineacion de la imagen dentro del contenido, ya
sea a la izquierda, centrada o a la derecha. Seleccionar la alineacion ‘Ninguna’ eliminara los
demas ajustes de alineacion. La manera en que esto afecta a la imagen dentro del contenido,
dependera del Tema en uso

» Tamaneo — Seleccione un tamafo especifico de la lista desplegable o seleccione ‘“Tamafio

personalizado’ y luego ingrese el ancho y la altura (en pixeles) en los campos de entrada de
texto que aparecen

Manual de WordPress Péagina 43



* Enlazado a — Seleccione de la lista desplegable el enlace donde desea que apunte la
imagen. Tiene la opcion de enlazar a una pagina dentro del sitio donde se adjunta la imagen,
seleccionando Pdgina de adjuntos, o puede enlazar a la imagen en tamafio completo si
selecciona Archivo multimedia. También puede enlazar a cualquier URL seleccionando
URL personalizada. Aparecera un nuevo campo que le permitira ingresar la direccion
personalizada. También puede escoger no enlazar a ningin destino, seleccionando Ninguna.

* Atributo “title” de la imagen — se muestra como una descripcion emergente al posar
el puntero del raton sobre la imagen en el navegador

* Clases CSS de la imagen — Por defecto, WordPress asignara varias clases CSS a la
imagen. Si, por alguna razén, hay otras clases CSS que desea asignar a la imagen, puede
agregarlas en este campo de entrada de texto

* Relacion del enlace — describe la relacion del documento actual con el enlace
especifico. Puede encontrar mas informacion sobre el atributo HTML rel en

* Clases CSS del enlace — si hay alguna clase CSS especifica que necesita ser
configurada en el enlace HTML puede agregarla en este campo

Al hacer clic en el botén Editar original, podra realizar algunas manipulaciones simples en la
imagen que ha subido. Tendra la posibilidad de rotar y voltear las imagenes, asi como también
modificar la escala y recortarlas.

Si desea reemplazar completamente la imagen, haga clic en el botén Reemplazar y se mostrara la
Biblioteca de medios, de donde podra seleccionar una imagen nueva.

Una vez actualizadas las propiedades de imagen, haga clic en el boton Actualizar para guardar los
cambios. O bien, haga clic en la pequefia ‘x’ de la esquina superior derecha de la ventana
emergente, para cerrarla sin guardar ningtin cambio.
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Configurar una imagen destacada

Algunos Temas le permiten especificar Imagenes destacadas para las Paginas y Entradas. Una
Imagen destacada, a menudo llamada Miniatura de Entrada/Pagina, por lo general es alguna clase
de imagen representativa de esa Pagina o Entrada en particular. La manera en que se muestran
estas imagenes en el sitio depende enteramente del Tema en uso.

Si su Tema permite seleccionar una Imagen destacada, el siguiente panel de Imagen destacada se
mostrara al momento de crear o editar una Pagina o Entrada. Si no pueden configurarse las
Imégenes destacadas, este panel no se mostrara.

To be the first to enter the cosmos, to engage, single-handed, in an i
B Comentarios . ¥ : Afiadir
unprecedented duel with nature -could one dream of anythi @ Imagen destacada

o
=
2

L e Curious that we spend more time congratulating people whe 0n COMas,
; _ succedeed than encouraging people who have not. Sisu Tema admite imagenes

A Plugins destacadas, puede establecerla con

un clic en el enlace Establecer

imagen destacada.

& Usuarios itas mas utilizadas

f' Herramientas

Imagen destacada -

Ajustes

Establecer imagen destacada

Configurar una Imagen destacada es muy similar a afiadir una imagen en una Pagina o Entrada.
Luego de hacer clic en el enlace Asignar imagen destacada se abrira una ventana igual a la que se
muestra cuando se afiade una imagen a una Pagina o Entrada. Puede subir una nueva imagen para
usar como Imagen destacada o puede simplemente seleccionarla de aquellas que ha subido
previamente.

Por defecto, se mostrara una lista de las imagenes subidas previamente. Si desea subir una
imagen nueva, haga clic en el enlace Subir archivos de la parte superior de la ventana emergente.
Luego de hacer clic en la imagen que desea usar como imagen destacada puede actualizar el
Titulo, la Leyenda, el Texto Alternativo y la Descripcion. Para seleccionar la imagen como
Imagen destacada, haga clic en el boton Asignar imagen destacada. La imagen seleccionada
aparecera entonces en el panel Imagen destacada.
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Imagen destacada

Subir archivos  Biblioteca de medios

Imagenes B Todas las fechas B Busca medios... DETALLES DE ADJUNTOS

dsc20051220_173257_119.jpg
15 julio, 2011

295 KB

1600 = 1066

Editar imagen

Borrar permanentemente

URL  https://su-sitio-wordpress.col
Titulo  Rusty Rail

Leyenda  Rusty rails with fishplate,

5 4 Kojonup
Actualice las propiedades de la

imagen llenando los campos Titulo,
Leyenda, Texto alternativoy Tedto | Rusty Rail
Descripcign. alternativo

1 Descripcion  Public domain via
' http://www.burningwell.org
Jaallery2/v/Obijects

:' @ Asignar imagen destacada

Haga clic en el botdn Establecer
imagen destacada para asignar la
imagen destacada.

Establecer imagen destacada

Insertar una galeria de imagenes

WordPress tiene su propia Galeria de imagenes integrada, la cual le permite en un sencillo paso
agregar multiples imagenes dentro de una pagina.

Para insertar una galeria de imagenes en una Pagina/Entrada, haga clic en el boton Afadir objeto
( ). Se mostrara una ventana emergente similar a la que aparece cuando se inserta

una imagen en una Pagina/Entrada. Puede subir imagenes nuevas para usar en la galeria o
simplemente puede elegirlas de las imagenes subidas previamente.

07 afadir objeto

Por defecto, se mostrara una lista de las imagenes subidas previamente. Si desea subir una
imagen nueva, haga clic en el enlace Subir archivos de la parte superior de la ventana emergente.

Haga clic en el enlace Crear galeria de la parte izquierda y luego seleccione las imagenes que
desea insertar en la galeria.
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Afadir objeto Crear galeria

Crear galeria Subir archivos |~ Biblioteca de medios

Crear lista de
reproduccién de audios Imagenes |Z| Todas las fechas

Busca medios... DETALLES DE ADJUNTOS

Crear lista de Lo X e/ S, = dsc03149jpg
reproduccion de videos = X " b et N B 15 julio, 2011
- h 7 | 600 KB
Imagen destacada A i / | 1280 = 960
' Editar imagen

Borrar permanentemente

URL  https://su-sitio-wordpress.col

Para eliminar una imagen haga clic en
el signo '~ que aparece al posar el
puntero del ratdn sobre la casilla de Leyenda  Boats and reflections, Royal
seleccion. i Perth Yacht Club

Titule  Yachtsody in Blue

Texto  Yachtsody in Blue
alternativo

Descripcion  http://www.burningwell.org
/gallery2/v/Landscapes

e ' = : | Jocean/dsc03149.jpg.html
@ Seleccionar imagenes ;

Seleccione las imagenes que desea
anadir a la galeria.

@ Insertar galeria

Haga clic en Crear una nueva galeria
para crear una galeria de imagenes.

8 seleccionados ’ el v
Crear una nueva galeria
Borrar g

Luego de seleccionar las imagenes, haga clic en el botén Crear una nueva galeria de la parte
inferior de la ventana emergente. La ventana cambiara de tal manera que solo se mostraran las
imagenes seleccionadas.
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+~ Cancelar galeria Editar galeria

Editar galeria e IiEee AJUSTES DE GALERIA

Afiadir a la Galeria Enlazadoa  Pagina de adjuntos |Z|

Columnas 3 |Z|

Orden aleatorio [

@ Ajustes de galeria

Seleccione la ubicacion donde
desea que enlace la miniatura y
cuantas columnas usar para Tamafio | Miniatura B

mostrarlas.
’ N

Albany wind-farm again Titula esta imagen... Raindrop ripples on a pc DETALLES DE ADJUNTOS

i cep00032.jpg

15 julio, 2011

306 KB

1500 x 1200
Para eliminar una imagen lleve el T =] ] 1 N Editar imagen
puntero del ratén sobre la miniatura y R e - Borrar permanentemente
al transformarse la 'x' en un signo '/
haga clic para desmarcarla.

@ Eliminar imagenes

https://su-sitic-wordpress.col

Boats and reflections, Re Titula esta imagen... Titula esta imagen... Titulo Sunburst Over River

Leyenda

o Reordenar imagenes

Haga clic y arrastre cada imagen

para cambiar el orden Texto  Sunburst Over River
I .

alternativo

. bkieith sddini bt &)

Titula esta imagen... Bell on wharf in San Frar ) )
Haga clic en Inserta galeria para

insertar la galeria en la posicion
actual del cursor.

Inserta galeria

Todas las imagenes que aparezcan seran usadas en su Galeria de imagenes. Para reordenar las
imagenes, simplemente haga clic en una imagen y arrastrela hacia una nueva posicion. Si desea
agregar leyendas a las imagenes, haga clic en el texto Titula esta imagen que aparece debajo de
cada imagen y luego escriba la leyenda. Como alternativa, haga clic en cada imagen y luego
actualice el Titulo, la Leyenda, el Texto alternativo y la Descripcion en la parte derecha de la
ventana emergente. También puede incluir c6digo HTML basico en las leyendas, como por
ejemplo hipervinculos.

Si decide dejar de incluir una imagen en la galeria, haga clic en el signo ‘-’ que aparece en la
esquina superior derecha de la imagen al posar el puntero del raton sobre la ‘x’.

Ya que la galeria integrada es muy simple, no hay demasiadas opciones para elegir al momento
de configurarla.
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* Enlazado a — Esto define la accion al momento de hacer clic sobre la miniatura de la
imagen. Si selecciona Archivo multimedia, abrira la imagen (en tamafio real) directamente
en la ventana del navegador. Si selecciona Pdgina de adjuntos, abrira la imagen dentro de
una de las paginas de WordPress.

* Columnas — Especifica el nimero de columnas para usar al mostrar las miniaturas de las
imagenes. Esto dependera en definitiva del Tema en uso y del ancho de la pagina. Si
comprueba que la galeria no se muestra correctamente luego de modificar este valor, puede
que necesite cambiarlo por otro.

* Orden aleatorio — Haga clic en esta casilla de seleccién para mostrar las imagenes
ordenadas al azar.

* Tamaimeo — Selecciona el tamafio de la imagen para usar en la galeria

Editar o borrar una galeria de imagenes

Editar o borrar una Galeria de imagenes se parece mucho a editar o borrar una imagen. Luego de
hacer clic en una Galeria de imagenes que ha sido insertada en una Pagina o Entrada, apareceran

dos iconos en la parte superior de la galeria. Al hacer clic en el boton Editar ( o ) podra editar

X
las propiedades de la galeria de imagenes. Al hacer clic en el boton Eliminar ( ) podra borrar
la galeria de imagenes del contenido. Esto solo eliminara la galeria de imagenes de la Pagina o
Entrada, pero no borrara ninguna imagen de la Biblioteca de medios.
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Sitio WordPress
@ Escritorio

f Entradas

Todas las entradas

8 Paginas

Comentarios

" Apariencia

¢ Plugins

Usuarios
¥ Herramientas

Ajustes

=] + Afadir Ver entrada

03 Afiadir objeto

Parrafo v
e — i v
To be the first to enter the co
unprecedented duel with nati

Curious that we spend more Lovie o, cvun

succedeed than encouraging

@ Editar o borrar una galeria de imagenes

Haga clic en el botén Editar galeria para
actualizar las propiedades de la galeria de

imagenes. Haga clic en el botén Eliminar galeria
para borrar la galeria de imagenes de la Pagina

Hola, Juan Bloggero
? Estado: Borrador Editar
@ Visibilidad: Publico Editar
£0) Revisiones: 4 Explorar

il publicar el: 9 Ago de 2013 @ 11:20

o Entrada. Esto no borrara ninguna imagen de

la Libreria multimedia.

B T Y T

Peo » lave not.

Mover a la papelera

Editar

Formato -

@ f Estandar
Minientrada
Imagen

Video

Cita

ditar o borrar una
galeria de imagenes

Haga clic en la galeria de imagenes

para mostrar la barra de
herramienas de la galeria.

Ldleguias =

Todas las categorias  Mas utilizadas

Sin publicar

Luego de hacer clic en el bot6n Editar aparecera la misma ventana emergente y las opciones
mostradas cuando la galeria de imagenes fuera insertada en su Pagina/Entrada.

Insertar una lista de reproduccion de audio o video

Insertar una lista de reproduccion de audio o video es casi idéntico a insertar una imagen. Haga

. . N . O Afadir objeto , .
clic en el botén Afadir objeto ( ). Aparecera una ventana emergente igual a la

que se muestra cuando afiade una imagen en una Pagina/Entrada. Puede subir nuevos archivos de
multimedia para usar en su lista de reproduccion o puede seleccionar los que haya subido
previamente.

Por defecto, se mostrara una lista de los archivos subidos previamente. Si desea subir un archivo
multimedia nuevo, haga clic en el enlace Subir archivos de la parte superior de la ventana
emergente.

Para crear una lista de reproduccion de audio, haga clic en el enlace Crear lista de reproduccion
de audios en la parte izquierda. La ventana emergente mostrara una lista de sus archivos de audio.

Como alternativa, para crear una lista de reproduccion de videos, haga clic en el enlace Crear
lista de reproduccion de videos de la parte izquierda. La ventana emergente mostrara una lista de
sus archivos de video.
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Afiadir objeto Crear lista de reproduccion de audios

Crear galeria Subir archivos ~ Biblioteca de medios

Crear lista de _
reproduccién de audios Audie Todas las fechas Busce medios.. DETALLES DE ADJUNTOS

Crear lista de 3 3 v B - v B z v 0‘.1-H.uellas-en-la-Areﬂa.mila
reproduccién de videos . B Al Al e Al 1 junio, 2014
d d r : r ) . r ’ 7ME
Y ] ! -~ Y - .
Imagen destacada : g ?’W"w 4 Longitud: 3:28

Borrar permanentemente
02-El-Cielo-feat.-

04-Huellas-en-la- { Tweety-
I tar desde URL
nsertar desae Arena.mda 03-Receta.mda Gonzalez-.mda 01-Salir.m4a URL  https://su-sitio-wordpress.col

Titulo  Huellas en la Arena
Artista  Claudia Sinesi & Juliana Gatta

Lista de reproduccién Album  Claudia Sinesi

de audios g

Seleccione los archivos de audio

que desea incluir en lalista de

rep roduccion. Descripcion  "Huellas en la Arena” -
Claudia Sinesi & Juliana
Gattas, Album: Claudia

Lista de reproduccion
de audios

Haga clic en Crear una nueva lista
de reproduccion para crear la lista.

4 seleccionados L o L s L & L 4 e e
. iy Crear una nueva lista de reproduccién
orrar

Luego de seleccionar los archivos multimedia, haga clic en el boton Crear una nueva lista de
reproduccion en la parte inferior de la ventana emergente. La ventana cambiara de tal manera que
solo se mostraran los archivos multimedia seleccionados.
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 Cancelar lista de Editar lista de reproduccion de audio
reproduccién de audio

Arrastrar y soltar para reordenar pistas. Orden inverso AJUSTE DE LISTAS DE REPRODUCCION

k‘i . 1 [¥] Mostrar lista de reproduccién
[

Para eliminar un archivo, desplace b w i ) Maostrar nombre de artista en la lista de pistas
el puntero del ratén por encima de i ] 02-El-Cielo-feat. —T |
la‘x' y haga clic al transformarse en  ia ( Tweety- ey |

un SigﬂO R a 03-Receta.mda Gonzilez-.mda 01-5alirmda
Huellas en la Arena Receta El Cielo (feat. Tweety € A""IStes de o
listas de reproduccién
Seleccione la informacion que
@ Reordenar pistas desea mostrar en la lista de
reproduccion.

Haga clic y arrastre cada archivo
para cambiar el orden.

[¥] Mostrar imagenes

@ Insertar lista de reproduccion

Haga clic en el boton Insertar lista de
reproduccion de audio para insertarla
en la Pagina/Entrada. Si crea una lista
de videos el boton dira Insertar lista
de reproduccién de video.

Insertar lista de reproduccion de audio

Todos los archivos de medios que aparecen seran usados en la lista de reproduccion. Para ordenar
los archivos, simplemente haga clic y arrastre el archivo hasta su nueva posicion. Puede cambiar
el titulo para cada archivo haciendo clic en el texto debajo de cada archivo y luego escribiendo el
nuevo titulo. Como alternativa, haga clic en cada archivo y luego actualice el Titulo, la Leyenda y
la Descripcion en la parte derecha de la ventana emergente.

Si decide dejar de incluir alguno de los archivos multimedia en la lista de reproduccion, haga clic
en el signo ‘-’ que aparece en la esquina superior derecha del archivo al posar el puntero del raton
sobre la ‘x’.

Puede cambiar la apariencia de la lista de reproduccion en la pagina seleccionando qué elementos
desea que se muestren.

Al insertar una lista de reproduccion de audio, tendra los siguientes ajustes de apariencia.

* Mostrar lista de reprodueciéon —si selecciona esta casilla se mostrara una lista de los
archivos de audio dentro de la lista de reproduccion

Manual de WordPress Péagina 52



* Mostrar nombre de artista en la lista de pistas — si selecciona esta casilla se
mostrara el nombre del artista junto a cada nombre de pista

* Mostrar imagenes — si selecciona esta casilla se mostrara la imagen asociada al archivo
de audio

Al insertar una lista de reproduccion de video, tendra los siguientes ajustes de apariencia.

» Mostrar lista de videos — si selecciona esta casilla se mostrara una lista de todos los
archivos de video dentro de la lista de reproduccion

* Mostrar imagenes — si selecciona esta casilla se mostrara la imagen asociada al archivo
de video

Insertar video, audio u otro tipo de archivo

El procedimiento para insertar cualquier otro tipo de archivo en una Pagina/Entrada es
exactamente igual a insertar una imagen. Simplemente haga clic en el botén Afiadir objeto (

07 afadir objeto . .
). Una vez que aparece la ventana emergente del caso, ejecute los mismos pasos

para subir su archivo al sitio y para insertarlo en la Pagina o Entrada.

Cuando inserte archivos de video o de audio, puede seleccionar Incrustar reproductor de medios
de la lista desplegable Incrustar o enlazar de la ventana emergente Insertar objeto, para usar los
reproductores de audio y video que ahora incluye WordPress. Los formatos de archivos de
audio/video admitidos son M4A, MP4, OGG, WebM, FLV, MP3 y WAV.
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ARadir objeto Afadir objeto

Crear galeria Subir archivos = Biblioteca de medios

Crear lista de
reproduccién de audios Todos los medios IZI Todas las fechas IZI Busca medios... DETALLES DE ADJUNTOS

Crear lista de / 04-Huellas-en-la-Arena.mda
reproduccion de videos ¥ . %3 " 1 junio, 2014

] ) P R A e 7MB
Imagen destacada -~ e Longitud: 3:28

Borrar permanentemente

Insertar desde URL | )
1 URL  hitps://su-sitio-wordpress.col

Y . Titulo  Huellas en la Arena
e %}
? s ¥ Artista  Claudia Sinesi & Juliana Gatta
i = t : Album  Claudis Sinesi
| 02-El-Cielo-feat.-

04-Huellas-en-la- - Tweety-
Arena.mda Gonzidlez-.mda

Leyenda

Descripcion  "Huellas en la Arena" -

3 ~ Claudia Sinesi & Juliana
13 !vﬁ Gattas. Alburm: Claudia
o YETH)

i
| @ Ajustes de visualizacién AJUSTES DE VISUALIZACION DE ADJUNTOS

£ . ; Incrustar o enlazar
Cuando inserte archivos de audio o

video, seleccione la opcidn Incrustar Incrustar reproductor de meB

m reproductor de medios.

Fringe-Intro- @ Insertar archivo
2036-1985.avi Fringe-Theme.mp3
Haga clic en Insertar en la entrada

ara insertar el archivo seleccionado
en la posicién actual del cursor. Si esta
editando una pagina, el botén dirad
N Insertar en la pagina.
-

> i
1 seleccionados L -

Insertar en la entrada
Borrar A

Es recomendable que el nombre del archivo sea ‘amigable con los servidores’.
Asegtirese de que el nombre del archivo no contenga espacios, acentos, u otros
caracteres no alfanuméricos (como $, % y &). Renombre el archivo antes de subirlo,
si fuera necesario. Para facilitar la lectura, hay quienes reemplazan los espacios con
un guién o guion bajo. Por ejemplo, Nombre del archivo.txt se transforma en
Nombre_del_archivo.txt o Nombre-del-archivo.txt
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Incrustar un video, imagen u otro contenido

Otra manera de agregar video u otro contenido en las paginas es a través de la incrustacién
(embedding). Un popular ejemplo de esto es la incrustacion de videos de YouTube en una pagina.

Cuando se incrusta un archivo, no hay necesidad de subirlo al sitio. Basicamente lo que se hace
es crear un enlace al archivo, desde la misma pagina. WordPress es capaz de incrustar
automaticamente los archivos desde una amplia lista de servicios.

Para incrustar algo en una Entrada o Pagina, simplemente pegue la URL en el area del contenido.
Es necesario que la URL esté en una linea aparte, y sin hipervinculo.

crrite Estado: Borrador Editar
@ Escritorio 0': afiadir objeto viewal (I ?
L - — @& Visibilidad: Publico Editar
f Entradas Pérrafo *+ B I — = = = = @ - '
_ ) Revisiones: 4 Explorar
~ - AvE O QFEBNC O © B

Todas las entradas -
il Publicar el: 9 Ago de 2013 @ 11:20

Editar

Mover a la papelera Publicar

To be the first to enter the cosmos, to engage, single-handed, in an
unprecedented duel with nature -could one dream of anything more?
Curious that we spend more time congratulating people who have
succedeed than encouraging people who have not.

Formato a
L) Paginas
https://www.youtube.com/watch?v=HSegU9Zw9u4 @ A Esténdar
- Comentarios )
F Minientrada
Space, the final frontier. These are the voyages of the Starship Enterprise.
» Apariencia . L . Imagen
Its five-year mission: to explore strange new worlds, to seek out new life
A Plugins and new civilizations, to boldly go where no man has gone before. We Video

& Usuarios believe in that we're doing. Now it’s time to go. Cita

Enlace

f‘ Herramientas

Palaria

Cuando se incrusta el contenido de esta manera (a diferencia de usar el cédigo abreviado que se
menciona mas abajo), la URL cambiara de manera tal que se mostrara una vista previa de ese
contenido. Por ejemplo, al incrustar un video de YouTube, luego de pegar la URL en el editor,
magicamente cambiara para mostrar el contenido real del video dentro del editor.
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@ susitio WordPress =+ Afiadir Ver entrada

Escritorio 27 afiadir objeto

A Entradas Parrafa v B I = £ ¢
- - AvE QO QE B

Jom

Todas las entradas

Paginas

Comentarios

Apariencia

‘ ;
Plugins

Usuarios

* Herramientas

that we're doing. Now it's time to go.

¢ =B

Divi Tema WordPress Tutorial en espafiol

Wisual

Space, the final frontier. These are the voyages of the Starship Enterprise. Its

five-year mission: to explore strange new worlds, to seek out new life and
new civilizations, to boldly go where no man has gone before. We believe in

To be the first to enter the cosmos @ R

unprecedented duel with nature -c Pegue la URL en el &rea de contenido
that d i t del editor, asegurandose de que se
at we spend more ime Congratl ancyentra en una linea independiente

Medios encouraging people who have not. ¥ N0 posee ningun hipervinculo.

5

HTML

>

Hola, Juan Bloggero

? Estado: Borrador Editar

& Visibilidad: Publico Editar

‘3 Revisiones: 4 Explorar

i Publicar el: 9 Ago de 2013 @ 11:20

Editar

Mover a la papelera

Formato

@ f Estandar
Minientrada
Imagen
Video
Cita
Enlace
Galeria

Audio

Categorias
Todas las categorias

Sin publicar

[ acicular
[ sub

[ afios

[ anticuarios

[ arreglos

Mas utilizadas

Si desea especificar el ancho (width) y la altura (height), puede envolver la URL en el codigo
abreviado () [embed]. Si se incrusta el enlace utilizando este codigo abreviado no es necesario
que la URL esté en una linea aparte. El formato para usar el codigo abreviado es:

[embed width=“123" height="“456"] url [/embed]

WordPress incrustara automaticamente contenidos de los siguientes sitios:

(Solo videos y listas de reproduccion publicos u ‘ocultos’)
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Agregar enlaces HTML

Los enlaces HTML permiten a los visitantes de su sitio navegarlo facilmente. También son
utilizados para permitir la descarga de archivos, tales como PDF u otros documentos; para ver
imagenes, y hasta para enlazar con otros sitios. Los enlaces HTML con frecuencia se muestran
subrayados para diferenciarlos de otro texto, pero esto puede variar de acuerdo al Tema que esté
utilizando.

Insertar un enlace HTML

Insertar un enlace HTML en una Pagina/Entrada que vincule hacia otra Pagina propia o a sitios
externos es muy facil. Simplemente seleccione el texto que quiera convertir en un enlace y haga

clic en el botdn Insertar/Editar enlace ( 4 ). Se mostrara una pequefia barra de herramientas de
enlace alineada, donde podra introducir la URL del enlace. Si escribe una URL sin incluir
“http://” como prefijo, WordPress la corregira automaticamente. Como ejemplo, si introduce
“google.com”, automaticamente se reemplazara por “http://google.com”. Luego de introducir la

URL del enlace, presione la tecla Enter o haga clic en el boton Aplicar () para guardar los
cambios.

Si no selecciona ningtn texto antes de hacer clic en el boton Insertar/Editar enlace, se usara la
URL que escribié como texto del enlace.

También puede insertar un enlace a una de sus Entradas o Paginas existentes, tan solo escribiendo
el nombre de la pagina o entrada y luego seleccionandola de la lista que se muestra. Al tiempo
que escriba el nombre de la pagina o entrada, la lista se volvera a llenar, de acuerdo con los
resultados que coincidan.

Manual de WordPress Péagina 57



# su sitio wordpress I8 + Adadir Vver entrada [, [ Gieg e

O S Estado: Borrador Editar
[EETiHETE ] Afiadir objeto @ Insertar o editar enlace 1L '
@ Visibilidad: Publico Editar

A Entradas Pérrafo v B I = £ € = ! Introduzcala URLo comience aescribir =
o elnombre de una pagina existente para D) Revisiones: 4 Explorar
Todas las entradas e — A v Rl @ Q ¥E P N buscarla Haga clic en el icono del
S y engranaje para mostrar la ventana f Publicar el: 9 Ago de 2013 @ 11:20
emergente Insertar enlace. Ecitar
To be the first to ,tO elNgages, Jagie-rianueu, nan -
. 5 e
. Pega la URL o tedea para buscar | o jof anything more? Curious Mover a la papelera

trorwe speno more e conigratoonmg poopre wilo have succedeed than
Medios encouraging people who have not.

Formato -
Paginas

B Divi Tema WordPress Tutorial en espafiol Qo » @ s Estandar
Minientrada
Apariencia Imagen
Video
Cita
Enlace

Galeria

Audio

Cateqorias a

Si la URL que introdujo en la barra de herramientas de enlace tiene una sintaxis incorrecta,
WordPress le avisara resaltando el enlace con un borde punteado rojo. Cuando esto ocurra,
simplemente haga clic en el enlace para mostrar la barra de herramientas y luego haga clic en el

boton Editar ( ) para corregir la URL que haya escrito mal.
@ su sitio wordpress B + afiadir Ver entrada Hola, Juan Bloggero

ST i i ? Estado: Borrador Editar
& Escritorio Q7 Afiadir objeto visual | HTML

— - @ Visibilidad: Publico Editar
= %

1) Revisiones: 4 Explorar

A Entradas Parrafo + B I = i

Todas las entradas .
it Publicar el: 9 Ago de 2013 @ 11:20
Editar

o . e dream of anything more? Curious i
nasa.gov/mision pages/msl & & Y s Mover a la papelera Publicar

that we spenumure umgggungramaraung people who have succedeed than
@ Insertar o editar enlace
Formato a“

unpreced

Medios
Paginas

Sila URL que introdujo tiene una = . .
Comentarios . o en esparnol @ A Estandar
Lotz sintaxis incorrecta, WordPress le P e~ _ -

avisara resaltando el enlace con un ® Minientrada
Apariencia borde punteado rojo. Imagen

& Plugins Video
Cita

Usuarios

Si desea que aparezca la ventana emergente que se mostraba antes de WordPress 4.5, haga clic en

el icono Opciones de enlace ( L ). Esta ventana emergente también es til si desea que el enlace
se abra en una ventana o pestafia nueva, ya que le da acceso a la casilla de seleccion Abrir enlace
en una pestarnia nueva.
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@ Insertar o editar enlace

Complete el campo URL. El campo Texto
del enlace mostrara el texto que ha
seleccionado. Como alternativa, puede
introducir un texto nuevo si desea
cambiarlo.

Insertar/Editar enlace
Introduce la URL de destino

URL  http://nasa.gov/mision_pages/msl

Texto del

| enter the cosmos @ Enlazar a contenido existente
enlace

[T] Abrir enlace en una pestafia nueva . .
Si desea insertar un enlace a una

O enlaza a contenido ya existente de sus Paginas o Entradas
existentes, seleccione de la lista el

Buscar elemento que corresponda.

Mo se ha indicado ningtn término de blsqueda. Se mostraran los objetos
mas recientes.

iHola munda! 21/08/2014
Pagina de ejemplo PAGINA
Marcado: Etiquetas HTML y Formato 11/01/2014
Marcado y formato de pagina PAGINA
Alineacién de imagen en pagina PAGINA

Marcado: Alineacién de imagen 10/01/2013

Cancelar Afadir enlace

Si se esta mostrando la ventana emergente, simplemente introduzca la URL y el texto del enlace,
y luego haga clic en el botén Afiadir enlace.

« URL - la URL de la pagina o sitio hacia el cual desea enlazar

* Enlace de texto — El texto que ha seleccionado antes de hacer clic en el boton
Insertar/Editar enlace se mostrara aqui automaticamente

* Abrir enlace en una pestana nueva — Cuando alguien hace clic en el enlace, éste
puede abrirse en la misma ventana (opcién por defecto) o en una nueva ventana/pestafia del
navegador

Como alternativa, si desea agregar un enlace a una de sus Entradas o Paginas existentes,
seleccione de la lista la pagina o entrada que corresponda. Si cuenta con un gran namero de
paginas dentro de su sitio, puede escribir el nombre de la pagina o entrada en el campo Buscar
para poder localizarla facilmente. Al momento de escribir se autocompletara la lista, basada en
las coincidencias de btisqueda. Luego de seleccionar una pagina o entrada existente, el enlace se
actualizara en el campo URL. Haga clic en el boton Afadir enlace para agregar el enlace.

Insertar enlaces a archivos multimedia
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Agregar un enlace a un archivo multimedia, como un documento PDF, es tan facil como agregar
un enlace HTML comun. Existen un par de formas de proceder.

. p ~ . . D7 Afadir objeto .
Haga clic en el boton Afiadir objeto ( ) y tan solo arrastre el archivo desde la
ubicacion en que se encuentre dentro de su equipo hacia la ventana del navegador. El archivo se
subira automaticamente.

Como alternativa, haga clic en el botén Selecciona archivos y luego elija el archivo que desea
subir, usando el cuadro de dialogo que aparece.

Una vez que el archivo se ha subido, se mostrara la Biblioteca de medios, que contiene todos los
archivos subidos previamente. El archivo que acaba de subir estara automaticamente
‘seleccionado’ para una facil insercion en la Pagina o Entrada.

Anadir objeto
Crear galeria

Crear lista de
reproduccién de audios

Afadir objeto

Subir archivos ~ Biblioteca de medios

Tudoslosmedlos|z| Todas las fechas |z|

Busca medios...

Crear lista de
reproduccion de videos

Imagen destacada

Insertar desde URL

@ Propiedades de objetos

Actualice el Titulo del archivo
multimedia. Este texto se usara
para el enlace.

|

03-Receta.mda

Tweety-

Gonzdlez-.mda

04-Huellas-en-la-
Arena.mda

ERINCG
@ Ajustes de visualizacién

ERINICES

Seleccione Archivo multimedia de la
lista desplegable. La URL del archivo
aparecera automaticamente en el
campo de abajo.

Fringe-Intro-
2036-1985.avi

01-Salir.mda

Fringe-Theme.mp3

1 seleccionados

Borrar

DETALLES DE ADJUNTOS

Tutorial-Widgets.pdf
3 junio, 2014
Borrar permanentemente

URL  https://su-sitio-wordpress.col
Titulo  Tutorial Widgets

Leyenda

Descripcion

AJUSTES DE VISUALIZACION DE ADJUNTOS

Enlazadoa  Archivo multimedia B

https://su-sitio-wardpress.col

Insertar en la entrada

Actualice el Titulo del archivo. El Titulo sera usado como texto del enlace cuando sea insertado
en el contenido. De la lista desplegable Enlazado a seleccione Archivo multimedia. El campo de

abajo sera completado automaticamente con la URL del archivo.
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Haga clic en el boton Insertar en la entrada para insertar en la Entrada el enlace al archivo
seleccionado, en la posicion actual del cursor (cuando edite una Pagina, este boton dira Insertar
en la pdgina).

Si por caso conoce la URL del archivo multimedia al que desea enlazar o si quiere crear un
enlace de un texto existente, haga clic y arrastre el cursor para seleccionar el texto que desea

convertir en enlace y luego haga clic en el boton Insertar/editar enlace ( &? ). Al igual que la
anterior opcion, cuando agregue un enlace HTML simple, ingrese la URL al archivo multimedia,
y luego haga clic en el botén Afiadir enlace. Se creara un enlace HTML estandar que apunte al
archivo multimedia especificado.

Editar un enlace HTML

Para editar un enlace HTML haga clic sobre el enlace dentro de la entrada o pagina que desea
editar, y aparecera la barra de herramientas alineada. Una vez que aparezca esta barra, haga clic

en el boton Editar ( ) para mostrar el campo de ediciéon. Como alternativa, haga clic en el

enlace dentro de la pagina o entrada, y luego haga clic en el boton Insertar/Editar enlace ( & )
de la barra de herramientas principal del Editor visual.

'1'3 ﬁ' Su Sitio WordPress ' 4 Afiadir Ver entrada Hala, Juan Bloggero

\ Ecrriter L i Estado: Borrador Editar
Escritorio Q7 Afiadir objeto ? I

Visual  HTML
@& Visibilidad: Publico Editar
A Entradas Pérrafo v B I = £ ¢ = = = = >
= = O Revisiones: 4 Explorar
me — A = =
Todas las entradas =7 ﬁ ¢ Q B ﬁ ®
fifll Publicar el: 9 Ago de 2013 @ 11:20
Afiadir nueva . ) i Editar
To be the first to enter the cosmos, to engage, single-handed, in an =
. ’ - .
unpreced nasa.qov/mision pages/msl & 82 e dream of anything more? Curious Mover a la papelera
that w egple who have succedeed than
Medios @ Editar enlace HTML
Formato a
Paginas | Lenl d
Haga clic en el enlace que desea i .
Comentarios editar y luego haga clic en el botén 0~ © A Estandar
Editar de la barra de herramientas. - . . ® Minientrada
Apariencia 2 Imagen
& Plugins 3] Videa

Cita

. :
Usuarios

Luego de que haya actualizado la URL del enlace, presione la tecla Enter o haga clic en el boton
Aplicar () para guardar los cambios. Si desea mostrar la ventana emergente Insertar/Editar

enlace, haga clic en el icono Opciones de enlace ( L ).
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@ su Sitio WordPress 4+ afadir Ver entrada Hola, Juan Bloggero

) Escritori P Estado: Borrador Editar
Escritorio 07 afiadir objeto vie! IS ?
= = = - = . @ Visibilidad: Publico Editar
* Entradas Parrafo vB I = £ 6 = = = = Pt
= D Revisiones: 4 Expl
mEE — A - ﬁ ¢ O = = 4-‘ -] O evisiones xplorar

Todas las entradas
m Publicar el: 9 Ago de 2013 @ 11:20

To be the first to enter the cosmos, to engage, single-handed, inan —

[l of anything more? Curious i
http:ffnasa.govfmision_pagesjms | ﬁ Y g Mover a la papelera Publicar
t

rawmong pooprewil0 have succedeed than

Medios @ ccitar entace HTmL
Formato -
Paginas
Actualice la URL del enlace y luego ~ " .
ST ‘ . . espanol @ A Estandar
Comentarios haga clic en el botdn Aplicar o pulse P
la tecla Enter para guardar los 3 Minientrada
cambios. imagen
Video
Cita
Enlace

Eliminar un enlace HTML

Para eliminar un enlace HTML, haga clic sobre el enlace que desea eliminar dentro de la entrada
0 pagina, y aparecera la barra de herramientas en linea. Una vez que aparezca esta barra, haga clic

'\.l‘)
en el boton Borrar enlace ( & ) para eliminar el enlace. Como alternativa, haga clic en el enlace
para posicionar el cursor en alguna parte del mismo, y luego haga clic en el botén Borrar enlace (

\q
os ) de la barra de herramientas principal del Editor visual. Si desea eliminar el enlace de una
imagen, simplemente haga un clic en la imagen para seleccionarla y luego haga clic en el boton

\q
Borrar enlace ( os ) de la barra de herramientas principal del Editor visual. Si el enlace HTML
esta vinculado a un archivo o imagen subido, un clic en el boton Borrar enlace no eliminara el
mencionado archivo, simplemente quitara el hipervinculo.

@ su sitio WordPress B 4+ afiadir Ver entrada Hola, Juan Bloggero

\ Ecpriter . i Estado: Borrador Editar
Escritorio 07 Afiadir objeto Visual | HTML t -
@& Visibilidad: Publico Editar
f Entradas Parrafo *B I = & &« = = = - Pt
[ L) Revisi : 4 Expl
e — A v B ¢ Q £ = 4 [} D) Revisiones: 4 Explorar

Todas las entradas
m Publicar el: 9 Ago de 2013 @ 11:20

To be the first to enter the cosmos, to engage, single-handed, in an =

) 5 .
unpreced 2 e dream of anything more? Curious Mover a la papelera
eople who have succedeed than

nasa.gov/mision pages/msl &
that we spenumure ure cunerawuau

@ Eliminar enlace HTML

Medios

Formato -

Paginas

Haga clic en el enlace que desea

S . @ Estandar
eliminar y luego haga clic en el o A

Comentarios

boton Eliminar de la barra de Minientrada
A Apariencia herramientas. Imagen
Plugins Video
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Editar contenido existente

Para editar una pagina existente, simplemente haga clic en el titulo de la Pagina/Entrada que
corresponda, cuando esté visualizando la lista de Paginas o Entradas. Como alternativa, puede
hacer clic en el enlace Editar que aparece debajo del titulo al posar el puntero del ratén sobre
cada fila.

Comentarios [l ;Hola mundo! Juan Bloggero

Editar Edicidn rapida Papelera Ver

Apariencia
Juan Bloggero
7 Plugins @ Editar pagina o entrada “

Usuarios Para editar una Pagina o Entrada
) ; haga clic en el nombre de la quaniloggera
[flameniarizs Pagina/Entrada, o haga clic en el
enlace Editar que aparece al posar
=t el puntero del ratén en cada fila.
[ Marcado: Alineacién de imagen Juan Bloggero

Sin categoria

Marcado

Sin publicar

Marcado

contenido, css, formato
html, marcado

contenido

alineacion, contenido,
css, imagen, leyendas,

marradn

Publicada
21/08/2014

Publicada
110142014

Ultima
modificacion

09/08/2013

Publicada
10/01/2013

La pantalla que aparece sera exactamente igual a la pantalla Afiadir nueva, solo que se muestra el
contenido existente. Cuando termine de editar la Pagina/Entrada, haga clic en el boton Actualizar.
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Eliminar contenido

Si desea borrar alguna de las Paginas o Entradas, haga clic en el enlace Papelera que aparece
debajo del titulo al posar el puntero del ratén sobre cada fila. Esto movera la Pagina/Entrada a la

Papelera.

B s o WordPress Anadir ola, Juan Bloggero

fa fordpP | + d Hola, Juan Blogg
Cpciones de pantalla ¥ Ayuda ¥
Escritorio Entradas Afiadir nueva

A Entradas Todos (41) | Mios (37) | Publicadas (39) | (1) fija | Programada (1) | Borrador (1) | Papelera (1) Buscar entradas

Todas las entradas Acciones en lote IZI Aplicar Todas las fechas IZI Todas |as categ| 1 de3| > || »
Ver papelera
Afiadir O Titulo Autor L Fecha

Para ver todos los elementos de la

Programada — Programada Juan Bloggero . Programada
. E E 2 papelera haga clic en el enlace o
. . ) 01/01/2020
Papelera. Desde ahi podra borrar
los elementos permanentemente.
[ Destierro del Cid Juan Bloggero - P Publicada
29/08/2014

Paginas Editar Edicion rapida | Papelera | Ver

~mentarios [ jHola mundo! Sin categoria = Publicada
C t s i s a -
omentane @ Eliminar pégina o entrada ﬂ 21/08/2014

(T aeE [0 Marcado: Etique  Para borrar una Pagina o Entrada, Marcado contenido, css, formato, — Publicada
¢ Plugins primero haga clic en el enlace html, marcado 11/01/2014
- Papelera para enviarlo a la
aa Usuarios [ Borrador — Borr papelera‘ Sin publicar contenido — Ultima
modificacién
J" Herramientas 09/08/2013

Para eliminar permanentemente la Pagina/Entrada o para restaurar una Pagina/Entrada borrada,
haga clic en el enlace Papelera que aparece en la parte superior de la pantalla. Cuando se posa el
puntero del raton sobre cada elemento de la papelera, aparecen los enlaces Restaurar y Borrar
permanentemente. Haga clic en Borrar permanentemente para eliminar permanentemente una
Pagina o Entrada individual. Al hacer clic en Restaurar se restaurara la Pagina o Entrada.

W WordpPress B + Afiadir Hola, Juan Bloggero

e Opciones de pantalla ¥ Ayuda ¥
@ Escritorio Entradas Adadir nueva
f Entradas Todos (40) | Mios (36) | Publicadas (38) | (1) fija | Programada (1) | Borrador (1) | Papelera (2) Buscar entradas

Todas las fechas IZI Todas las categorias B Filtrar Vaciar papelera 2 elementos
Tod entr ~ A -
Eliminar o restaurar contenido

Autor e i » Fecha
: @ Vaciar papelera .
permanentemente haga clic en el enlace Juan Bloggero — Ultima

Para borrar una Pagina o Entrada individual
Etiquetas Borrar permanentemente. Haga clic en el modificacion

: Para eliminar permanentemente -
- enlace Restaurar si desea recuperar la todos los elempemos de la Papelera 15/05/2016
+d Medios Pagina o Entrada. ; : A Pap
[ jHola mundo! Juan loggero  Naga clic en el boton Vaciar n Ultima
I paginas Restaurar Borrar permanentemente papelera. modificacion
- 21/08/2014
¥ Comentarios
E Titulo Autor Categorias Etiquetas » Fecha
> Apariencia
Acciones en lote IZI Aplicar Vaciar papelera 2 elementos

K Plugins
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Si desea borrar permanentemente o restaurar varios elementos a la vez, haga clic en las casillas de
seleccion ubicadas a la izquierda de cada titulo y a continuacion elija Restaurar o Borrar
permanentemente del menu desplegable Acciones en lote de la parte superior de la pagina. Luego
de seleccionar la accion que corresponda, haga clic en el boton Aplicar para realizar el cambio.
Como alternativa, puede hacer clic en el boton Vaciar papelera para borrar todos los elementos
que se encuentran en la Papelera.
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Edicion en pantalla completa

WordPress permite la composicion en pantalla completa. Proporciona una edicion de Entradas o
Paginas totalmente libre de distracciones. Para entrar en el modo pantalla completa simplemente

LA ]

haga clic en el boton Modo de escritura sin distraccion ( i ). Cuando haya activado el boton

Modo de escritura sin distraccion, el menu de la parte izquierda y los paneles de la parte derecha
se desvaneceran de la vista, dejando la pantalla inicamente con lo minimo indispensable para
componer el contenido.

iHola mundo!

£}3 Afadir objeto Visual  HTML

S =B =

113

Parrafo v B

I
- - AvE QO

oo
ifii i
-!-.".

Jm
@ Il

To be the first to enter the cosmos, to engage, single-handed, in an
unprecedented duel with nature -could one dream of anything more? Curious
that we spend more time congratulating people who have succedeed than
encouraging people who have not.

Space, the final frontier. These are the voyages of the Starship Enterprise. lts
five-year mission: to explore strange new worlds, to seek out new life and new

civilizations, to boldly go where no man has gone before. We believe in that
p
MNamero de palabras: 88 Ultima edicién por Juan Bloggero el 24 diciembre, 2017 a las 2:31 pm

En el Modo de escritura sin distraccion, solo se muestran el campo del titulo y el Editor visual,
hasta que mueva el puntero del ratén fuera del editor. Una vez que mueva el puntero fuera del
editor, el menu y los paneles laterales reapareceran.

Para salir del Modo de escritura sin distraccion, haga clic nuevamente en el boton Modo de
escritura sin distraccion.
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Guardar y publicar contenido

Una vez que haya agregado todo el contenido a una Pagina o Entrada, tiene la opcion de
guardarla como borrador o publicarla. Un clic en Guardar borrador simplemente guardara su
Pagina/Entrada sin publicarla. Esto es util si necesita agregar otro contenido mas adelante o
simplemente si la pagina aun no esta lista para ser publicada.

ﬂ Su Sitio WordPress . =+ afadir Ver entrada Hola, Juan Bloggero

e Opciones de pantalla ¥ Ayuda ¥
@ Escitorio Editar entrada  Afadir nueva
A Entradas Destierro del Cid Publicar :
Todas las entradas Enlace permanente: https:.//su-sitio-wordpress.com/destierro-del-cid/ | Editar Salo guardar Vista previa

Afadir nueva

07 afiadir objeto

? Estado: Borrador Editar

Visual ~ HTML
Etiquetas N ) — _ _ . . @& Visibilidad: Pablico Editar
1queta parrafo v B I = £ 6 = = = & = b
o' Medios w — A~B @ Q & = ) m Publicar el: 29 Ago de 2014 @ 14:45
- Editar
[ | Paginas
Tiradal Mover a la papelera
B Comentarios
By N = 1 N
A Apariendia Publicar .
El Cid convoca a sus vasallos; éstos se destierran con &l.
Plugins . . . . .
- Adios del Cid a Vivar. Una vez que el contenido ha sido
Usuarios (Envié a buscar a todos sus parientes y vasallos, agregado, tiene la opcion de
o ‘ . guardarlo como borrador o
: MreEpraTEs y les dijo como el rey le mandaba salir de todas sus tierras publicarlo.
A y no le daba de plazo mas que nueve dias y que queria saber Video
Ajustes » L B o v
quiénes de ellos querian ir con él y quiénes quedarse.) cita

© cerrar mend

Un clic en el botén Publicar guardara la Pagina/Entrada y la publicara en su sitio.

Un clic en el boton Vista previa le permite previsualizar la Pagina o Entrada actual.

También hay varias opciones disponibles al momento de guardar. Por defecto, el Estado esta
configurado como Borrador, pero esto puede ser modificado al hacer clic en el enlace Editar justo
al lado de Estado dentro del panel Publicar.

* Pendiente de revision significa que el borrador esta a la espera de revision por un
editor, antes de su publicacion.

* Borrador significa que la Pagina/Entrada no ha sido publicada atin y permanece en

borrador.

También puede cambiar la visibilidad de la Pagina al hacer clic en el enlace Editar justo al lado
de Visibilidad dentro del panel Publicar.
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» Puablico es la opcion por defecto y significa que la pagina es visible para cualquiera.
También hay una opcion para hacer la Entrada ‘fija’. Las entradas fijas se ubican en la parte
superior de las publicaciones del blog y permanecen alli incluso después de que se
publiquen nuevas entradas.

* Protegida con contrasena le permite asignar una contrasefia a la pagina. Solo las
personas que tengan esa contrasefla podran acceder a la pagina.

» Privada oculta por completo el contenido al publico. Los usuarios normales y los
visitantes no veran contenido privado. Solo usted vera el contenido privado cuando haya
iniciado sesion en su blog de WordPress.

Justo debajo del titulo del contenido se encuentra la URL completa a la Pagina o Entrada. Si hace
clic en este enlace, abrira la pagina publicada, o en caso de que todavia no esté publicada, a la
pagina de la vista previa. Al hacer clic en el boton Editar que se encuentra junto a la URL, podra
cambiar el enlace permanente (esto es, la URL) de la Pagina o Entrada. Puede que quiera hacer
esto para mejorar la SEO (Optimizacion para motores de busqueda). Sin embargo, la mayoria de
las veces simplemente dejara la URL predeterminada que WordPress genera automaticamente,
basada en el titulo de la Entrada/Pagina.

Por defecto, cuando hace clic en el botén Publicar, la Pagina/Entrada se publica inmediatamente.
Para cambiar esto, haga clic en el enlace Editar justo al lado de Publicar inmediatamente dentro
del panel Publicar. Alli entonces puede seleccionar la fecha y la hora en que desea programar la
publicacion de la Pagina/Entrada. También debe hacer clic en el boton Publicar cuando haya
actualizado los campos de fecha y hora, para publicar la Pagina/Entrada en el momento
programado.
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Categorias

Puede usar categorias para definir secciones de su sitio y agrupar las entradas relacionadas. La
categoria por defecto es Sin categoria pero esto puede ser cambiado facilmente en los Ajustes.
Las Paginas no pueden asociarse dentro de Categorias. Solo pueden asociarse las Entradas.

Existen dos maneras de agregar Categorias. Pueden ser creadas mientras afiade o edita contenido
en una Entrada, o pueden ser agregadas desde la opcion del menu Categorias. Si agrega
Categorias mientras afiade o edita una Entrada, se asignara dicha categoria a la entrada
automaticamente. Si agrega Categorias desde la opcion del menu Categorias simplemente se
agregaran a la lista de Categorias disponibles.

Cuando haga clic en la opcién del mend Categorias, se mostrara una lista de Categorias que ya
han sido agregadas, junto con algunos campos en blanco que le permitiran afiadir una nueva
Categoria.
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Para agregar una nueva Categoria, complete los campos en blanco y luego haga clic en el botén
Afadir nueva categoria:

* Nombre — El nombre es el mismo que aparecera en su sitio

* Slug — El Slug es la version amigable de la URL del nombre. Por lo general, esta en
minuscula y contiene solo letras, nimeros y guiones
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» Categoria superior — Las Categorias, a diferencia de las etiquetas, pueden tener
jerarquias. Puede haber una categoria denominada Autos, y dentro de ella, categorias “hijas”
para Ford, General Motors y Toyota. Son totalmente opcionales. Para crear una
subcategoria, simplemente escoja otra categoria del menu desplegable Categoria superior

* Deseripeion — La descripcion no es necesaria ni relevante; sin embargo, algunos Temas
podrian mostrarla

Una vez que agrega una nueva Categoria, aparecera en la lista de Categorias de la parte derecha
de la pantalla.

Cuando pose el puntero del raton sobre cada fila de la lista de Categorias, se mostraran algunos
enlaces debajo del nombre de la Categoria.

» Editar — Le permite editar las propiedades de la Categoria, tales como el Nombre, el Slug,
la Superior y la Descripciéon

* Edicién rapida — Le permite editar rapidamente el Nombre y el Slug de la Categoria

* Borrar — Elimina permanentemente la Categoria de la lista de Categorias. Luego de hacer
clic en Borrar, se le pedira confirmar la accién. Haga clic en Aceptar para borrar la
Categoria o en Cancelar si no desea eliminarla

* Ver — Esta opcion listara todas las entradas asociadas actualmente a la Categoria en
cuestion

Si desea borrar permanentemente varias Categorias de una sola vez, seleccione las casillas
correspondientes y luego elija Borrar del ment desplegable Acciones en lote de la parte superior
de la pagina. Luego de seleccionar Borrar, haga clic en el boton Aplicar para eliminar
inmediatamente las Categorias seleccionadas (no se le pedira confirmar la accién).

Borrar una Categoria no elimina las entradas asociadas. Las entradas que solo estaban asociadas a
la Categoria borrada, pasaran a la Categoria por defecto, que es Sin categoria. La Categoria de
entradas por defecto se puede configurar dentro de Ajustes > Escritura.

Agregar categorias dentro de las entradas

Si agrega Categorias mientras afiade o edita una Entrada, se asignara dicha categoria a la entrada
automaticamente.

Cuando afiade o edita una Entrada, el panel de Categorias se encuentra justo debajo del panel
Formato si es que el Tema en uso admite Formatos de entrada. De no admitirlos, se ubicara justo
debajo del panel Publicar. Para agregar una Categoria existente, simplemente haga clic en la/s
casilla/s de seleccion correspondiente/s a la/s Categoria/s que desea asignar a la Entrada.
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Si desea crear una nueva Categoria y asignarla a la Entrada al mismo tiempo, haga clic en el
enlace + Agregar nueva categoria. Apareceran entonces dos campos. Ingrese el nombre de la
Categoria que desea agregar en el campo vacio. Si desea que la nueva Categoria tenga una
Superior, seleccionela de la lista desplegable Categoria superior. Haga clic en el boton Agregar
nueva categoria para crearla y automaticamente se le asignara a la Entrada.
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Etiquetas

Las Etiquetas son palabras clave ad hoc que identifican informacién importante en las Entradas
(nombres, asuntos, etc.) y que pueden o no ser recurrentes en otras entradas. A diferencia de las
Categorias, las Etiquetas no poseen jerarquias, lo cual implica que no hay relacién entre una
Etiqueta y otra. Las Etiquetas no pueden ser asignadas a las Paginas, asi como tampoco pueden
ser asociadas a Categorias. Las Etiquetas y Categorias solo son para las Entradas.

Al igual que las Categorias, existen dos maneras de agregar Etiquetas a una Entrada. Pueden ser
agregadas mientras afiade o edita una Entrada, o pueden ser agregadas a través de la opcion del
menu Etiquetas. Si agrega Etiquetas mientras edita una Entrada, se asignara dicha etiqueta a la
entrada automaticamente. Si agrega Etiquetas desde la opcion del menu Etiquetas simplemente se
agregaran a la lista de Etiquetas.

Cuando haga clic en la opcion del menu Etiquetas, se mostrara una lista de Etiquetas que ya han
sido agregadas, junto con algunos campos en blanco que le permitiran afiadir una nueva Etiqueta.
También se mostrara una lista de Etiquetas populares, en formato de ‘nube’. Es decir, se listan
por orden alfabético, y cuanto mas ha sido utilizada una etiqueta mas grande es la fuente con que
se muestra.
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Para agregar una nueva Etiqueta, complete los campos en blanco y luego haga clic en el botén
Agregar nueva etiqueta:

* Nombre — El nombre es el mismo que aparecera en su sitio

* Slug — El Slug es la version amigable de la URL del nombre. Por lo general, esta en
mindscula y contiene solo letras, niimeros y guiones

* Descripeion — La descripcion no es necesaria ni relevante; sin embargo, algunos Temas
podrian mostrarla
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Una vez que agrega una nueva Etiqueta, aparecera en la lista de Etiquetas de la parte derecha de
la pantalla.

Cuando pose el puntero del raton sobre cada fila de la lista de Etiquetas, se mostraran algunos
enlaces debajo del nombre de la Etiqueta.

» Editar — Le permite editar las propiedades de la Etiqueta, tales como el Nombre, el Slug y
la Descripcion

* Edicién rapida — Le permite editar rapidamente el Nombre y el Slug de la Etiqueta

* Borrar — Elimina permanentemente la Etiqueta de la lista de Etiquetas. Luego de hacer
clic en Borrar, se le pedira confirmar la accién. Haga clic en Aceptar para borrar la Etiqueta
o en Cancelar si no desea eliminarla

* Ver — Esta opcion listara todas las entradas asociadas actualmente a la Etiqueta en cuestion

Si desea borrar permanentemente varias Etiquetas de una sola vez, seleccione las casillas
correspondientes y luego elija Borrar del ment desplegable Acciones en lote de la parte superior
de la pagina. Luego de seleccionar Borrar, haga clic en el boton Aplicar para eliminar
inmediatamente las Etiquetas seleccionadas (no se le pedira confirmar la accion).

Agregar etiquetas dentro de las entradas

Si agrega Etiquetas mientras afiade o edita una Entrada, se asignara dicha etiqueta a la entrada
automaticamente.

Cuando afade o edita una Entrada, el panel de Etiquetas se encuentra justo debajo del panel
Categorias. Para agregar una Etiqueta existente, haga clic en el enlace Elige entre las etiquetas
mads utilizadas. Esto mostrara una lista de las Etiquetas utilizadas anteriormente (si es que las
hay). Estan ordenadas alfabéticamente y en formato ‘nube’. Es decir, cuanto mas ha sido utilizada
una etiqueta mas grande es la fuente con que se muestra. Para agregar una Etiqueta utilizada
previamente, tan solo haga clic en el nombre de la Etiqueta y sera asignada a la Entrada. Para
agregar una nueva Etiqueta, simplemente escriba el nombre, o nombres (separados con comas)
dentro del campo en blanco y haga clic en el boton Afiadir. Las Etiquetas que estan asignadas a la
Entrada se mostraran debajo del campo en blanco. Para eliminar una Etiqueta de la Entrada, haga
clic en el pequefio icono x junto al nombre de la Etiqueta.
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Biblioteca de medios

La Biblioteca de medios es el lugar donde encontrara todos los archivos que ha subido. Existen
dos tipos de vista que puede seleccionar al desplegar la Biblioteca de medios. Puede hacer clic en

el icono Lista ( “— ) para mostrar las imagenes en forma de lista, o puede hacer clic en el icono

Rejilla () para ver las imagenes con un disefio en rejilla o cuadricula.

La vista de Rejilla mostrara una cuadricula de miniaturas para cada uno de sus archivos
multimedia. La vista de Rejilla emplea el desplazamiento infinito, en lugar de mostrar las
imagenes en multiples paginas. Para ver mas imagenes, simplemente desplacese hacia la parte
inferior de la pagina y se cargaran mas miniaturas de manera automatica.
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La vista de Lista mostrara las imagenes de manera vertical, una a continuacion de la otra,
separadas en varias paginas. De manera predeterminada, mostrara 20 imagenes por pagina, pero
podra cambiar este nimero con un clic en el enlace Opciones de pantalla de la parte superior
derecha, y modificar el Niimero de elementos por pdgina.
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Ambas vistas muestran los archivos cargados mas recientemente primero. También hay listas
desplegables que le permiten filtrar los archivos mostrados actualmente, junto con un campo de
busqueda que le sera de ayuda si tiene muchas imagenes o archivos.

Dentro de la vista de Lista, la lista de los archivos contiene una vista en miniatura de la imagen o
archivo, el titulo y el nombre del archivo junto con la extensiéon que muestra el tipo (JPG, MP3,
etc.), el nombre del Autor que subio el archivo, la Pagina o Entrada en la cual fue subida la
imagen, el nimero de comentarios y la fecha en que fue subido.

Cuando pose el puntero del ratén sobre cada fila en la vista de Lista, se mostraran algunos enlaces
debajo del nombre del archivo.

» Editar — Le permite editar las propiedades del archivo, tales como el Nombre, el Texto
alternativo, la Leyenda y la Descripcion. También puede efectuar algunas manipulaciones
basicas en las imagenes

* Borrar permanentemente — Elimina el archivo permanentemente de la Biblioteca de
medios

» Ver — Esta opcién abrira la pagina del archivo
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Ver un archivo en la Biblioteca de medios

La vista de Rejilla mostrara una cuadricula de miniaturas para cada uno de los archivos
multimedia. Dependiendo del tipo de archivo, vera una imagen miniatura para ese archivo en
particular, o un icono representativo.

Luego de hacer clic en la miniatura dentro de la vista de Rejilla, se mostrara una ventana
emergente con las propiedades del archivo correspondiente, y algunos campos que le permitiran
actualizar determinadas propiedades. Si el archivo es una imagen, también vera una version mas
grande de esa imagen. Para los archivos de audio y video soportados (M4a, MP4, OGG, WebM,
FLV, MP3 y WAYV) vera el reproductor de medios correspondiente. Para otro tipo de archivos,
como PDF o documentos de Word, hay un enlace para ver la pagina de adjuntos que a su vez
contiene un enlace al archivo.

Detalles de adjuntos

Nombre de archivo: img_0767 jpg
Tipo de archivo: image/jpeg
Subido el: 15 julio, 2011

Tamafio de archivo: 448 KB
Dimensiones: 800 = 533

URL https://su-sitio-wordpress.comfwp-cont:

@ Detalles de adjuntos Titulo Huatulco Coastline
Leyenda
Actualice las propiedades del archivo )
multimedia completando los campos
correspondientes, Los campos
disponibles variaran de acuerdo al Tedosltemativo  Huatulco Coastline
tipo de archivo.
—— Descripcion Public domain via
http:/fwww.burningwell.org/gallery2
Jfv/Landscapes/ocean

Subido por  Peter Bishop

Subidoa  FEormato de entrada: Galeria

Ver pagina de adjuntos | Editar mds detalles | Borrar permanentemente

@ Detalles de adjuntos

Editar imagen Para ver y editar mas propiedades
del archivo, haga clic en el enlace
Editar mas detalles.
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Dentro de la vista de Lista, puede hacer clic en la miniatura de la imagen, el titulo del archivo
multimedia, o puede posar el puntero del raton sobre las filas y hacer clic en el enlace Editar. Se
mostraran los detalles del archivo, y algunos campos que le permitiran actualizar determinadas
propiedades. Si el archivo es una imagen, vera una version mas grande de esa imagen. Para los
archivos de audio y video soportados (M4a, MP4, OGG, WebM, FLV, MP3 y WAV) vera el
reproductor de medios correspondiente. Para otro tipo de archivos, como PDF o documentos de
Word, simplemente vera las propiedades del archivo, junto con un boton para ver la pagina de
adjuntos que a su vez contiene un enlace al archivo.

& su sitio Wordpress B + Afiadir Ver la pagina del adjunto Hola, Juan Bloggero
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Al hacer clic en el enlace Ver, cuando pose el puntero del raton sobre una fila, se mostrara la
pagina de adjuntos para ese archivo multimedia en particular. Si el archivo es una imagen, vera
una version mas grande de esa imagen. Para los archivos de audio y video soportados vera el
reproductor de medios correspondiente y para otro tipo de archivos, como PDF o documentos de
Word, vera el enlace al archivo actual.
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Editar medios Hola, Juan Blaggero

SU SITIO WORDF

Otro sitio realizado con WordPres:

Inicio Blog Sobre las pruebas ~ Lorem Ipsum

@ Ver archivo multimedia

Para los tipos de archivo de audio y
video soportados, vera el
reproductor de medios

Huellasenla Arena  correspondiente. becar .. m
ENTRADAS RECIENTES

“Huellas en la Arena” - Claudia Sinesi & Juliana Gattas. Album: Claudia

Sinesi. Afo: 2012 - Género: Pop |Hola mundo!

Marcado: Etiqguetas HTML y Formato

Marcado: Alineacion de imagen

m Marcado: Alineacién de texto

Marcado: Titulo con caracteres especiales
ACIAHTOL . 08N —LNNAD o

Agregar un archivo a la Biblioteca de medios

Para agregar un archivo nuevo a la Biblioteca de medios, haga clic en el enlace Afiadir nuevo del
menu de navegacion de la parte izquierda, o en el botdn Afiadir nuevo de la parte superior de la
pagina.

Si hace clic en el botdn Afiadir nuevo cuando esta viendo la Biblioteca de medios en la vista de
Lista, o hace clic en el enlace Afiadir nuevo en el menu, simplemente arrastre sus imagenes desde

la ubicacién en su equipo hacia el area marcada Arrastra los archivos aqui. Su/s archivo/s sera/n
subido/s automaticamente.

Una vez subidas las imagenes o archivos, se listaran debajo del cargador de archivos. Si desea
editar las propiedades del archivo, haga clic en el enlace Editar junto al nombre del archivo.
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# Su Sitio WordPress B + Adadir Hola, Juan Bloggero

‘D Subir archivos Ayuda ¥

& Escritorio Subir nuevo medio

A Entradas Simplemente arrastre y suelte aqui
los archivos desde su equipo, los
B Medios cuales se cargaran automaticamente,

Ei

Afiadir nuevo

L] Paginas

Comentarios

Subir archivos Selecciona archivos . .
© s suis

Haga clic en Selecciona archivos si

A Aparienda desea abrir un cuadro de dialogo Una vez que los archivos se han
s Estds utilizande la 51 para seleccionar manualmente los | probar a subirlo desde el navegador, subido, aparecen listados debajo
[ archivos que va a subir, del cargador de archivos.

Tamafio maximo de arvimvw. + oo,

Usuarios
a 1nkZn26 Editar
& 1

Herramientas
ﬁ 22916762659 Editar
Ajustes

E 22526033082 Editar
E 23258544916 Editar

B % &

(]

Si hace clic en el boton Afiadir nuevo cuando esta viendo la Biblioteca de medios en la vista de
Rejilla, puede arrastrar sus imagenes desde la ubicacion en su equipo hacia cualquier lugar de la
pantalla. Su/s archivo/s sera/n subido/s automaticamente.

Una vez subidas las imagenes o archivos, se mostraran debajo del cargador de archivos con el
resto de los archivos multimedia.

? Q Sitio WordPress I + Adadir la, Juan Bloggero

@ Subir archivos

Ayuda ¥
e R Biblioteca de medios | Afadir nuevo
Simplemente arrastre y suelte aqui
A Entradas los archivas desde su PC, los cuales
FH  Todos los medios IZI Todas las fechas IZI Seleccién muiltiple se cargaran automaticamente.
07 Medios
Biblioteca
X

Arrastra archivos a cualquier lugar para subirlos

Pdginas o
- i 5 : @ Archivos subidos
Comentarios @ Subir archivos Selecciona archivas

Una vez que los archivos se han

" Apariencia Haga clic en Selecciona archivos si : : ;
i ’ de;ea abrir un cuadro de dialogo falaiicmatinu e chiet o subido, aparecen listados debajo
- i : = del cargador de archivos.
¢ Plugins para seleccionar manualmente los 8

Usuarios

archivos que va a subir.

Herramientas

Ajustes

Tutorial- 04-Huellas-en-la-
Widgets.pdf Arena.mda

02-El-Cielo-feat.-
Tweety-

Gonzélez-.mda

Fringe-Intro-
2036-1985.avi
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Cuando afiada archivos, también puede hacer clic en el boton Selecciona archivos y luego
seleccionar los archivos que quiere subir, usando el cuadro de didlogo que aparece.

Editar las propiedades del archivo

Si esta viendo los archivos con la vista de Rejilla, simplemente haga clic en uno de los archivos
multimedia y se le presentara una ventana emergente que muestra las propiedades
correspondientes a ese archivo en particular.

Luego de actualizar cada campo, los cambios se guardaran de manera automatica. Puede usar los
botones de flechas de la parte superior de la ventana emergente para navegar a la imagen anterior
o siguiente. Haga clic en la “x’ de la parte superior derecha de la ventana emergente para volver a
la vista de Rejilla de los archivos.

Detalles de adjuntos ci o

r' Nombre de archivo: 22916762659 jpg
Tipo de archivo: image/jpeg

Subido el: 20 diciembre, 2015

Tamafio de archivo: 452 KB

Dimensiones: 2000 = 1333

URL https://su-sitio-wordpress.com/wp-cont
Tituwlo  Arbol

Leyenda
Actualice las propiedades del
archivo multimedia. Al pasar de
campo en campo, los cambios se
guardaran automaticamente.

Texto alternativo

Descripeién

Subido por  Juan Bloggero

Ver pagina de adjuntos | Editar mds detalles | Borrar permanentemente

@ Propiedades de medios

Para eliminar de forma permanente
el archivo multimedia, haga clic en
Editar imagen el enlace Borrar permanentemente.
Se le pedira confirmar la accién.

Para editar las propiedades de un archivo existente desde la vista de Lista dentro de la Biblioteca
de medios, pose el puntero del raton sobre la fila en particular que contiene el archivo que desea
editar, y haga clic en el enlace Editar. Como alternativa, también puede hacer clic en el titulo del
archivo o en la miniatura. Un clic en el enlace Editar inmediatamente después de que se ha
subido el archivo también le permitira editar sus propiedades.

Luego de hacer clic en Editar se muestran las propiedades del archivo, incluyendo el titulo, la
URL, el nombre de archivo, el tipo de archivo y, en el caso de que se trate de una imagen, las
dimensiones. Al editar las propiedades del archivo, el campo Texto alternativo solo se mostrara
para las imagenes.
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=+ Afadir Ver la pagina del adjunto Hola, Juan Bloggero

Opciones de pantalla ¥ Ayuda ¥
B Escritor = 5 o
@ Escritorio Ed|tar medlos Afadir nuevo
> radas A
A" Entradas Arbol Guardar =
n.l Medios . .
Enlace permanente: https://su-sitio-wordpress.com/22916762659/ m Subido el: 20 Dic de 2015 @ 19:42
Biblioteca r" URL archivo:

https:/fsu-sitio-wordpress.com/wp-cont

Paginas g 1 . Nambre de archive: 22916762659.jpg

Comentarios AN b 1 Tipo de archivo: JPG

Tamafio de archivo: 452 KB
Apariencia
Dimensiones: 2000 = 1333

L

¢ Plugins

Usuarios 4 it Al Y ¥ Borrar permanentemente

4 ; d ; ; $ ;
b Actualizar
Herramientas b = ;

@ Propiedades de medios

© H % &

Luego de actualizar las propiedades
del archivo, haga clic en el botdn
Actualizar para guardar los
cambios.

Actualice las propiedades del
archivo. Solo se mostraran
propiedades que correspondan al
Editar imagen tipo de archivo en particular.

Leyenda

Texto alternativo

Descripcién

b || i || link | b-quote || d&l | ins img ul ol li code || cerrar etiquetas

 Titulo — aunque no esta etiquetado, el Titulo es el campo que se encuentra en la parte
superior de la pagina (cuando edita la imagen en la vista de Lista). Se muestra como una
descripcion emergente al posar el puntero del raton sobre la imagen en el navegador

* Leyenda — se muestra debajo de la imagen como un breve epigrafe. La manera en que se
muestra dependera del Tema en uso. También puede incluir HTML basico en las leyendas

* Texto alternative — este campo se muestra tinicamente en los archivos de imagen. El
texto alternativo se muestra cuando el navegador no puede leer la imagen. También es usada
por los lectores de pantalla para los usuarios con discapacidades visuales

* Descripeion — este contenido se muestra en la pagina que contiene la imagen adjunta

* Metadatos = Artista — este campo se muestra inicamente en los archivos de audio. Le
permite especificar el artista que interpreta la pista
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« Metadatos - Album — este campo se muestra tinicamente en los archivos de audio. Le
permite especificar el nombre del album al cual pertenece la pista

Una vez actualizadas las propiedades del archivo, haga clic en el botén Actualizar para guardar
los cambios.

Editar una imagen

WordPress tiene una herramienta basica de edicion de imagenes que le permite realizar algunas
manipulaciones simples en las imagenes que ha subido. Tendra la posibilidad de rotar y voltear
las imagenes, asi como también modificar la escala y recortarlas.

Cuando edite las propiedades de archivo de una imagen (a diferencia de otros tipos de archivo,
como documentos o PDF), haga clic en el boton Editar imagen que aparece justo debajo de la
imagen, para mostrar las herramientas de edicion de imagen.

Si hace clic en el boton Editar imagen mientras usa la vista de Rejilla, las herramientas de edicion
de imagen apareceran en una ventana emergente.

Detalles de adjuntos

ESCALARIMAGEN @

. .z Dimensiones originales 2000 = 1333
Los botones para editar imagenes le

permiten ejecutar algunas opciones Muevas dimensiones:

basicas de edicién de imagenes, 2000 * 1333
tales como cortar, rotar y voltear.

RECORTAR IMAGEN @

o Editar una imagen Relacién de aspecto:

Puede escalar y recortar la
imagen ingresando los valores
que correspondan en los 1660 * 1075
respectivos campos.

Seleccion:

Cancelar Guardar OPCIONES DE MINIATURA @

Miniatura actual

Aplicar cambios a:

Q Editar una imagen @ Todos los tamafios de imagen
@ Miniatura

Puede aplicar las actualizaciones a @ Todos los tamafios excepto Ia
Todos los tamafios de imagen, a la R

Miniatura o a Todos los tamarios

excepto la miniatura.
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Si hace clic en el boton Editar imagen mientras usa la vista de Lista, la pagina se mostrara con
pequefias diferencias. Ademas de las herramientas de edicion de imagen, también vera las
propiedades del archivo, tales como el tamafio del archivo y las dimensiones. También puede
actualizar la Leyenda, el Texto alternativo y la Descripcion.

# su sitio Wordpress B + afiadir  Ver lagagina dal adinets Hola, Juan Eloggero

2 (UL Q Editar una imagen Ayuda ¥

® Esaitorio Editar medios S s
Los botones para editar imagenes le
A Entradas Arbol permiten ejecutar algunas opciones Puede escalar y recortar la .
a rbo basicas de edicién de imagenes, imagen mgresac;\do Iosl valores
31 Medios ..., tales como cortar, rotar y voltear. gue correspondan en fos
Enlace permanente: https./ respectivos campos. 15 @ 19:42

Biblioteca _h,- g %‘ a_ ﬂ:ﬂ Escalar imagen @ URL archivo:

Afiadir nuevo https://su-sitio-wordpress.com/wp-cont:
Dimensiones originales 2000 = 1333
M Paginas

Muevas dimensiones: Nombre de archiva: 22916762659.jpg

2000 = 1333

¥ Comentarios Tipo de archivo: JPG

P Apariend Tamafio de archivo: 452 KB
Apariencia
£ Plugi Recortar imagen @ Dimensiones: 2000 = 1332
¥ Plugins
Relacién de aspecto:

cliarioe o]
& Usuarios Eorrar permanentemente

¢ i
.;‘ Herramientas R
Seleccion:

Ajustes 1560 > 990

Cancelar

Opciones de miniatura @

Miniatura actual

Aplicar cambios a:

@ Todos los tamafios de imagen

Puede aplicar las actualizaciones a
Todos los tamarfios de imagen, a la

@ Miniatura

@ Todos los tamafios excepto la
miniatura

Miniatura o a Todos los tamarios
excepto la miniatura.

Leyenda

Texto alternativo

Descripcién

b || i link

b-quote || del | ins | img | ul | ol || li | cede || cermar etiquetas

Sin importar el tipo de vista que utilice, justo debajo de la imagen encontrara los siguientes
botones de edicion:

=

Recortar — Haga clic en la imagen y arrastre el cuadro de seleccién hasta
el tamafio en que desea recortar la imagen. Haga clic en el boton Recortar
para cortarla al nuevo tamafio
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Rotar en sentido contrario a las agujas del reloj — Rota la
imagen 90° en sentido contrario a las agujas del reloj

05

Rotar en el sentido de las agujas del reloj — Rota la imagen 90°
en el sentido de las agujas del reloj

Voltear verticalmente — Voltea la imagen verticalmente

Voltear horizontalmente — Voltea la imagen horizontalmente

8 m F

Deshacer — Deshace el ultimo cambio

Rehacer — Rehace el ultimo cambio
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Para cambiar la escala de la imagen a un nuevo tamafo, simplemente introduzca el ancho o la
altura en los campos adecuados y haga clic en el boton Escala. Para obtener mejores resultados,
el escalado debe ser efectuado antes de realizar cualquier otra operacion, como recortar, voltear o
rotar la imagen. Es importante tener en cuenta que las imagenes solo se pueden modificar a un
tamafio menor y nunca mayor.

Luego de ingresar un valor de escala, el otro valor cambiara automaticamente para mantener la
proporcion de la imagen. Las dimensiones originales de la imagen se muestran arriba de los
campos, como referencia.

Existen varias maneras de recortar una imagen. La mas sencilla es hacer clic sobre la imagen y
arrastrar el cuadro de seleccion hasta el tamafio deseado. Si quiere que la imagen sea recortada
con una proporcion determinada, ingrese los valores en los campos Relacion de aspecto (por
ejemplo, 1:1 [cuadrado], 4:3, 16:9, etc.) Luego puede mantener presionada la tecla shift y
arrastrar una de las esquinas de la seleccion para agrandar o reducir el tamafio, mientras la
relacién de aspecto permanece constante. Si ya se ha hecho una seleccion, especificar la relacion
de aspecto cambiara automaticamente la seleccion para que coincida.

Cada vez que el cuadro de seleccion es ajustado, las dimensiones se mostraran en los campos de
Seleccion. También puede determinar manualmente las dimensiones del cuadro de seleccion (en
pixeles), ingresando los valores en esos dos campos. Una vez que el cuadro de seleccion es
ajustado, simplemente haga clic en el botén Recortar que aparece justo arriba de la imagen para
recortarla en su nuevo tamafio.

Al seleccionar una de las opciones en el panel Opciones de miniatura, tiene la posibilidad de
aplicar los cambios a Todos los tamanos de imagen, solo a la Miniatura o a Todos los tamarios
excepto la miniatura.

Haga clic en el boton Guardar para guardar los cambios.
Haga clic en el boton Actualizar para volver a la pagina principal de la Biblioteca de medios.

Si desea revertir los cambios a la imagen original, haga clic en el boton Editar imagen para
volver al editor. Se mostrara un nuevo enlace Restaurar imagen original justo debajo del enlace
Escalar imagen. Haga clic en el enlace Restaurar imagen original y luego haga clic en el boton
Restaurar imagen para descartar los cambios y recuperar la imagen original.
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sitio WordPress 4+ Afiadir Ver la pagina del adjunto Hola, Juan Bloggero

e Opciones de pantalla ™ Ayuda ¥
@ Escritorio Editar medios | Asacir nuevo
_? Entradas Arbol Guardar -
B Medios
’ Enlace permanente: https://su-sitio-wordpress.com/22916762659/ Subido el: 20 Dic de 2015 @ 19:42
l:
Biblioteca
£] 3 vl
. ﬂ % 'E' H:ﬂ Escalar imagen @ URL archivo
Afadir Vo https://su-sitio-wordpress.com/wp-cont

Dimensiones originales 1560 x 990

Paginas Nuevas dimensiones: Nombre de archivo: 22916762659~

€1514147756875,jpg
1560 = 990

Tipo de archivo: JPG

Comentarios

%

Apariencia Tamafio de archivo: 311 KB

Restaurar imagen original ¥

A

Plugins Dimensiones: 1560 = 990

Descartar todos los cambios y restaurar

la imagen original Las copias de la
A 9 ) g : P Borrar permanentemente
imagen editadas previamente no se

baorrardn. Actualizar

Usuarios

Herramientas

* B

A

Ajustes

Restaurar imagen

@ Restaurar imagen

Haga clic en el enlace Restaurar imagen
originaly luego clic en el boton
Restaurar imagen para descartar los
cambios y recuperar la imagen original.

Eliminar un archivo de la Biblioteca de medios

Para eliminar un archivo de la Biblioteca de medios en la vista de Rejilla, primero haga clic sobre
la imagen para ver las propiedades del archivo. Luego haga clic en el enlace Borrar
permanentemente que aparece en la ventana emergente.
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Detalles de adjuntos

Nombre de archiva: unicorn-wallpaper.jpg
Tipo de archivo: image/jpeg

Subido el: 14 marzo, 2013

Tamafio de archivo: 204 KB

Dimensiones: 1600 x 1200

URL https://su-sitio-wordpress.com/wp-cont
Titulo Unicorn Wallpaper

Leyenda

Texto alternativo Unicorn Wallpaper

Haga clic en el enlace Borrar
permanentemente para eliminar la
imagen de la biblioteca. Se le pedira
confirmar la accion.

Ver pagina de adjuntos | Editar mds detalles | Borrar permanentemente

Editar imagen

Para eliminar un archivo de la Biblioteca de medios en la vista de Lista, haga clic sobre el enlace
Borrar permanentemente que aparece debajo del nombre del archivo al posar el puntero del raton
sobre cada fila.

@ su sitio WordPress B =+ Afadir Hola, Juan Bloggero
Cpciones de pantalla ¥ Ayuda ¥
) G Biblioteca de medios  Afiadir nuevo
A Entradas
E Todos los medios EI Todas las fechas |ZI Filtrar
B3 Medios
Biblioteca Acciones en lote B Aplicar 51 elementos 1 de3 = »
gUe O  Archive Autor Subido a [ ] Fecha
N paginas | 23258544916 Juan Bloggero  (Sin adjuntar) — 20/12/2015
: Adjuntar
B Comentarios 23258544916.jpg L
A Apariendia . -
= e ] Arbol — Imagen de cabecera Juan Bloggero  (Sin adjuntar) — 20/12/2015
K Plugins 22916762659.jpg Adjuntar
- arios
# Herramientas ] 22526033082 Juan Bloggero (Sin adjuntar) — 20/12/2015
22526033082.jpg Adjuntar
- Editar Baorrar permanentemente \er
ustes d p
o N Juan Bloggero jHola mundo! — 20/12/2015
Separar
Haga clic en el enlace Borrar
ermanentemente para eliminar la . :
P o L [J L I Juan Bloggero Destierro del Cid — 03/06/2014
imagen de la biblioteca, Se le pedira
- : np o el Separar
confirmar la accién.
|
] Huellas en la Arena Juan Bloggero jHola mundo! — 01/06/2014
04-Huellas-en-la-Arena.m4a Separar
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Luego de hacer clic en el enlace Borrar permanentemente en cualquiera de las dos vistas,
aparecera un cuadro de confirmacién.

Haga clic en el boton Aceptar para eliminar el archivo o clic en el boton Cancelar para volver a
la Biblioteca de medios.
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Comentarios

Los Comentarios son una caracteristica de los blogs, que permiten a los lectores dejar una
respuesta en las Entradas. Normalmente, los lectores comparten sus propias opiniones acerca del
contenido de la entrada, pero también pueden proveer enlaces a otros recursos, generar
discusiones, o simplemente felicitar al autor por una entrada bien redactada. Los Comentarios le
permiten interactuar mas con los visitantes de su sitio, asi como generar una retroalimentacion y
una discusion en sus Entradas.

Los Comentarios pueden ser controlados y regulados a través del uso de filtros de lenguaje y
contenido. Si lo prefiere, también pueden ser puestos en la cola de moderacion, y requerir la
aprobacion de un administrador antes de que sean mostrados en el sitio web. Esto es util al
momento de lidiar con los .

Al hacer clic en la opcién del menti Comentarios, se mostrara una lista con todos los comentarios
que hay en el sitio.

# susitio WordPress BB + Afadir Hola, Juan Bloggero

Opciones de pantalla ¥ Ayuda ¥
} Escritorio Comentarios
Entradas Todos (30) | Pendientes (0) | Aprobados (30) | Spam (3) | Papelera (0) Buscar comentarios
]
Medios Acciones en lote EI Aplicar Todos . Ementos 1 de2 >
o Comentarios
Paginas E  Autor Comenta En respuesta a Enviado el
Le permite filtrar la lista de Comentarios
? SF0S R A ;
Comentarios I} Sr WordPress Hola, esto  Para mostrar Gnicamente las ,Hola mundo! 21/01/2014 a las
wordpress.org paraborrs  COMentarios que estan Pendientes, Ver entrada 4:11 pm
SEEraEE comentarin Probados, Marcados como spam o en la o
Papelera.
borrarlo.
Plugins
Usuarios
: - o John Doe Having no content in the post should have no adverse effects on the Caso e>lctrem0: sin 14/03/2013 a las
Herramientas example.org contenido 12:35 pm
layout or functionality.
example®@example.org Ver entrada
24.126.245.62 Rechazar Responder | Edicién rapida  Editar Spam Papelera o
Comentarios , .
(=] Jane Doe This comment shoul Plantilla: Protegida  14,/03/2013 a las
example.org R ) ek con contrasefia (la  11:56 am
Al posar el puntero del ratén -
example@example.org sobre cada fila se mostraran pontrasefia es
24.126.24562 arias opciones que ede “enter”)
v_ ias opcior que pued Ver entrada
ejecutar. n
H . J
] Jane Doe Thanks for all the comments, everyone! Plantilla: . 14/03/2013 a las
example.org Comentarios 11:30 am

En la parte superior de la pantalla estan los enlaces que le permiten filtrar la lista de comentarios,
para mostrar Unicamente los comentarios Pendientes, Aprobados, marcados como Spam o en la
Papelera. El nimero entre paréntesis indica cuantos comentarios hay dentro de ese tipo
especifico.
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Ademas de las configuraciones basicas que le permiten administrar los comentarios, la instalacion
predeterminada de WordPress incluye un excelente plugin que le ayuda a filtrar el Spam de sus
comentarios. Este plugin se llama Akismet.

Luego de activar el plugin Akismet, debera suministrar una Clave API. Puede conseguir su Clave
API y encontrar mas informacion en el .

Al posar el puntero del rat6n sobre cada fila de la lista de Comentarios, apareceran algunos
enlaces debajo de los comentarios.

* Rechazar/Aprobar — Le permite rechazar un comentario. Esto impedira que se muestre
en el sitio. Si el comentario ya ha sido rechazado, este enlace cambiara a Aprobar, para
permitirle aprobar el comentario.

* Responder — Le permite escribir un comentario como respuesta.

* Edicion rapida — Le permite editar rapidamente el Nombre del visitante, el Correo
electrénico, o la URL, asi como también el contenido del comentario.

» Editar — Le permite editar el Nombre, el Correo electrénico o la URL, asi como también
el contenido del comentario. También le permite marcar el comentario como Aprobado,
Pendiente o Spam, al igual que cambiar la Fecha y la Hora.

* Spam — Le permite marcar el comentario como spam

* Papelera — Le permite enviar un comentario a la Papelera. Una vez que esta en la
papelera, puede restaurarlo si es que cometio un error, o borrarlo permanentemente.

Si desea cambiar el estado de varios comentarios a la vez, haga clic en las casillas de seleccion
ubicadas al lado de los comentarios que quiere modificar y luego elija Rechazar, Aprobar,
Marcar como spam o Mover a la papelera del menu desplegable Acciones en lote de la parte
superior de la pagina. Luego de seleccionar la opcion que corresponda, haga clic en el botén
Aplicar.

Responder a un comentario

Para responder a un comentario que alguien ha escrito en una de las Entradas, simplemente pose
el puntero del raton sobre el comentario y haga clic en el enlace Responder. Aparecera un campo
editable debajo del comentario, donde podra escribir la respuesta.
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# susitio wordpress B + afiadir Hola, Juan Bloggero

COpciones de pantalla ¥ Ayuda ¥
} Escritorio Comentarios
Entradas Todos (30) | Pendientes (0) | Aprobados (30) | Spam (3) | Papelera (0) Buscar comentarios
Medios Acciones en lote EI Aplicar Totamiaminandasanania s i 30 elementos 1 dez >
@ Responder comentarios
Piginas B Autor Coms En respuesta a Enviado el
Comentarios & Sr WordPress Hola Haga clic en el enlace Respof]der jHola mundo! 21,/01,/2014 a las
wordpress.org ParaJt para escribir una respuesta al Ver entrada 4:11 pm

. s
Apariencia come COmentario. b o

borra....

Plugins

Rechazar  Responder | Edicién rapida Editar Spam  Papelera
Usuarios

Responder al comentario

Herramientas
b i link b-quote del ins img ul ol li code cerrar etiquetas @ Guardar respuesta
Ajustes
O cerrar meni Barra de herramientas de Luego de ingresar la respuesta al
R respuesta a comentarios comentario, haga clic en el botdn

Los botones del editor de Rersponrcf.r?r para guardar la
respuesta a comentarios le dan respuesta.

algunas opciones de formato

HTML basico.

Cancelar Responder

. Ch J
O folin Bz Having no content in the post should have no adverse effects on the EEDEIELHEET 2okl

example.org layout or functinality. c.ontenldo 12:35 pm
example@example.org Ver entrada
24.126.245.62 n

Cuando haya escrito el comentario, haga clic en el boton Responder, o de lo contrario haga clic
en Cancelar para dejar de responder y cancelar la edicion.

El editor que aparece cuando responde o edita un comentario (si usa los enlaces Responder,
Edicion rdpida o Editar) se parece mucho al editor utilizado para crear o editar una Pagina o
Entrada, solo que es menos intuitivo. En la parte superior del editor hay varios botones de
formato. Estos botones proveen opciones basicas de formato HTML en el momento de redactar
una respuesta o editar un comentario existente.

Los botones funcionan de dos maneras. Al hacer clic en un botén sin antes seleccionar un texto,
simplemente insertara la etiqueta HTML de apertura perteneciente a ese boton. Por ejemplo, al
hacer clic en el botén Negrita se insertara la etiqueta HTML <strong> dentro del contenido. Al
hacer clic en el boton Negrita nuevamente, se cerrara la etiqueta insertando el cierre </strong>.
Si selecciona un texto antes de hacer clic en el boton, ambas etiquetas, la de apertura y de cierre,
se insertaran al inicio y final del texto seleccionado. Por ejemplo, seleccionando el texto ‘frase en
negrita’ antes de hacer clic en el botén Negrita, insertara ‘<strong>frase en negrita</strong>’.

b Negrita — Texto en negrita

i Cursiva — Texto en italica
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b-quote

irmg

ul

ol

code

cerrar etiquetas

Emnlace — Se usa para crear un enlace a otra pagina o sitio web. Cuando se
hace clic en el boton aparece una ventana emergente donde se ingresa la
direccion a la que se quiere enlazar

Cita — Se usa para citar una frase. El aspecto de este texto dependera
enteramente del Tema que esté utilizando

Borrar - Se usa para mostrar texto que ha sido borrado. El aspecto de
este texto dependera del Tema en uso, pero por lo general se muestra como
tachado

Imsertar - Se usa para mostrar texto que ha sido insertado. El aspecto de
este texto dependera del Tema en uso, pero por lo general se muestra como
subrayado

Imagen — Se usa para insertar una imagen en el contenido. Cuando se
hace clic en el boton aparece una ventana emergente donde se ingresa la
direccion de la imagen que se quiere insertar

Lista sin ordenar — Crea una lista sin ordenar (vifieta)

Lista ordenada — Crea una lista ordenada (numerada)

Elemento de lista — Se usa para insertar un elemento de lista dentro de
una lista ordenada o sin ordenar

Codige — Se usa para marcar una porcion de codigo

Cerrar etiquetas — Se usa para cerrar etiquetas abiertas. Por ejemplo, si
hace clic en los botones de Negrita y Cursiva para insertar sus etiquetas de
apertura, al hacer clic en Cerrar etiquetas se insertaran las etiquetas
correspondientes en su orden correcto
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Editar un comentario

Existen dos maneras de editar un comentario. Al posar el puntero del raton sobre un comentario
individual puede hacer clic en el enlace Edicion rdpida o en el enlace Editar. Ambos ejecutan
una funcion similar, excepto que la opcion Editar también le permite marcar el comentario como
Aprobado, Pendiente o Spam, asi como cambiar la Fecha y la Hora.

Edicion rapida

Al hacer clic en Edicion rdpida el comentario sera reemplazado por un editor que le permitira
actualizar el comentario, el nombre del autor del comentario, la direccion de Correo electronico y
la URL.

# susitio WordPress I =+ Afiadir Hola, Juan Bloggero

Opciones de pantalla ¥ Ayuda ¥
} Escritorio 1 n
Comentarios @ Barra de herramientas
de comentario i
Entradas Todos (30) | Pendientes (0) | Aprobados (3 Buscar comentarios
Acci | B - T Los botones del editor de ot 5 . e
- A 3 >
1 Medios cdones en lote Aplicar ®  comentarios le dan algunas elementos E
opciones de formato HTML
W Piginas O Autor Comg p . En respuesta a Enviado el
= basico.
B Comentarios Editar comentario
b || i | link | b-quote || del || ins | img | wl || ol || li || code | cerraretiquetas
» Apariencia
, Hola, estec es un comentario.
” ] ne o
B¢ Plugins Para borrar un comentaric simplemente accede y revisa los comentarios de la entrag @ Guardarcomentarlo
. . borrarlo.
e Usuarios
Luego de editar el comentario, haga
#~ Herramientas clic en el botén Actualizar
; comentario para guardar la
Ajustes respuesta.
o Nombre  Sr WordPress Correo electrdnico URL Recperrwurupn caaoon gy
Cancelar Actualizar comentario
@ Edicion rapida de comentario
0 John Doe Hal Fects on the Caso e>l(tremo: Sin 14/03,/2013 a las
example.org laye Si es necesario, modifique el Contericy 1235 pm
example@example.org Nombre del autor del comentario, Ver entrada
24.126.24562 el Correo electrénicoy la URL. n

Una vez que haya terminado, haga clic en Actualizar comentario para guardar los cambios, o bien
haga clic en Cancelar para descartar los cambios y volver a la lista de comentarios.

Editar

Al hacer clic en Editar se mostrara el editor en una nueva pagina. Al igual que con la opcién
Edicion rapida, puede actualizar el comentario, el nombre del autor del comentario, la direccion
de Correo electronico y la URL. La opcion Editar también le da la posibilidad de asignar un
Estado al comentario y cambiarle la Fecha y la Hora. El estado del comentario puede asignarse
como Aprobado, Pendiente 0 Spam. También tiene la opcion de mover el elemento a la Papelera,
haciendo clic en el enlace Mover a la papelera.
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@ Editar comentario Ayuda ¥
' Escritorio Editar comentario
Si es necesario, modifique el
Entradas Enlace permanente: https://su-sitio-wordpress.com{ Nombre del autor del comentario, Estado
Medios el Correo electrénico y la URL.
A 15
Autor @ Aprobado
Paginas () Pendiente
MNombre: Sr WordPress @ Spam

Comentarios

[it] Enviado el: 21 Ene de 2014 @ 16:11

Apariencia Carreo electrénico: Editar
¢ Plugins En respuesta a: jHola mundo!

Usuarios URL: http://wordpress.org/

U Mover a la papelera
’ Herramientas

Ajustes @ Estado del comentario

_— b { link b-quote del ins img ul ol li code cerrar etiquetas

Margue el comentario como
Aprobado, Pendiente o Spam. Haga
clic en el botén Actualizar para
guardar los cambios.

Hola, esto es un comentario.
Para borrar un comentario simplemente accede y revisa los comentarios de la ent

tendras la opcidn de editarlo o borrarlo.

Puede cambiar la fecha y la hora en que fue enviado el comentario, haciendo clic en el enlace
Editar que aparece junto a la fecha y la hora. Luego de hacer clic en Editar, apareceran varios
campos debajo de la fecha y hora originales. Actualice dichos campos si es necesario y haga clic
en el botén Aceptar para guardar la nueva fecha y hora.

Una vez que haya terminado de actualizar el comentario, haga clic en el boton Actualizar para
guardar los cambios. Si desea cancelar los cambios, haga clic en el botén Atrds de su navegador,
o haga clic en la opcion del menu Comentarios para volver a la lista de comentarios.
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Rechazar y aprobar comentarios

Si alguien ha enviado un comentario inapropiado, puede rechazarlo. Esto impedira que el
comentario se muestre en el sitio. Desplace el puntero del raton hacia el comentario y haga clic en
el enlace Rechazar para rechazar el comentario. Los comentarios que ya han sido rechazados se
mostraran en la lista con un color de fondo distinto. También estaran resaltados con una linea
vertical roja en el extremo izquierdo de la fila. Al posar el puntero del rat6n sobre el comentario,
aparecera el enlace Aprobar en lugar de Rechazar.

# susitioWordpress B0 1 4 Afadir Hola, Juan Bloggero

. Opciones de pantalla ¥ Ayuda ¥
Escritorio Comentarlos
Entradas Todos (31) | Pendiente (1) | Aprobados (30) | Spam (2) | Papelera () EEgcomentancs
Medios Acciones en lote IZI Aplicar Todos los tipos de comentarlZI Filtrar 31 elementos 1 |de2| =
Paginas O Autor Comentario En respuesta a Enviado el
N ari s 1 5 . . . i 6 r ,:" 4
SamaniErs o = Splamem Isn't working with apple iphone 4g. three or more. Once you try and IAI\neacmn de, . fi*’og ZotiElls
spamur.es. import images the particular software neglect. |r.nag.en €N pagina >Ho am
Apariencia gmtemmurv@gmail.com Ver pagina
Ap 195.211.155.165 Aprobar Responder Edicion rapida Editar Spam Papelera ao
¢ Plugins
Uarios Aprobar comentario
Usuarios ] Sr WordPress @ ijHola mundo! 21,01/2014 a las
Herramientas wordpress.org va clic ¢ | lac obar _ leyrevisalos Ver entrads 411pm
Haga clic en el en ace Aprobarpara . 4o editarlo o n
Ajustes aprobar el comentario.
il John Doe P L S . = . Caso extremo: Sin 14/03/2013 a las

Marcar comentarios como spam y papelera

Si alguien ha enviado un comentario spam, puede marcarlo como spam simplemente posando el
puntero del ratén sobre el comentario y haciendo clic en el enlace Spam. Si esta usando el plugin
Akismet y encuentra un comentario spam que Akismet haya omitido, marcarlo como spam le
ayudara a Akismet a reconocerlo y sera menos probable que en el futuro omita un comentario
spam similar.

Si tan solo desea eliminar un comentario, pose el puntero del raton sobre el mismo y haga clic en
el enlace Papelera.
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COpciones de pantalla ¥ Ayuda ¥
} Escritorio Comentarios
Entradas Todos (31) | Pendiente (1) | Aprobados (30) | Spam (2) | Papelera (0) Buscar comentarios
Medios Acciones en lote IZI Aplicar Todos los tipos de comemarlZI Filtrar 31 elementos 1 (de2 >
Paginas B Autor Comentario En respuesta a Enviado el
Comentarios (1 = José Splamero Isn't working with apple iphone 4g. three or mare. Once you try and :Ahneacmn ds.: . flz_r?g,zon a las
spamur.es. import images the particular software neglect. |r.ﬂag.en en pagina Suol

Apariencia gmtemmurv@gmail.com Ver pagina
\p 195.211.155.165 Aprobar Responder Edicion rapida Editar Spam Papelera ao

Plugins
Usuarios _ Spam o Papelera o
= Sr WordPress Hola, esto €3 un comentario. 1/01/2014 a las

' Herramientas wordpress.org para borrar un comentario simplemente accec Haga clic en el enlace Spam para 11 pm
comentarios de la entrada. Ahi tendrds la opd marcar el comentario como spam.
Ajustes borrarlo. Haga clic en el enlace Papelera para
enviarlo a la papelera.
lal John Doe o o oo o P : - _ Caso extremo: Sin 14/03/2013 a las

Para vaciar la Papelera, haga clic en el enlace Papelera de la parte superior de la pagina para
mostrar todos los comentarios que han sido enviados a la Papelera. Este enlace deberia mostrarse
junto con un numero entre paréntesis, el cual indica la cantidad de comentarios que estan
actualmente en la Papelera. Para eliminar permanentemente esos comentarios, haga clic en el
botén Vaciar papelera. No se pedira confirmacion para esta accion.

Para eliminar todos los comentarios spam, haga clic en el enlace Spam de la parte superior de la
pagina para mostrar todos los comentarios que se han marcado como Spam. Este enlace deberia
mostrarse junto con un nimero entre paréntesis, el cual indica la cantidad de comentarios spam
existentes. Para eliminar permanentemente esos comentarios, haga clic en el botén Vaciar spam.
No se pedira confirmacion para esta accion.

También puede eliminar permanentemente un solo comentario Spam, haciendo clic en el enlace
Borrar permanentemente que aparece al posar el puntero del raton sobre cada fila. No se pedira
confirmacién para esta accién.
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Escritorio ComentariOS
Entradas Todos (30} | Pendientes (0) | Aprobados (30) | Spam (3} | Papelera (0} Eiccagcomenianos
Medios Acciones en lote IZI Aplicar Todos los tipos de comentarlzl Filtrar Vaciar spam 3 elementos
[ Autor Comentario flo el
@ Vaciar spam
Comentarios ] sac pliage 2014 a las

More like, nearby EASILY SELL other's music you'll ok

) g hesitation any guys r planning to sell a Dave Matthew Para eliminar permanentemente ™
Anariencia insys.fr/sacs-longchamps- - . .
Apariendia L N particular identify. los comentarios spam, haga clic
pas-cher ) en el botén Vaciar spam.
Plugins krnoatajh@gmail.com
195.211.155.158
Usuarios
' Meeniames 0 José Spamero Isn't working with apple iphone 4g. three or more. Once you try and :Allneacmn de’ . 22/09/2014 a las
erramientas spamurl.es ) . . imagen en pagina 306 am
import images the particular software neglect. S
gmtemmurv@gmail.com Ver pagina
Ajustes I
- 195.211.155.165 Mo es spam  Borrar permanentemente _
& @ Marcar como ‘No es spam’ - @ Borrar permanentemente iHola mundo! 29,/01/2014 a las
parm: fer entrada 7:19 pm
Haga clic en el enlace No es spam Haga clic en el enlace Borrar a
para quitar el comentario de la lista permanentemente para eliminar
de spam. el comentario permanentemente,
[LI——— wunisiany En respuesta a Enviado el
Vaciar spam 3 elementos

Si entiende que hay algiin comentario marcado erroneamente como spam, haga clic en las casillas
de seleccion y elija No es spam del ment desplegable Acciones en lote de la parte superior de la
pagina. Haga clic en el botén Aplicar para confirmar la eleccion. Como alternativa, haga clic en
el enlace No es spam que aparece al posar el puntero del ratén sobre cada fila.
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Apariencia

Los diversos ments de la seccion Apariencia le permiten cambiar la forma en que el sitio se ve y
se comporta. Si su sitio ha sido desarrollado por un tercero, es muy probable que no necesite
cambiar ninguna de las opciones que aparecen aqui.

Dependiendo del tema que esté usando su sitio, puede ser que no encuentre todas las opciones del
menu listadas aqui, o que aparezcan algunas diferentes. Esto es porque ciertas opciones de la
seccion Apariencia se basan en el Tema en uso. Por ejemplo, el tema predeterminado, Twenty
Seventeen, le permite configurar varias opciones para ajustar la apariencia del tema. No todos los
temas tendran estas paginas de opciones, y si las tienen, puede que estén dentro de un menu
diferente.

Seleccionar un tema

La apariencia general de un sitio en WordPress esta controlada por el Tema. Aunque existe un
tema predeterminado que viene instalado con WordPress, la mayoria de los usuarios o bien
descargan un tema nuevo, o lo compran, o mandan a disefiar uno personalizado. Existen cientos
de sitios donde se pueden descargar temas gratuitos o comprarlos por un precio muy bajo. Uno de
los mejores lugares para comenzar a buscar temas es el del sitio oficial de WordPress.

Al hacer clic en la opcién del menu Apariencia se mostrara la pantalla predeterminada de los
Temas. El tema que estd activo actualmente se muestra en la parte superior izquierda de la
pantalla. Los demas temas estan instalados, pero actualmente no estan en uso. Para observar una
vista previa del sitio con otro tema (que no esta activo actualmente), puede hacer clic en el boton
Vista previa asociado a cada tema. Mientras se muestra la pantalla de la vista previa, tendra la
posibilidad de visitar las distintas paginas en el disefio del tema seleccionado, asi como también
hacer varios cambios en el tema. Para elegir otro Tema, desplace el puntero del raton sobre la
imagen del tema que desea activar y haga clic en el botén Activar que aparecera debajo. Como
alternativa, si la ventana de la vista previa lo muestra, puede hacer clic en el boton Guardar y
activar en la esquina superior izquierda de la ventana para activar el tema.

Para ver mas detalles sobre un tema en particular, pose el puntero del rat6n sobre la miniatura de
un tema y haga clic en Detalles del tema. Aparecera una ventana emergente que muestra una
imagen mas grande junto con la descripcion del tema y otros detalles.

Al hacer clic en el botén Anadir nuevo de la parte superior de la pagina, podra buscar nuevos
temas en el Directorio de Temas de WordPress, asi como también instalarlos directamente desde
el Escritorio.
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Escritorio Afadir nuevo

Temas e

Entradas
J Medios
Paginas
Comentarios
» Apariencia
Temas .:I::.‘EII'I.'ISE

Personalizar

Editor El tema que esta actualmente activo se
muestra en la parte superior izquierda.
[“:WE Haga clic en el botdn Personalizar para
0l previsualizar y personalizar las opciones

& Usu

# Herramientas

41] Ajustes

o Cerrar menl

Twenty Sixteen

Hola, Juan Bloggero

Ayuda ¥

Buscar temas instalados...

Toveney Frmen

The Myth of the Pier

:\. Tqﬂ SEJ
Twenty Fourteen  Activar

Al posar el puntero del ratdn sobre cada
tema, se mostraran varias opciones. Al
hacer clic sobre el tema, se abrira una
—=-=— descripcion mas detallada del mismo.

T

Popular Science

o

@ Agregar nuevos temas

Afiadir un tema nuevo

Haga clic en el cuadro Afiadir un
tema nuevo para buscar y/o subir
un nuevo tema.

Previsualizar y personalizar un tema

Asi como puede previsualizar un tema, también puede actualizar varias opciones mientras
visualiza los cambios en tiempo real. Las opciones que puede modificar dependeran del tema

individual.

Para el tema actual activo, un clic en el botoén Personalizar le permite actualizar varias opciones
mientras visualiza los cambios. Hasta que haga clic en el boton Publicar, solo se actualizara la
ventana de previsualizacion y no el tema que se ve en su sitio.

Para todos los demas temas que no estan actualmente activados, haga clic en el botén Vista
previa para previsualizar el tema, actualice sus opciones y activelo. Hasta que haga clic en el
botén Activar y publicar, solo se actualizara la ventana de previsualizacion y no el tema que se ve

en su sitio.
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Estas personalizando Guardarypublicar

Cuando personalice el tema activo
actualmente, haga clic en Publicar
Tema activo para guardar y publicar los
Twenty Seventeen cambios.

‘-i’

W

Identidad del sitio

':t.“'tr‘

A

.’(![t'( s

&

Colores > @ Opciones del tema

~ert I."“
I

SONE

Cabecera multimedia Al tiempo que actualice los ajustes
aqui, los cambios apareceran en
la parte derecha como vista

previa del sitio.

Mends

Widgets

Ajustes de portada

e

@ Expandir y ocultar opciones

Haga clic en las flechas para
expandir las distintas
configuraciones.

CSS adicional

Algunos temas muestran atajos
de edicién para resaltar areas que
pueden ser modificadas, y son
accesos directos a esa opcion,

Inicio Blog Sobre las pruebas ~ Lorem Ipsum J,
© ocuttar controles = dl a

Agregar un nuevo tema

Usted tiene la posibilidad de afiadir nuevos temas a su sitio desde el Escritorio de WordPress. En
la parte superior de la pantalla Temas esta el boton Afiadir nuevo. Haga clic en este boton para
buscar y agregar nuevos temas en su sitio.

Luego de hacer clic en el botén Afiadir nuevo, se mostrara la pantalla Afiadir temas. Deberia
verse similar a la imagen mostrada abajo. La pantalla Afiadir temas le permite buscar e instalar
temas directamente del . Por defecto, la pantalla mostrara una lista de temas destacados.

Puede usar los enlaces de la parte superior de la pagina para filtrar los resultados y ver los temas
Destacados, Populares o Recientes. Haga clic en el enlace Filtrar por caracteristicas para filtrar
los resultados basados en las etiquetas que especifique. Hay etiquetas para Disefio de pantalla,
Caracteristicas y Asunto.

Como alternativa, haga clic en el campo de entrada de texto Buscar temas... e ingrese el texto
para buscar un tema especifico.
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Afadir temas | subir tema

@ Destacados ~ Populares  Recientes  Favoritos £* Filtrar por caracteristicas Buscar temas..

@ Filtrar resultados de basqueda EG—_G
v Instalado b Hea ‘Iw. .-:

Use los enlaces para filtrar los
resultados de bisqueda. Haga clic
en el campo Buscar temas... para

buscar un tema especifico. MeMme  peirems Detalles y vista previa
- " - 15
@ Ver detalles del tema .

= Desplace el puntero del ratdn L
sobre un temay haga clic en el One Edge e

botdn Detalles y vista previa para
Instalar o previsualizar
un tema

ver los detalles y una vista previa.
Haga clic en el boton Instalar para

instalar el tema. Haga clic en el
botén Vista previa para
“1 previsualizarlo.

B Piginas

mentarios

» Apariencia

Temas

Twenty Seventeen _tk

= noaos

ﬁ'v_ == AMSocia
e

Reliable, Simple and
Secure Platform

T

Azera Shop TAMSaocial LeftSide

Al posar el puntero del raton sobre cada miniatura del tema, se mostraran botones adicionales.
Para ver los detalles de un tema junto con la vista previa, haga clic en el boton grande Detalles y
vista previa o en el botén mas pequefio Vista previa. Si hace clic en el bot6n Instalar, se
descargara e instalara el tema en su sitio. Luego de que el tema es instalado, se le dara la opcion
de ver una Vista previa, Activar inmediatamente el tema o Volver al instalador de temas.

En la pagina Afiadir temas también tiene la opcién de subir manualmente un tema al sitio. Para
subir un tema haga clic en el botén Subir tema de la parte superior de la pagina.
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@ Eseritorio Afadir temas  subir tema @ Agregar temas

A Entradas Para subir manualmente un tema,
haga clic en el boton Subir tema.

Ayuda ¥

B Medios

Si tient istalarlo subiendo el archivo desde aqui.
L. Paginas

¥ Comentarios

P Apariendia Examinar... | No se seleccioné un archivo.

Temas
- @ Agregar temas

Seleccione el archivo ZIP de su
equipo y haga clic en el boton
Instalar ahora para subir e instalar
@ eltema.

Destacados ‘ar por caracteristicas Buscar temas

.
A Plugins ¥ Instalado

& Usuarios

.f‘" Herramientas

A WerdPress Bootstrap Starter Theme: ——

28

Twenty Seventeen _tk One Edge

Seleccione el archivo de su equipo con un clic en el boton Examinar ... (Seleccionar archivo en
Chrome). El archivo del tema debe estar en formato .zip.

Luego de hacer clic en el boton Instalar ahora, el tema sera subido automaticamente al sitio e
instalado. Entonces tendra la opcion de hacer una vista previa, activar el tema o volver a la pagina
de temas.

Personalizar su sitio

Al usar el Personalizador puede modificar ciertas partes de su sitio. Cuando hace clic en la opcién
del ment Personalizar, se mostraran varias opciones del tema que puede cambiar. Dependiendo
del tema en uso, puede ver mas o menos opciones que las que se muestran en la siguiente imagen.
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Estas personalizando Guardary puhticar

Cuando personalice el tema activo
actualmente, haga clic en Publicar
Tema activo para guardar y publicar los
Twenty Seventeen cambios.

Identidad del sitio

Colores

Cabecera multimedia

Mends

Widgets

Ajustes de portada

CSS adicional

© ocultar controles = | o

@ Expandir y ocultar opciones
Haga clic en las flechas para

expandir las distintas
configuraciones.

> @ Opciones del tema

Al tiempo gue actualice los ajustes
aqui, los cambios apareceran en
la parte derecha como vista

Opciones del tema

Algunos temas muestran atajos
de edicién para resaltar areas que
pueden ser modificadas, y son
accesos directos a esa opcion,

Inicio Blog Sobre las pruebas ~ Lorem Ipsum J,

Al hacer clic en las pequefias flechas se abren y cierran los paneles, dandole acceso a las distintas
opciones. Vera que algunas de las opciones en la pantalla Personalizar también estan disponibles
desde otras opciones del menu. Por ejemplo, puede cambiar el Titulo del sitio y la Descripcion
corta dentro del panel Identidad del sitio del Personalizador, asi como también desde la opcion
General dentro del menu Ajustes.
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Personalizacion

Identidad del sitio

@ Opciones del tema

Al hacer clic en la flecha grande de
lersties la uqu[erda del titulo 5:|e seccién,
volvera al panel anterior del
No se ha elegido un logo Personalizador.

TSscr

Elegir logo
e

@ Opciones del tema

Titulo del sitio

N e vers

Su Sitio WordPress

Al tiempo que actualice los ajustes
aqui, los cambios apareceran en
la parte derecha como vista
previa del sitio.

Descripcion corta

Otro sitio realizado con WordPress
Muestra el titulo y descripcidn del sitio

Icono del sitio

Los iconos del sitio son los que ves en las
pestafias del navegador, barras de favoritos y
dentro de las aplicaciones maviles de WordPress.
jSube uno aquit

Los iconos del sitio deben ser cuadrados y de al
menos 512 x 512 piveles.

Mo hay imagenes seleccionadas

Seleccionar imagen

Inicio Blog Sobre las pruebas ~ Lorem Ipsum J,

© ocultar controles = ]

Al mismo tiempo que hace cambios en la parte izquierda de la pantalla Personalizacion, la vista
previa en la parte derecha se actualiza automaticamente. Desde esta area, también puede visitar
los enlaces de su sitio.

De manera predeterminada, el Personalizador le mostrara la portada del sitio en la ventana de la
vista previa. No todas las opciones del Personalizador afectan esta pagina. Vera que algunas de
esas opciones afectan otras partes del sitio, tales como la pagina del blog u otras paginas estaticas.
Puede explorar el sitio desde la ventana de la vista previa para abrir esas otras paginas, de la
misma manera que lo haria cuando visita el sitio en una ventana nueva del navegador.

Hasta que haga clic en el boton Publicar, solo se actualizara la vista previa y no el tema en su
sitio publico.

De manera predeterminada, los cambios se publican inmediatamente al hacer clic en el botén

Publicar. Si hace clic en el icono del engranaje (ﬂ) junto al botén Publicar, podra también
elegir guardar un borrador de los cambios, o programarlos para que tomen efecto en una fecha
futura.

Manual de WordPress Péagina 107



.

Estas personalizando 7]

Su Sitio WordPress

Accién
@ Publicar
@ Solo guardar

@ Programar

@ Opciones del tema

Puede publicar los cambios de

Tema activo inmediato, asi como también puede
Twenty Seventeen Sy guardar un borrador o programar la
Programa tus cambios de personalizacion publicacion para una fecha y hora
para publicarlos ("en directo") en una fecha posteriores.
futura,
Identidad del sitio >
Fecha
Colores by 305 12-Dic B 20175
Hora @ Opciones del tema
Cabecera multimedia > . .
6 5 : 165 PM -03 .
Al programar los cambios, puede
Mends > seleccionar la fecha y hora en que
T Descartar cambios desee que se p|‘mll|quen de
Widgets > manera automatica.
Ajustes de portada S Enlace para compartir la vista previa
Ve como se verdn los cambios de tu sitio en
Opciones del tema S directo, y comparte la vista pr.ew'a con gente que
no pueda acceder al Personalizador.
CSS adicional > Por favor, guarda los cambios para
compartir la vista previa.
https://su-si press.com
© ocultar controles =] | ]

Para ayudarle a probar su sitio en varios dispositivos, el Personalizador también le permite
previsualizar el sitio en vistas para teléfono mévil, tablet y equipos de escritorio. En la parte
inferior del panel del Personalizador, haga clic en uno de los iconos de visualizacion (

) para cambiar la vista previa del sitio y asi darse una idea de como se mostrara
en un equipo normal de escritorio, en una tablet o en un teléfono movil.

Widgets

Los widgets son secciones independientes del contenido que se ubican en un area para widgets
provista por el Tema. Aunque estas areas para widgets se llaman comtinmente ‘Sidebars’ (Barras
laterales) y con frecuencia estan situadas en la columna izquierda o derecha, también pueden
aparecer en cualquier lugar del sitio y son completamente dependientes del actual tema en uso, en
cuanto a su ubicacién. Muchos temas usan estas areas para widgets en el area del pie de pagina.
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Existen numerosos widgets disponibles de manera predeterminada, que le permiten agregar
contenido extra a su sitio, tales como Comentarios recientes, Listas de Categorias o Menus
Personalizados, por solo nombrar algunos. Los nuevos widgets también se instalan a través de
plugins y dependiendo del uso que se dara al plugin, tendra la posibilidad de mostrar una
funcionalidad adicional en el sitio.
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Opciones de pantalla ™ Ayuda ¥
# Escritorio W|dget5 Gestionar con vista @ Widgets disponibles
# Entradas - o c
Widgets disponibles La seccién de Widgets disponibles -
7 Medios Para activar un widget, arréstralo ala  COntiene todos los widgets que )pear in your sidebar on blog posts and archive
. click en él. Para desactivar un widget | puede elegir.
Ll Piginas . - |
= configuracion, arrastralo de vueltaas _
¥ Comentarios BeET =
Archivos
» Apariencia
Un listade mensual de las entradas de tu sitio. Entradas recientes v
Audio . .
Comentarios recientes b
B Muestra un reproductor de audio.
Archivos v
Buscar
Un form @ Agregar Widgets Categorias o
Calenga U@ veZ que un widget es afadido a la )
deNCE Barra lateral, se expandira para Titulo:

maostrar las opciones disponibles (si
Uncalen las hay). Haga clic en el botén Guardar

para guardar los cambios. [F1 Mostrar como desplegable
Categorias [ Mostrar la cantidad de entradas

[ mostrar jerarquia

@ Borrar Widgets Borrar | Cerrar

Haga clic en el enlace Borrar para

loscom  €liminar el widget de la barra Meta =
lateral. Haga clic en el enlace Cerrar

Entraga P@ra cerrar el panel del widget.

Pie de pagina 1 “
Las entradas mas recientes de tu sitio.
Afiade aqui los widgets que quieres que aparezcan en tu pie de
HTML @ Agregar Widgets pagin.
Tedoat  para |lenar la barra lateral, arrastre
un widget y suéltelo en la ubicacion
Imagen  deseada. Pie de pagina 2 v

Mostrar una imagen.

@ Barras laterales disponibles

RSS

Estas son las barras laterales y

pies de pagina disponibles para el

'D Widgets inactivos tema actual. Haga clic en la barra
del titulo para expandirlas.

Publicaciones de cualquier RSS o Feed de Atom.

Si desea eliminar un widget de la
barra lateral, pero mantener su
configuracion, arrastrelo a la
seccion de Widgets inactivos.

Widgets inactivos
Arrastra los widgets agui para eliminarlos de la barra

lateral pero manteniendo su configuracidn.

Entradas recientes: Entradas recientes v

Comentarios recientes: Comentarios recie... ]

Vaciar los widgets inactivos

Esto vaciara todos los elementos de la lista de widgets
inactives. No podras recuperar las personalizaciones.
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La seccién Widgets disponibles contiene todos los widgets que puede elegir. Para llenar una de
las barras laterales, arrastre y suelte el widget a la ubicacion deseada. Una vez que el widget es
arrastrado a una Barra lateral, el widget se abrira para que pueda configurar las opciones. Haga
clic en el botén Guardar del widget para guardar los ajustes.

Si desea eliminar un widget de la Barra lateral pero guardar las opciones para uso futuro,
simplemente arrastrelo a la seccién de Widgets inactivos. Si desea eliminar un widget de la Barra
lateral, haga clic en el enlace Borrar del widget.

La pequefa flecha junto al titulo de la Barra lateral intercambiara el estado de la barra entre
abierto y cerrado. Si arrastra y suelta un widget sobre una barra lateral cerrada, ésta se abrira
automaticamente al mismo tiempo que el widget.

Actualizar el menu

Si su Tema soporta ments personalizados, puede hacer las modificaciones del caso desde la
opcién Menus. Los Ments pueden contener enlaces a Paginas, Entradas, Categorias, Enlaces
Personalizados u otro tipo de contenidos.
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Opciones de pantalla ¥ Ayuda ¥
@ Escritorio Menus Gestionar con vista previa
A Entradas Editar menis = Gestionar ubicaciones
L Paginas U superior) EI Elegir | o crea un nuevo mend.
-
I — @ Agregar elementos al menu
A s Afada elementos al menu N @ Seleccionar menu
pariencia - - uardar mend
[FelEdres seleccionando las casillas que ome

correspondan y luego haciendo clic Si su Tema soporta multiples mends, elija
en el botén Afadir al mend. uno de la lista desplegable y haga clic en

EstrL | boton Elegir para editarlo. Como
B s d | Coloci a“e"rja““'ar haga clic en crea un nuevo a que hay a la derecha del elemento para mostrar mas
agina de gemplo opdol  Menti para crear un ment nuevo.
[ pagina B N
[C] Péagina A
1 Blog Inicio Enlace personalizado ¥
[C] pagina Principal
[C] sobre las pruebas Blog Eginay
" X [F] Marcado y formato de pagina
Usuarios -
[l &linearidn de imanen en Sobre las pruebas Pigina ¥
IFRTEra Seleccionar todos
S ST &l e Elementos flotantes subelemento Pagina ¥
Entradas - Pagina con comentarios Pagina 4
subelemento
Enlaces personalizados v @ Mover elementos del menu
Etigueta de navegacidn
Categorias v Pagina con comentarios Para cambiar de lugar los elementos
del menu, puede usar los enlaces
. . Atributos del titulo provistos o simplemente arrastrarlos
@ Abrir paneles del menu y soltarlos en la nueva ubicacién.

Mover Uno hacia arriba Une hacig abajo
Sacar de debajo de Sobre las pruebas Detrds de Elementos flotantes

Haga clic en la pequenia flecha del
encabezado del panel para abrir y
cerrar los paneles.

COriginal: Pagina con comentarios

Eliminar | Cancelar @ Eliminar elementos del menu

Haga clic en el enlace Eliminar
Pagina con comentaric  para borrar el elemento del mend.
permitidos subelementt  Haga clic en el enlace Cancelar

para descartar los cambios.
@ Elementos del menu Pagina ¥

Estos son todos los elementos del ment de su

sitio. Arrastre y suelte los blogues para cambiar

el orden. Haga clic en la flecha hacia abajo para

abrir el panel de opciones de cada elemento. T Agregar automaticamente nuevas paginas de nivel superior a este menu
Cuando haya realizado todos los cambios, haga

clic en el botdn Guardar mend.

fl Mend superior

71 Menii de enlaces saciales

Agregar un nuevo menu

Dependiendo del Tema en uso, su sitio puede utilizar mas de un menu de navegacién. Algunas
veces puede haber varios menus en el encabezado del sitio, otras veces puede haber menus en las
barras laterales o en los pies de pagina.

Para agregar un menu nuevo, desplace el puntero del raton hasta la opcion Apariencia del menud
de navegacion de la parte izquierda y en el ment emergente haga clic en el enlace Mentis. Como
alternativa, haga clic en la opcion Apariencia y luego haga clic en el enlace Mentis que aparece
debajo.
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En la pantalla que se muestra, haga clic en el enlace crea un nuevo ment. Se mostrara una
pantalla similar a la de abajo. Ingrese un nombre para el menu en el campo Nombre del menti.
Haga clic en el botén Crear menti para crear el nuevo menu.

@ su sitio WordPress B 4+ Afadir Hola, Juan Bloggero
Opciones de pantalla ¥ Ayuda ¥

@ Escritorio Menus Gestionar con vista previa

A Entradas Editar mends = Gestionar ubicaciones

7 Medios

L] Paginas Elige el menid que quieras editar:  — Elegir — IZ| Elegir | o crea un nuevo mend.

B Comentarios

. . P35 . . -
» Apariencia aginas Nombre del menti Crear ment

ey r— Dale un n @ Crear un nuevo menu

Haga clic en el enlace crea un nuevo ment

para crear un ment nuevo. Introduzca el
nombre del menud y haga clic en el boton

Crear mend.

Editor

Editar un elemento existente en el menu

La lista actual de los elementos del ment se encuentra en la columna derecha de la pantalla. Si
hay varios mends en su sitio, habra una lista desplegable en la parte superior de la pantalla, que le
permite seleccionar el menu que desea editar. Simplemente seleccione el ment que desea editar
de la lista desplegable Elige el menu que quieras editar y luego haga clic en el botén Elegir. Los
elementos del ment para el menu seleccionado se mostraran a continuacion.
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@& su Sitio Wordpress 4+ Afadir el e e

. Opciones de pantalla ¥ Ayuda ¥
) Escritorio Menus @ Gestionar con vista previa
Entradas Editar menis Gestionar ubicaciones
Medios
Paginas Elige el menl que quieras editar:  Short (Mend superior) |Z| Elegir | o crea un nuevo menu.
Comentarios
@ Agregar elementos al menu @ Seleccionar menu
M Apariencia “ Nombi
Termas Anada elementos al menu Sisu Tema soporta multiples
mas seleccionando las casillas que Estry Menus, elija uno de la lista
correspondan y luego haciendo clic desplegable y haga clic en el botdn
en el boton Adadir al mend. coloc:  Elegir para editarlo. 1 la flecha que hay a la derecha del

elemento para mostrar mas opciones de configuracion.

[C] paginaB
] Pagina A
] Blog Inicio Enlace personalizado ¥
[ Pagina Principal
K¢ Plugins [ scbre las pruebas Blog @ Actualizar elementos del menu

- ) [ Marcado y formato de pagina . . ..
e Usuarios L ) - o Actualice la Etigueta de navegacion
[F1 slinearién de imanen an SONERas] IUE kS y los Atributos del titulo. Use los
enlaces o simplemente arrastre el

elemento y suéltelo en la nueva

#° Herramientas ;
"‘ Seleccionar todos

B Ajustes Afiadir al men( Elementos flotantes |y hicacidon.
© cerrar menu Etigueta de navegacion
Entradas v
Elementos flotantes
Enlaces personalizados v Atributos del titulo
Categorias v

Los elementos en esta columna derecha son los mismos que los elementos (enlaces) del menu que
se muestra en su sitio. Al hacer clic en la flecha hacia abajo situada a la derecha de cada titulo del
elemento del mend, aparecera un panel con opciones para ese elemento en particular. En este
panel de opciones hay varios elementos que pueden ser actualizados. Puede mostrar u ocultar
campos extra tales como Destino del enlace, Clases CSS, Relacion con el enlace (XFN) o
Descripcion usando la pestafia Opciones de pantalla ubicada en la parte superior derecha de la
pagina.

* URL - solo se muestra para los Enlaces Personalizados, y contendra la direccion a la cual

acceder al hacer clic en el elemento del menu

* Etiqueta de navegacion — Este es el titulo que se mostrara dentro del menu actual de
su sitio
* Atributos del titulo — Esta es la descripcion emergente que se muestra al posar el

puntero del ratén sobre el elemento del menu

* Abrir enlace en una nueva ventana/pestana — (Oculto por defecto) Puede elegir
que el enlace del elemento del ment se abra en la misma ventana/pestafia del navegador
(opcioén por defecto) o en una nueva ventana/pestafia. Esta configuracion se hace visible si
selecciona la opcidn Destino del enlace en el panel Opciones de pantalla
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* Clases €SS — (Oculto por defecto) Clases CSS opcionales para agregar al elemento del
menu. Esta configuracion se hace visible si selecciona la opcion Clases CSS en el panel
Opciones de pantalla

* Relacion con el enlace (XFN) — (Oculto por defecto) Permite la generacion de
atributos XFN de manera que pueda mostrar su relacién con los autores/duefios del sitio al
cual enlaza. Esta configuracion se hace visible si selecciona la opcion Relacion con el
enlace (XFN) en el panel Opciones de pantalla

* Deseripeion — (Oculto por defecto) La descripcion para el enlace. Esta puede o no
aparecer, dependiendo del Tema. Esta configuracion se hace visible si selecciona la opcion
Descripcion en el panel Opciones de pantalla

Cada elemento del menu puede ser movido a una nueva ubicacion en la jerarquia del mend,
utilizando los enlaces debajo del campo Etiqueta de navegacion o haciendo clic en el area del
titulo del elemento del ment y arrastrando y soltando el ment en la nueva ubicacion. Si elige la
opcion ‘arrastrar y soltar’, el puntero del raton se transformara en una cruz de flechas al posarlo
sobre el area correcta.

Luego de hacer las modificaciones necesarias en los elementos del ment, haga clic en el botén
Guardar menti de la parte superior o inferior de la pantalla.

Agregar un elemento nuevo al menu

Por defecto, solo se muestran los paneles de las Paginas, Enlaces personalizados y Categorias. Si
desea agregar Entradas, Etiquetas o Formatos de Entrada como elementos del ment, simplemente
use la pestafia Opciones de pantalla ubicada en la parte superior derecha de la pagina para
habilitar estos paneles.

Para agregar una Pagina nueva como elemento del menu, seleccione las casillas del panel de
Paginas, ubicadas junto al titulo de cada una de las Paginas que quiere agregar. Puede seleccionar
una o varias Paginas a la vez. Luego de seleccionar las Paginas, haga clic en el bot6n Afadir al
menu. Los nuevos elementos del menu apareceran debajo de la lista de elementos actuales. El
titulo del elemento del menu sera por defecto el titulo de la Pagina. Para cambiarlo, simplemente
haga clic en la flecha hacia abajo situada a la derecha del titulo del elemento del ment para ver el
panel de opciones y entonces actualizar la Etiqueta de navegacion al nombre deseado. Luego de
hacer las correspondientes ediciones, haga clic en el boton Guardar Menti de la parte superior o
inferior de la pantalla. Los pasos para agregar una Entrada, Categoria o Etiqueta como elementos
del menu son exactamente los mismos que para agregar una Pagina.
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Opciones de pantalla ¥ Ayuda ¥

) Escritorio Menus = Gestionar con vista previa

Entradas Editar mends Gestionar ubicaciones

Medios
Paginas Elige el menl que quieras editar:  Short (Mend superior) |Z| Elegir | o crea un nuevo menu.

Comentarios c Agregar elementos al men

» Apariencia Afada elementos al menti Nombre del mend Short

seleccionando las casillas que
correspondan y luego haciendo clic
en el boton Afadir al mend.

Temas

Estructura del menu @ Guardar men

Coloca cada elemento en el orden que pre

[ pagina de ejemplo . hakar raalion - [
g AN elemento para mostrar mas opciones de cc  LUBZO de haber realizado cambios a

[ pagina B los elementos del ment, haga clic
[] Pagina A en el boton Guardar mend.
[ Blog Inicio
[ Pagina Principal
K¢ Plugins [C] sobre las pruebas Elog Pigina ¥
- ) [ Marcado y formato de pagina
as Usuarios
71 alinearién de imanen en Sobre las pruebas Pagina ¥
& Herramientas Seleccionar todaos
Ajustes Afiadir al mend Elementos flotantes subelemento Pagina 4
o Cerrar mend Etigueta de navegacion
Fntradas v

Para cambiar el orden en que aparecen los elementos del menu, simplemente pose el puntero del
raton en el area del titulo del menu que desea mover. Cuando el puntero cambia a una cruz de
flechas haga clic en el elemento del ment y arrastrelo a la nueva ubicacién. De acuerdo con la
configuracion del menu dentro del Tema, hasta es posible crear los niveles multiples de jerarquia
que se requiere en los menus desplegables. Luego de mover los elementos del menu, no olvide
hacer clic en el botén Guardar menti de la parte superior o inferior de la pantalla para guardar los
cambios.

Agregar un enlace personalizado al menu

Utilice el panel Enlaces personalizados para agregar al menu cualquier enlace a eleccion, como
por ejemplo el enlace a un sitio web externo. Simplemente escriba la direccion del sitio en el
campo URL y el nombre del elemento en el campo Texto del enlace. Por ultimo, haga clic en el
botén Afadir al ment. Use los mismos pasos descriptos precedentemente para ajustar el orden de
los elementos del ment y haga clic en el boton Guardar ment de la parte superior o inferior de la
pantalla para guardar los cambios.
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} Opciones de pantalla ¥ Ayuda ¥
@ Escritorio Menus @ Gestionar con vista previa

..f Entradas Editar menus Gestionar ubicaciones

7 Medios
|_. Paginas : : : :
B Comentarios @ Agregar enlace personalizado

(Menu superior) |Z| Elegir | o crea un nuevo mend.

Afada un enlace personalizado como

pae i Guardar ment
elemento del ment ingresando la URL Nombre del mend | Short -

y el Texto del enlace. Haga clic en el

» Apariencia

botén Afiadir al menu. Estructura del menu @ Guardar menu
Enlaces personalizados - Coloca cada elemento en el orden que pret
elemento para mostrar mas opciones de cc  LU€g0 de haber realuaqo camblps a
los elementos del menu, haga clic
URL http:// en el boton Guardar menu.
Inicio

Texto del enlace
£ Plugins WordPress Enlace personalizade &
% Usuarios = 0
- U = Afadir al mend URL
;" Herramientas https://wordpress.org
B Ajustes Categorias v Etiqueta de navegacién

) WordPress
Etiquetas v
Atributos del titulo
Formato v

Mover Uno haciag arriba Uno hacia abajo Detrds de Inicio
A la parte superior

Eliminar un elemento del ment

Para eliminar un elemento del menu haga clic en la flecha hacia abajo situada a la derecha de
cada titulo del elemento del ment para ver el panel de opciones para ese elemento y luego haga
clic en el enlace Eliminar. Luego de efectuar los cambios correspondientes, haga clic en el bot6n
Guardar menti de la parte superior o inferior de la pantalla.
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& Escritorio Menus @ Gestionar con vista previa

* Entradas Editar menus Gestionar ubicaciones

17 Medios

|! Paginas Elige el menu que quieras editar: = Short (MenU superior) IZI Elegir | o crea un nuevo mend.

B Comentarios

M Apariendia Paginas v Nombre del menti  Short

Entradas A

Estructura del menu @ Guardar menu
Enlaces personalizados - Coloca cada elemento en el orden que prefieras. Ha
elemento para mostrar mds opciones de configurac  LU€go de haber realizado cambios a
los elementos del menu, haga clic
URL http:// en el botdn Guardar mend.
Inicio Enlace
ditor
Texto del enlace
% Plugins WordPress Enlace personalizado 4
% Usuarios - - T
- U ° Afiadir al men URL
&~ Herramientas https://wordpress.org
Categorias ¥ oo de oonacion
@ Borrar elemento del mena
Etiquetas
ilo
Borre un elemento del mena
Formato

haciendo clic en el enlace Eliminar.
o arriba Uno hacia abgjo Detrds de Inicio
ior

Eliminar | Cancelar

Blog Pigina ¥

Gestionar lugares del menu

Luego de crear un menu, también puede decirle a WordPress donde usarlo. Aqui entra en juego la
pestafia Gestionar lugares de la pagina de Ments.

Luego de hacer clic en la pestafia Gestionar lugares de la pagina de Mentis, se mostrara una
pagina similar a la imagen de mas abajo, con una lista de las distintas ubicaciones del ment usado
por el Tema. Puede tener una Unica ubicacién del menu, o puede tener varias, dependiendo del
Tema en uso. La ubicacion del ment tampoco se llamara necesariamente ‘Menu principal’, como
se muestra debajo. Ese nombre dependera exclusivamente del Tema.

Asigne un menu existente que haya creado a la ubicacion que corresponda, seleccionandolo de la
lista desplegable. Haga clic en el boton Guardar cambios para guardar los cambios.

Como alternativa, puede elegir crear un menu nuevo y automaticamente asignarlo a la ubicacion
haciendo clic en el enlace Utilizar menti nuevo.
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@ Escritorio MenuUs @ Gestionar con vista previa
A Entradas Editar mends Gestionar ubicaciones
B9 Medios _ . . . S
Tu tema tiene 2 menus. Elige qué menl deberia aparecer en cada ubicacion.
I_. Paginas
Ubicacién en el tema Menu asignado
B Comentarios
Menu superior Short |Z|

» Apariencia . B )
Editar | Utilizar meni nuevo

Temas
Menu de enlaces sociales — Elige un mend — |Z| Utilizar ment nuevo

© ssinar menis

Asigne un menu a cada ubicaciéon

EHi seleccionandolo de la lista
desplegable. Haga clic en el botén
£ Plugins Guardar cambios.

Lsuarios

Cabecera

La opcion del ment Cabecera solo estara disponible si el Tema actual hace uso de ella. Le
permite elegir una imagen (o un video si el tema lo admite) para mostrar en el area del
encabezado de su sitio. Al hacer clic en la opcion del ment Cabecera se le presentara la opcion
Cabecera multimedia en el Personalizador. En el tema predeterminado Twenty Seventeen, el
panel del personalizador se llama Cabecera multimedia ya que admite tanto imagenes como
videos. Puede llamarse Imagen de cabecera en otros temas, si estos no admiten cabeceras de
video.

Puede seleccionar una de las imagenes que haya subido previamente, o puede subir una imagen
nueva haciendo clic en el botén Afiadir nueva imagen. Si esta usando el tema Twenty Seventeen,
la cabecera también admite videos, de modo que podra seleccionar un archivo de video subido
previamente, o podra también subir uno nuevo con un clic en el boton Seleccionar video. Si usted
tiene videos subidos previamente a YouTube, también podra introducir una URL de YouTube en
el campo correspondiente. Para guardar los cambios, haga clic en el boton Guardar y publicar de
la parte superior de la pagina. Vale decir que, dependiendo del Tema en uso, puede que no cuente
con esta opcion.
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Personalizacién

c Guardar y publicar
Cabecera mi
Haga clic en Publicar para guardar

- y publicar los cambios.
Si afiades un video, la imag

alternativa mientras que el

Video de cabecera

Sube tu video en formato .mp4 y minimiza su
tamafio de archivo para obtener mejores

resuftados. Tu tema recomienda unas dimensiones
de 2000 = 1200 pixeles.

AN e

Pl

No has seleccionado ningtin video @ Seleccionar video

seleccionar video Si su tema lo admite, haga clic en el
botén Seleccionar video para subir

O escribe una URL de YouTube: un video nuevo o seleccionar uno
subido previamente.

Imagen de cabecera

Haz clic en “Afiadir nueva imagen” para subir un
archive de imagen desde tu ordenador. Tu tema
funciona mejor con una imagen que se ajuste al
tamafio de tu video — podrds recortar tu imagen
una vez la subas para un gjuste perfecto.

Cabecera actual

Q) seteccionarimagen o 1 SITIO WOR

itio realizado con WordPress

Haga clic en el botén Afadir una
nueva imagen para subir una nueva
imagen en la cabecera, o seleccione
Esconder imagen Afadir nueva imagen una subida previamente
- Blog Sobre las pruebas ~ Lorem Ipsum J,
© ocultar controles a D

Fondo

La opcion del menu Fondo es otro menu especifico del tema en uso. Le permite elegir una
imagen de fondo para su sitio. Al hacer clic en la opcién del menu Fondo se le presentara el panel
Imagen de fondo en el Personalizador. Puede seleccionar una de las imagenes que haya subido
previamente, o puede subir una imagen nueva haciendo clic en el boton Selecciona imagen. Para
guardar los cambios, haga clic en el boton Guardar y publicar de la parte superior de la pagina.
Dependiendo del tema en uso, puede que no cuente con esta opcion.
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Personalizacid o Guardar y publicar
Imagen dg

Haga clic en Publicar para guardar  j© WordPress

Imagen de fondo y publicar los cambios. MENU

ilizado con WordPress

Mo hay imagene

Seleccionar imagen

DESTACADO
Plantil:Fils

Haga clic en el botdn Seleccionar
imagen para subir una nueva
imagen de fondo, o seleccione
una subida previamente.

Editor

El menu Editor le permite editar los archivos y que componen el Tema. Por lo general, una vez
que el Tema esta instalado y configurado, no hay necesidad de hacer ningtin cambio alli. Se debe
tener extremo cuidado al usar estas opciones para evitar hacer cambios a archivos que puedan
afectar el funcionamiento del sitio. Si los archivos se modifican de manera incorrecta, el sitio
puede sufrir cambios indeseados en la apariencia, o peor atn, dejar de funcionar. Tenga extrema
precaucion si intenta hacer algiin cambio aqui.

Se hace hincapié en el peligro que conlleva esta opcion si no tiene conocimientos
sobre HTML, CSS o PHP. Modificar los archivos del Tema puede ocasionar cambios
drésticos en su apariencia, y en el peor de los casos, interrumpir el funcionamiento
del sitio.
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Plugins

Los Plugins complementan y amplian la funcionalidad de WordPress. Una vez que se instala un
plugin, puede activarlo o desactivarlo en esta seccion. Existen miles de plugins disponibles que
proveen una enorme gama de funcionalidades. El mejor lugar para buscar plugins es el oficial de
WordPress. Puede buscar e instalar plugins nuevos haciendo un clic en el boton Afiadir nuevo de
la parte superior de la pagina o en el enlace Afiadir nuevo del menu de navegacion de la parte
izquierda.

Una vez que se ha agregado un plugin al sitio, necesita ser activado. Para hacer esto, haga clic en
el enlace Activar. Dependiendo del plugin, puede tener opciones que necesitara configurar.

Los plugins activados se mostraran con un color de fondo distinto dentro de la lista de plugins.
También estaran resaltados con una linea vertical azul en el extremo izquierdo de la fila.

Si alguno de los plugins instalados tiene una actualizacion disponible, aparecera un pequefio
ndimero junto a la opcién del menud Plugins. Ese nimero le indicara la cantidad de plugins que
tienen actualizaciones disponibles. También se mostrara un mensaje debajo del titulo y la
descripcion del plugin, avisandole que existe una version actualizada, junto con un enlace que le
permite ver los detalles de la nueva version y otro enlace para actualizar el plugin.

Antes de actualizar un plugin, es aconsejable verificar que la funcionalidad del mismo no ha sido
modificada significativamente, de manera que afecte al sitio. También se recomienda asegurarse
de que el plugin y el sitio funcionaran como es de esperarse, una vez que se haya actualizado.

Cuando haga clic en el enlace actualizala ahora justo debajo de la descripcion del plugin, este se
actualizara automaticamente mientras permanezca en la pagina de Plugins. Sera notificado
cuando el plugin se haya actualizado.

Si tiene plugins que han sido desactivados pues ya no los necesita, se recomienda eliminarlos del
sitio. Puede hacer esto con un clic en el enlace Borrar que aparece debajo del titulo del plugin.
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Escritorio PIUglnS P ErTE

Entradas Todos (4) | (1) Buscar plugins instalados...
@ Agregar plugins nuevos
Medios Acciones ¢ 4 elementos

Haga clic en el botén Afadir nuevo
para buscar en el Directorio de
Comentarios B ake Plugins de 'l."\._fordPress e instalar
nuevos plugins.

Paginas O Plu

smet es, posiblemente, la mejor manera del mundo de proteger tu blog del

Ajus rotegido incluso cuando duermes.

S - = - - .
M Apariendia Version 4.0 | Por Automattic | Ver detalles

" Plugins 2
J < Hay disponible una nueva version de Akismet. Revisa los detalles de la versién 3.3.2 o actualizala ahora.

Plugins instalados
Afiadir nuevo [Tl Buddypress BuddyPress adds community features to WordPress. @ Actualizar plugin
Activar | Editar  Borrar Motifications, and more!

Editor

Gabor La Comunidad de BuddyPress | ver  Si un plugin tiene una nueva

@ Activar plugin version disponible, se mostrara
debajo un mensaje de aviso.

& Usuarios

un plugin, simboliza la esperanza y er
Para activar un pluginj haga clic 185 famosas cantadas por Louis Armstl B .
1] Ajustes en el enlace Activar. Haga clic en Jolly en la parte superior derecha de cada pagina de tu pantalla de administracin.
el enlace Borrar para eliminar el
plugin de su sitio.

!‘" Herramientas

ir Matt Mullenweg | Ver detalles

] Importador de WordPress  Importa mensajes, paginas, comentarios, campos personalizados, categorias, etiquetas y mas desde un
Desactivar  Editar archivo de exportacion de WordPress.

Por wordpresspuntoorg | Ver detalles

O Desactivar plugin

Para desactivar un plugin activo,
haga clic en el enlace Desactivar. 4 elementos

Agregar un nuevo plugin

Para agregar un nuevo plugin, haga clic en el enlace Afiadir nuevo del menu de navegacion de la
parte izquierda o en el boton Afiadir nuevo de la parte superior de la pagina.

La pagina Afiadir plugins mostrara una lista de los plugins destacados actualmente del Directorio
de Plugins de WordPress.org. Puede usar los enlaces de la parte superior de la pagina para filtrar
los resultados y ver los plugins Destacados, Populares, Recomendados o una lista de los plugins
que haya marcado como ‘Favoritos’ dentro del Directorio de Plugins de WordPres.org. Si hace
clic en el enlace Favoritos, debera ingresar su nombre de usuario de WordPress.org y luego hacer
clic en el botén Obtener favoritos para que pueda recuperar su lista.

También puede hacer clic en el campo de entrada de texto Buscar plugins e ingresar el texto para
buscar un plugin especifico.
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Escritorio

Afadir plugins | subirplugin

Entradas

Destacados Populares Recomendado  Favoritos

Palabra dave E| Buscar plugins
Medios

Los plugins extienden y amplian las funcionalidades de WordPress. Puedes @ Filtrar resultados de bﬁsqueda

formato zip haciendo clic en el botén de la parte superior de esta pagina.

Paginas ins de WordPress o subir un plugin en

Comentarios Use los enlaces para filtrar los
resultados de busgueda. Haga clic
en el campo Buscar plugins para
buscar un plugin especifico.

Akismet Anti-Spam Acth y Instalar ahora

is.com

> Apariencia

Akismet revisa tus Mas det Mas detalles

" Plugins

Pl

Anadir nuevo

comentarios y envios al
formulario de contacto contra
nuestra base de datos global
de spam para protegerte a ti
y a tu sitio de contenido

El Unico plugin que necesitas

para tener estadisticas,

entradas relacionadas,
optimizacién en motores de

bisqueda, compartir en redes

. malicioso. sociales, proteccién, copias
as Usuarios Por Automattic de seguridad, velocidad y
U
& gestion de listas de correo
#° Herramientas electrénico.
Ajustes (836) Ultima actualizacion: Hace 6 dias Por Automattic
0 Mé.s de un millén instalaciones ¥ Compatible con tu ve @ egar plugins
activas
1) Ultima actualizacién: Hace 1 semana

Haga clic en el botén Instalar

ahora para instalar el plugin aciones ¥ Compatible con tu version de WordPress

WP Super Cache Instalar ahora bbPress Instalar ahora
Un motar de caché para Mas detalles bbPress es software de foro, Mas detalles
WordPress muy rapido que hecho a la manera
produce archivos html WaordPress.
estaticos. .
Por The bbPress Community

Por Automattic

(326) Ultima actualizacién: Hace 2 meses

Para ver mas informacion sobre un plugin en particular, haga clic en la miniatura, el nombre del
plugin o en el enlace Mds detalles. Se mostrara una ventana emergente con mas informacién
sobre el plugin, como la Versidn, el Autor, y la fecha de la Ultima actualizacién. También puede
leer la descripcion completa del plugin, las notas de instalacion, ver capturas de pantalla y leer las
revisiones de los usuarios.
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@ Agregar plugins
JetpaCk by Wordpress-com ‘ Revise informacion importante

sobre el plugin, tal como la
Version, el Autory la fecha dela
Descripcién  Instalacion  FAQ  Informe de cambios  Capturas de pantalla | Ultima actualizacion.

Version: 56.1
Mantén seguro cualquier sitio WordPress, incrementa el trafico e involucra TR ARSI
a tus lectores. . .

Ultima actualizacién: Hace 1 semana
Herramientas de trafico y SEO Requiere la version de WordPress:

4.7 o superior

El trafico es el alma de cualquier web, Jetpack incluye: Compatible con: 49.1

Instalaciones activas: Mas de un

® [gratis] Estadisticas y analisis del sitio e
millén

® [gratis] Compartir automaticamente en Facebook, Twitter, LinkedIn, R e R s eTE
Tumblr, Reddit y WhatsApp =

* [gratis] Entradas relacionadas Pagina principal del plugin =
® [de pago] Herramientas de optimizacién de motores de blsqueda

' PUNTUACION PROMEDIO
para Google, Bing, Twitter, Facebook y WordPress.com

# [de pago] Programa de anuncios que incluye lo mejor de AdSense,
Facebook Ads, ADL amazon, Google AdX y Yahoo

(basado en 1.431 valoraciones)

RESENIAS

Servicios de seguridad y copia de seguridad .
iLee todas las resefias en

WordPress.org o escribe la tuya!

Instalar ahora

Deja de preocuparte por la pérdida de datos, caidas del servidio y hackeo.

Luego de hacer clic en el boton Instalar ahora, el plugin se descargara de manera automatica y se
instalara en su sitio. Entonces se le dara la opcion de activar el plugin o volver a la pagina de
instalacion de plugins.

En la pagina Afadir plugins, también tendra la opcion de subir manualmente un plugin a su sitio.
Para subir un plugin, haga clic en el botén Subir plugin de la parte superior de la pagina.
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Eseiiiom Afadir plugins  subir plugin
Entradas
Si tienes un plugin en un archivo zip, puedes subirlo e instalarlo desde aqui.

Paginas

Comentarios
F o4 Apariencia No se selecciond un archivo.
" Plugins
Plugins i dos @ Agregar plugins
Afiadir nuevo . i R

Seleccione de su equipo el archivo
Editor .zip del plugin y haga clic en el
Destacados Populares Recomendado Favoritos botén Instalar ahora para subir e r plugins
8 o iarime . . -
& Usuarios instalar el plugin.
# Herramientas Los plugins extienden y amplian las funcionalidades de WordPress. Puedes instalar automaticamente plugins del directorio de plugins de WaordPress o subir un plugin en
formato .zip hadendo clic en el botdn de |a parte superior de esta pagina.
A
Akismet Anti-Spam Activar Jetpack by Instalar ahora
WordPress.com )
Mas detalles

El tnico plugin que necesitas
para tener estadisticas,
entradas relacionadas,

Akismet revisa tus comentarios Mas detalles
. . y envios al formulario de
contacto contra nuestra base

de datos global de spam para

Seleccione el archivo del plugin desde su equipo haciendo clic en el boton Examinar...
(Seleccionar archivo en Chrome). El archivo del plugin debe ser subido en formato ZIP.

Luego de hacer clic en el botén Instalar ahora, el plugin sera subido de manera automatica y se
instalara en su sitio. Entonces se le dara la opcion de activar el plugin o volver a la pagina de
plugins.
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Usuarios

Esta pantalla lista todos los usuarios existentes en su sitio. Los usuarios con perfiles distintos del
Administrador veran menos opciones cuando hayan iniciado sesion. De acuerdo con el perfil que
le corresponda, también puede agregar nuevos usuarios al mismo tiempo que administrar sus
perfiles.

En la parte superior de la pantalla hay unos enlaces que le permiten filtrar la lista de Usuarios de
acuerdo con sus perfiles de usuario. El niimero que aparece entre paréntesis indica la cantidad de
usuarios que existen para ese tipo en particular.

"-_-3 # su sitio WordPress B 4+ Afadir Hola, Juan Bloggero

Opciones de pantalla ¥ Ayuda ¥
} Escritorio Usuarios ARadir nueveo
Entradas Todes (5) | Administrador (1) | Editor (1) | Autor (2) | Suscriptor (1) Buscar usuarios
- []
Medios Acciones en lote IZI 5 elementos
@ Usuarios
Paginas E  MNombre de us Correo electrénico Perfil Entradas
Comentarios I} h adminl Le pemme filtrar la lista de X admin@su-sitio-wordpress.com Administrador 34
usuarios basada en sus perfiles.
Apariencia X
| Astrid astrid@fringedivision.net Autor 1
i Plugins -
a8 Usuarios =] ’{E\ Olivia Qlivia Dunham olive@cartexiphan.com Autor 0
=
] H Peter Peter Bishop peter@reduniverse.org Editor 3
Tu perfil
] Walter Walter Bishop walter@licoricefan.com Suscriptor 0

f Herramientas Editar  Borrar

- ) N e - -
Usuarios
© cerrar meni
Acdone Cambiar 5 elementos

Al posar el puntero del mouse
sobre cada fila se mostraran varias
opciones que puede ejecutar.

Al posar el puntero del ratén sobre cada fila, apareceran algunos enlaces debajo del nombre de
usuario.

» Editar — Le permite editar el perfil del usuario

* Borrar — Le permite eliminar al usuario. Este enlace no estara disponible en su propio
perfil

Un Usuario puede tener uno de cinco perfiles definidos por el administrador del sitio:
Administrador, Editor, Autor, Colaborador, o Suscriptor.

* Super Admin — (Solo aplica cuando se manejan multiples sitios desde una unica
instalacion de WordPress). Es alguien con acceso a las opciones de administracion de la red
de blogs y que controla la red entera
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* Administrador — Es alguien que tiene acceso a todas las opciones de administracion

» Editor — Es alguien que puede publicar y administrar entradas y paginas, asi como
manejar las entradas y paginas de otros usuarios.

* Autor — Es alguien que puede publicar y administrar sus propias entradas

» Colaborador — Es alguien que puede escribir y administrar sus propias entradas, pero no
publicarlas

* Suscriptor — Es alguien que solo puede administrar su propio perfil

Cuando se instala WordPress por primera vez, se crea automaticamente una cuenta de
Administrador con todas sus facultades.

El que se muestra en la lista de Usuarios utiliza un servicio llamado Gravatar. Un Gravatar es un
Avatar Reconocido Globalmente. Los Gravatares son utilizados por un gran niimero de blogs,
foros, sitios de chat y afines. En lugar de tener que subir un avatar a cada plataforma en la cual se
registra, Gravatar le permite tener un avatar visible en todos los sitios. Para crear un Gravatar,
simplemente acceda a y registrese. Para usar un Gravatar dentro de WordPress, tan solo afiada
una direccion de correo electronico a su Perfil que esté configurada en el sitio de Gravatar. Asi, el
avatar se mostrara automaticamente.

Agregar un usuario nuevo

Para agregar un usuario nuevo, haga clic en el enlace Afiadir nuevo del ment de navegacion de la
parte izquierda, o en el botén Afiadir nuevo de la parte superior de la pagina.
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' Esaritorio Anadir nuevo usuario Complete los campos para el

nuevo usuario. Nombre de usuario,
Correo electrénicoy Contrasefia
son obligatorios.

Entradas Crea un nuevo usuario y afiddelo a este sitio.

Medios
Nombre de usuario

Paginas (obligatorin)

Comentarios

Correo electrénico (obligatorio)

Apariencia
i Plugins
MNombre
Usuarios
Apellidos
Afadir nuevo
Tu perfil
B Web

f Herramientas

Ajustes Contrasefia Mastrar contrasefia @ Mostrar contrasefia

Al hacer clic en el botén Mostrar
Enviar aviso al usuario Envia al usuario nueve un correo electrénico con informacién sobre  CONLrasefia, se mostrara la

contrasena que ha sido generada

automaticamente para este usuario

) nuevo.
Perfil Suscriptor IZI

essariomiero.
Afadir nuevo usuario .
usuario nuevo

Luego de completar todos los
campos necesarios, haga clic en el
botan Agregar nuevo usuario
para guardar los detalles.

Una vez que se muestra la pagina similar a la de la imagen, tan solo complete los campos y haga
clic en el botén Afiadir nuevo usuario.

* Nombre de usuario — (requerido) Ingrese aqui el nombre de usuario. Este nombre
también se usara para iniciar sesion. Una vez guardado, el Nombre de usuario no se puede
cambiar

* Correo electrénico — (requerido) Ingrese aqui una direccion de correo valida. La
direccion de correo electronico debe ser tnica para cada usuario. Si una Entrada o Pagina
publicadas pertenecen a este usuario, y existen comentarios aprobados para esa Entrada o
Pagina, se enviara un mensaje de notificacion a esta direccion

* Nombre — Ingrese aqui el nombre de pila del usuario nuevo
» Apellidos — Ingrese aqui el o los apellidos del usuario nuevo
* Web — Puede ingresar aqui la URL del sitio del usuario nuevo

* Contrasena — Al hacer clic en el boton Mostrar contrasefa, se mostrara la contrasena
que ha sido generada automaticamente para este usuario nuevo
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* Enviar aviso al usuario — Cuando se selecciona esta casilla, WordPress enviara un
mensaje de notificacion al correo electronico del nuevo usuario

» Perfil — Seleccione el Perfil deseado para este usuario de la lista desplegable

WordPress generara una contrasefia fuerte de manera automatica cuando cree un nuevo usuario.
Al hacer clic en el botén Mostrar contraseria, se mostrara la contrasefia generada, y si lo desea
también se le permitira cambiarla. El indicador de fuerza de la contrasefia, mostrado justo debajo
del campo Contraseria, debe marcar al menos el valor Medio para que WordPress le permita
guardar ese nuevo usuario. De mas esta decirlo, cuanto mas fuerte sea la contrasefia, mas seguro
sera el inicio de sesion, por lo tanto es aconsejable que el indicador muestre el valor Fuerte. Para

hacer una contrasefia mas fuerte, use letras mayusculas y mintsculas, nimeros y simbolos como j
"?8 %N &).

Afadir nuevo

Tu perfil
Web
} Herramientas
Aj Contrasefia aHDMK&MTzFpY4tgp4IML@Pal 9 Ocultar || Cancelar
Fuerte
© cerrar meni
Enviar aviso al usuario Envia al usuario nueveo un correo electréni .
Indicador de fuerza
Perfil Suscriptor EI El indicador de fuerza de la

contrasefia debe mostrar al
menos el valor Medio para poder

@ Guardar detalles de usuario afiadir el usuario nuevo.

Luego de llenar los campos
necesarios, haga clic en el botan
Afladir nuevo usuario para
guardar los detalles.

Eliminar un usuario

Para eliminar un usuario, haga clic en el enlace Borrar que aparece debajo del nombre al posar el
puntero del ratén sobre cada fila. El enlace Borrar no aparecera para el usuario que actualmente
haya iniciado sesion.
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) BT Borrar usuarios

A Entradas Ha marcado a este usuario para su eliminacion:
87 Medios ID #5: Astrid

I! Paginas

;Qué deberia hacerse con el contenido de este usuario?

B Comentarios .
© Borrar todo el contenido. @ Eliminar usuario
)p Apariendia © Atribuir todo el contenido a: Qlivia Dunham (Olivia) B

Seleccione qué desea hacer con el
£ Plugins contenido perteneciente al

usuario y luego haga clic en el
& Usuarios Confirmar borrado botén Confirmar borrado.

Todos los usuarios

Al mismo tiempo que borrar el usuario, tendra la opcion de reasignar el contenido actualmente
asociado a ese usuario. Las opciones disponibles son:

* Borrar todo el contenido — Esto eliminara todo el contenido creado por ese usuario

* Atribuir todo el contenido a — Esto asignara todo el contenido actualmente vinculado
a este usuario a otro usuario de su eleccion. Simplemente seleccione el usuario de la lista
desplegable

Luego de efectuar la seleccion, haga clic en el botén Confirmar borrado para eliminar al Usuario.

Editar perfil

Para editar los detalles de su perfil, haga clic en su nombre de usuario en la lista de Usuarios, o
haga clic en el enlace Editar que aparece debajo de su nombre al posar el puntero del raton sobre
cada fila. Como alternativa, haga clic en el enlace Tu perfil del ment de navegacion de la parte
izquierda.
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 Escritorio Perfll

Actualice los campos necesarios
de su perfil. El campo Nombre de

Entradas Opciones personales usuario no puede cambiarse.
Medios
Paginas Editor visual [C] Desactivar el editor visual al escribir
Coment,
Resaltado de sintaxis [F] Desactivar el resaltado de sintaxis al editar cédigo
F g Apariencia
£ Plugins Esquema de color de @ Por defecto @ Luminoso © Azul © Cafs

emiewecien B N e |

D Ectoplasma @ Medianoche © Océano @ Amanecer
fir . BN $#Y N S e B
Tu perfil
# Herramientas Atajos de teclado O] Activar los atajos del teclado para la moderacién de comentarios. Mas informacién
Ajustes
Barra de herramientas Mostrar la barra de herramientas al ver el sitio

Idioma Predeterminado del sitio

Nombre

Nombre de usuario adminl4 El nombre de usuario no puede cambiarse.
Nombre Juan

Apellidos Bloggero

Alias (obligatorio) adminl4

Mostrar este nombre

- n Juan Bloggero EI
ublicamente
p Editar perfi

Informacién de contacto La informacion biografica puede o
no mostrarse al crear Entradas.
Depende enteramente del Tema
Correo electrénico (obligatorio) admin@su-sitio-wordpress.com en uso.

Acerca de ti

Informacion biogréfica

Incluye alguna informacién biogrdfica en tu perfil. Podrd mostrarse piblicamente

Imagen de perfil

Puedes cambiar tu foto de perfil en Gravatar.

Gestion de la cuenta

Luego de actualizar su perfil, haga
clic en el botén Actualizar perfil

- I resto de sitios
para guardar los cambios.

teléfono o dejado tu cuenta abierta en un ordenador plblico? Puedes desconectarte de cualquier lugar y sequir conectado aqui.
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Si es un Administrador y desea editar el perfil de otro usuario, haga clic en el nombre de usuario
correspondiente en la lista de Usuarios, o haga clic en el enlace Editar que aparece debajo del
nombre al posar el puntero del rat6n sobre cada fila.

Actualice los campos que correspondan y luego haga clic en el botén Actualizar usuario para
guardar los cambios.

Opciones personales
» Editor visual — Si selecciona esta casilla se desactivara el editor visual cuando escriba, y
se usara el editor HTML

* Resaltado de sintaxis — Si selecciona esta casilla se desactivara el resaltado de sintaxis
en el editor de codigo integtrado

* Esquema de color de administraeciéon — Seleccione el boton junto al esquema de
color deseado para los paneles de administracion. Puede elegir entre ocho esquemas de
color distintos

» Atajos de teclado — Si selecciona esta casilla se activaran los atajos de teclado para la
moderaciéon de comentarios. Los atajos de teclado estan disefiados para permitirle navegar
rapidamente y realizar acciones sobre los comentarios

* Barra de herramientas — Si selecciona esta casilla se mostrara la Barra de
herramientas en la parte superior del sitio (solo para la persona que ha iniciado sesién)

» Idioma — Seleccione el idioma en que se mostrara el administrador de WordPress

Nombre
* Nombre de usuario — No puede editar su Nombre de usuario porque es el que se usa
para iniciar sesion. Ni siquiera un Administrador puede cambiar su nombre de usuario. Por
lo general, nadie mas necesita ver su Nombre de usuario en ningtin momento

* Nombre — Ingrese aqui su nombre de pila
» Apellidos — Ingrese aqui su/s apellido/s

» Alias — (obligatorio) El alias es obligatorio para todos los usuarios. Puede ser igual que el
Nombre de usuario o distinto. Si no suministra un Alias, se usara el Nombre de usuario en
este campo

* Mostrar este nombre puablicamente — Seleccione de la lista desplegable el nombre
que se mostrara en el blog. Puede elegir una de varias opciones: Alias, Nombre de usuario,
Nombre, Apellido, Nombre y Apellido o Apellido y Nombre. Si prefiere Apellido y
Nombre, ingrese una coma al final de su apellido en el campo Apellido, y elija la dltima
opcion de la lista desplegable
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Informacion de contacto
* Correo electrémnieo — (obligatorio) Todos los usuarios deben listar una direccién de
correo electronico en sus respectivos Perfiles. La direccion de correo electrénico debe ser
unica para cada usuario. Su blog usara esta direccion para notificarle sobre nuevos
comentarios a sus entradas y para otros propoésitos administrativos. Solo los demas usuarios
registrados de su blog tendran acceso a esta direccion

* Web — Ingrese la direccion de su sitio web

Acerca de ti
* Informacion biografica — Ingrese aqui una descripcion corta o perfil sobre usted.
Dependiendo del Tema en uso, esta informacién opcional puede ser mostrada cuando se
crean nuevas Entradas

* Imagen de perfil - El avatar que se muestra se llama Gravatar. Un Gravatar es un avatar
globalmente reconocido. Para crear un Gravatar, simplemente dirijase a y registrese. Para
usar Gravatar dentro de WordPress, tan solo debera afiadir a su perfil una direccion de
correo electronico que haya configurado dentro del sitio de Gravatar para que sea mostrada
de manera automatica

Gestion de la cuenta
* Nueva contrasena — Haga clic en el boton Generar contrasefia para generar una nueva
contrasefia fuerte. Se mostrara un indicador de fuerza justo debajo del campo contrasefia

* Sesiones — Si ha dejado una sesion iniciada con su cuenta en un equipo publico, o ha
extraviado su teléfono, puede hacer clic en el boton Desconectar del resto de sitios para
cerrar todas las sesiones excepto aquella que esta usando en ese momento
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Herramientas

El menu Herramientas provee algunas opciones utiles de administracion. La mayoria de las
veces, se usan al configurar la instalaciéon de WordPress y, como tales, no seran cubiertas aqui
con mayor detalle.

Herramientas disponibles

La opcion del mend Herramientas disponibles le da acceso al Conversor de etiquetas y
categorias. E1 Conversor de etiquetas y categorias es una herramienta para convertir Categorias
a Etiquetas y viceversa. Antes de poder usarla, debe instalarla desde la opcion del menu
Importar.

Importar

La opcién Importar provee varias herramientas para importar contenido de otras plataformas de
blog. Puede importar contenido desde Blogger, LiveJournal, Moveable Type, TypePad y Tumblr.
También puede importar contenido de Blogrolls que usen el , entradas de un Feed RSS o
contenido de otros sitios WordPress. Para importar contenido de otro sitio WordPress primero
debe instalar el plugin . Para importar contenido de otro tipo de sitio diferente de WordPress, se
le pedira instalar el plugin importador correspondiente, luego de seleccionar el tipo de sitio
deseado.

Exportar

La opcion Exportar se usa para exportar sus datos en formato XML desde su sitio WordPress. El
formato de exportacion se llama WordPress eXtended RSS o WXR y contendra todas sus
entradas, paginas, comentarios, campos personalizados, categorias y etiquetas. Una vez que
guarde el archivo descargado, puede usar la funcion Importar en otro sitio WordPress para
importar el contenido de su sitio.
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Ajustes

Las distintas paginas de Ajustes se usan para configurar su sitio WordPress. Por lo general, una
vez que se instala el sitio no es necesario hacer ningtin cambio en estas configuraciones. Estas
opciones de Ajustes solo se tocaran muy brevemente. Puede encontrar mucha mas informacion
sobre la configuracién de su sitio en la .

Generales

Los ajustes Generales configuran las preferencias basicas de su sitio, tales como el Titulo del
sitio, la Descripcion corta, la Direccién de WordPress y la Direccién del sitio, y el formato de
fecha y hora, entre otras cosas.

La Direccién de WordPress (URL) es la ubicacion de los archivos de funcionamiento de
WordPress. La Direccion del sitio (URL) es la direccion que usted desea usar para la portada de
su sitio. Por lo general, estas dos URL son las mismas, pero pueden no serlo si, por ejemplo, los
archivos de WordPress estan dentro de un subdirectorio.

Cuando instala WordPress, tiene la opcion de seleccionar el idioma que desee usar dentro del
Escritorio. Luego de la instalacién, si desea cambiar el idioma, puede seleccionarlo desde el menu
desplegable Idioma del sitio en la parte inferior de la pagina.
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} Escritorio

Entradas

Med

108

Paginas

Comentarios

Plug

Us

’ Herr.

ns

rios

amientas

Ajustes

Generales

ritura

ar menu

[ | + adadir
Ajustes generales

Titulo del sitio

Descripcién corta

Direccion de WordPress (URL)

Direccion del sitio (URL)

Direccion de correo electronico

Miembros

Perfil predeterminado para

NUEeVOos Usuarios
Idioma del sitio

Zona horaria

Formato de fecha

Formato de hora

La semana comienza el

Guardar cambios

Manual de WordPress

Su Sitio WordPress

Otro sitio realizado con WordPress

En pocas palabras, explica de qué va este sitio.

https://su-sitio-wordpress.com

https://su-sitio-wordpress.com

Hola, Juan Bloggero

Ayuda ¥

Intreduce aqui la direccién si guieres que la pdgina de inicio sea distinta a la del directorio de tu instalacién de WordPress.

admin@su-sitio-wordpress.c

Esta direccién estd siendo uti

nueva direcccion para confirn

@ Ajustes generales

Configure el Titulo del sitio, la
Descripcién corta, la Direccién de

¢z no la hayas confirmado.

WordPress (URL) y la Direccién del

£l Cualquiera puede registral

Suscriptor EI
Espafiol IZI

Argentina - Buenos Aires

Elige una ciudad en tu misma zona heraria o una zona UTC.

sitio (URL).

@ Ajustes generales
Seleccione el Idioma del sitio que
corresponda. Esto cambiara el
idioma en que se muestra el
Escritorio.

La hora universal (UTC) es 24-12-2@17 23:28:12 . La hora local es 24-12-2017 20:208:12 .

Esta zona horaria se encuentra actualmente en horario de iny
Esta zona horaria no tiene en cuenta el horario de verano.

@ 24 diciembre, 2017 j F, Y
) 2017-12-24 Y-m-d
5 12/24/2017 m/d/Y
24/12/2017 d/m/Y

© Personalizado: jEY

Vista previa: 24 diciembre, 2017

@ 8:20 pm g:ia
) 8:20 PM g:ia
0 20:20 H:i
) Personalizado: gi a

Vista previa: 8:20 pm

Documentacidn sobre formatos de fecha

hora.

lunes EI
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@ Ajustes generales

Seleccione la Zona horaria
correcta para su sitio, junto con el
Formato de fecha y el Formato de
hora,

las se te enviard un correo electrénico a la



Escritura

Los ajustes de Escritura configuran varias opciones relacionadas con el contenido del sitio. Estos
ajustes incluyen la Categoria predeterminada para las entradas, el Formato de entrada por
defecto (si esta soportado por el Tema) y, si esta instalado el plugin Link Manager, la Categoria
predeterminada para enlaces.

# susitioworderess B 0 4 Afadir Hola, Juan Bloggero

Ayuda ¥

& Escritorio Ajustes de escritura

Entradas
Formato Convertir emoticonos como :-) y :-P a graficos en pantalla

Medios
’ [F] WordPress corregira de forma automatica el XHTML incorrectamente anidado

. ; justes de escritura
Com e 2 | s []

las entradas

Paginas

Comentarios

A Apariencia Configure la Categoria
predeterminada para las entradas,
Plugins el Formato de entrada por defecto
= Formato de entrada por defecto Estandar IZI y, si esta disponible, la Categoria
arios predeterminada para enlaces.
* Herramientas Publicar por correo electrénico
Ajustes Para publicar entradas por correo electrénico debes configurar una cuenta de correo electrénico secreta con acceso POP3. Cualquier correo electrénico recibido en esa

direccidn se publicard, asi que es una buena idea mantener esta cuenta de correo muy en secreto. Aqui tienes tres cadenas aleatorias que puedes usar: RJEdSiF& ,
vZsSZWVWE , 3bgAGONG .

Servidor de correo mail.example.com Puerto 110 @ Ajustes de escritura

WordPress le permite crear

Nombre de acceso login@example.com Entradas via correo electrénico.
Configure su cuenta de correo
aqul.
rrar mend Contrasefa password

Categoria predeterminada para .
h o Sin categoria

publicar por correo electrénico

Servicios de actualizacion

Cuando publicas una nueva entrada WordPress avisa automaticamente a los siguientes servicios de actualizacién. Para mas informacién revisa los servicios de actualizacién en
el Codex. Separa las URLs de los distintos servicios con saltos de linea.

http://rpc.pingomatic. com/

Guardar cambios

Lectura
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Los ajustes de Lectura configuran la manera en que su sitio es visto. Puede definir si su portada
muestra una Pagina estatica o las ultimas entradas del blog; cuantas entradas se muestran por
defecto, cuantas entradas se muestran en el feed RSS, etc. Si configura su sitio para mostrar una
pagina estatica como portada, puede elegir qué pagina mostrar y también qué pagina mostrara las
entradas del blog.

La opcion Visibilidad para los buscadores le permite disuadir a los motores de busqueda de
indexar el sitio, o bien hacerlo visible.

_ @ su sitio Wordpress I = Afiadir Hola, Juan Bloggero
Ayuda ¥

) BT Ajustes de lectura

Entradas

Tu portada muestra @ Tus dalt trad .
Medios v e dlimas enfraces @ Ajustes de lectura

@ Una pagina estatica (selecconar abajo)

Paginas Defina si su portada mostrara una
. L Pagina estatica o las Entradas del
Comentarios Portada: __ Elegir — blogg‘

Apariencia Pagina de entradas: — Flegir —

i Plugins

Nidmero maximo de entradas a .
10 [& entradas

Herramientas mostrar en el sitio
Q Ajustes de lectura
Ajustes

Numero maximo de entradas a 10 [ | elementos Configure el niumero de Entradas
; mostrar en el feed gue se muestran por defecto en la

Escritura pagina del blog y en los feeds RSS.
Lectura

Para cada entrada en el feed @ Texto completo

mostrar

5 Resumen
Visibilidad en los motores de [Tl Disuade a los motores de busqueda de indexar este sitio
busqueda

Depende de los motores de busqueda atender esta peticién o no,

) @ Ajustes de lectura

La opcion Visibilidad en los
motores de busqueda le permite
disuadir a los buscadores de
indexar el sitio.

Comentarios

Los ajustes de Comentarios definen la manera en que sus lectores interactian con su sitio y coémo
su sitio interactia con otros blogs. Puede configurar y, si los lectores pueden publicar
Comentarios 0 no; como son moderados esos Comentarios y como son mostrados en el sitio.

Esta pantalla también le permite configurar si el autor de la Entrada debe ser notificado por
correo electronico cada vez que alguien publica un comentario en el sitio. Si no desea recibir un
mensaje cada vez que alguien publica un comentario, deseleccione la casilla junto a Alguien
envia un comentario dentro de la seccion Enviarme un correo electrénico cuando, y luego guarde
los cambios.
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Si desea ser notificado cada vez que un comentario aguarda moderacion, también puede
configurarlo en esta seccion, dentro de Enviarme un correo electréonico cuando. La notificacion
via correo electronico se enviara a la direccién listada en la pagina Ajustes > Generales.
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itorio Ajustes de comentarios

Entradas
[¥] Tratar de avisar a los sitios enlazados desde el articulo

Ajustes por defecto de las
edios entradas

@ Ajustes de comentarios

Permitir avisos de enlaces desde otros sitios (pingbacks y

Hgas Permite que se publiquen comentarios en los articulos nue  CONfigure la manera en que su

interactia con otros sitios y

Comentarios (Estos gjustes pueden modificarse en cada enirada.) si los visitantes pueden publicar

comentarios.
Apariencia N
Otros ajustes de comentarios El autor del comentario debe rellenar el nombre y el correo electrénico

I Los usuarios deben registrarse y acceder para comentar

@ Ajustes de comentarios

[[] Cerrar autométicamente los comentarios en las entradas ¢
Configure la manera en que los

mientas
Activar los comentarios anidados hasta 5 B niveles visitantes interactian con su sitio
Ajustes y la forma en que se muestran los
[T] Separa los comentarios en paginas de 50 [ coment: COmentarios. 1a por defecto

i Los comentarios se mostrarén con los comentarios  mas antiguos |Z| al principio de cada pagina

ura

omentarios Enviarme un correo electrénico Alguien envia un comentario
cuando
Se ha recibido un comentario para moderar . .
@ Ajustes de comentarios
Para que un comentario [T El comentario debe aprobarse manualmente. Configure cuando recibira una
aparezca notificacion via correo electrénico

El autor del comentario debe tener un comentario previam y como se manejaran los
comentarios de los visitantes.

Moderacion de comentarios - a ; -
Mantener un comentario en espera si contiene masde 2 31 enlaces (una caracteristica comuin del spam en comentarios es el

gran numero de enlaces).
Cuando un comentario contiene alguna de estas palabras en su contenido, nombre, URL correo electrénico o IP se mantendré en la

cola de moderacién. Pon una palabra o direccién IP por linea. También afectara a las palabras contenidas dentro de otras, como
“press”, que esta dentro de "WordPress”

Lista negra de comentarios Cuando un comentario contiene alguna de las siguientes palabras en su contenido, nombre, URL o IP, se mandara a la papelera. Pon
solo una palabra o IP por linea. También afectara las palabras contenidas dentro de otras, como “press” que estd dentro de

@ Ajustes de comentarios

Configure si su sitio mostrara un
avatar cuando el visitante publique
un comentario. También puede
especificar un avatar por defecto
para mostrar.

Avatares

Un avatar es una imagen que te sigue de blog en blog y aparece junto a tu nombre cuando comentas en sitios que tengan actives los avatares. Aqui puedes activar la
visualizacién de avatares para la gente que comente en tu sitio.

dad del avatar Mostrar avatares

Calificacién maxima @ G — Para todos los publicos
7 PG — Posiblemente ofensivo, normalmente para mayores de 13 afios
7 R— Destinado a un pablico adulto mayor de 17

) X — Contenido mas adulto que los anteriores.

Para los usuarios que no tengan un avatar personalizado propio puedes mostrar un legotipe genérico o generar uno basado en su

Avatar por defecto
direccion de correo electrénico.

@ Persona misteriosa

En blanco

B m Logotipo de Gravatar

P~
) 9‘5::%1 Identicon (autogenerada)
20

Wavatar (autogenerado)

5 @:‘;’)a‘ MonsterID (autogenerado)

B m Retro (generado)

Guardar
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Medios

Los ajustes de Medios definen los tamafios predeterminados de las imagenes que se crean cuando
se suben imagenes.

También puede configurar si los archivos subidos deben almacenarse en carpetas basadas en el
afio y el mes en que se afiaden.

WordpPress + Afadir Hola, Juan Bloggero

T\ i . i @ Ajustes multimedia Ayuda ¥
Lo s Ajustes de medios
Fiy— B L. Configure los tamafios que usara
b ARt Tamafio de las imagenes WordPress para manejar las

. imagenes subidas.
£ Medios Los tamafios de la siguiente lista determinan las d 8 magen a la biblioteca de medios.
I_. Paginas

Tamaiio de la miniatura Ancho 150 [5 Altura 150 &

B Comentarios
Recortar las miniaturas en las dimensiones exactas (normalmente, las miniaturas son proporcionales)
» Apariencia

K¢ Plugins Tamafio medio Anchura maxima 300 B Altura maxima 300 (%

"_ Herramientas Tamafio grande Anchura maxima 1024 5  Altura maxima 1024 5

Ajustes

Subida de archivos

[[] Organizar mis archivos subidos en carpetas basadas en mes y afio c Ajustes multimedia

Configure si los archivos subidos

se organizan en carpetas basadas
en mes y afio.

Enlaces permanentes

Los ajustes de los Enlaces permanentes le permiten configurar el formato de URL que se
mostrara en el navegador cuando alguien visite su sitio. WordPress asignara los Enlaces
permanentes de manera predeterminada al formato Dia y nombre, pero puede cambiar esta opcion
para que la URL sea mas amigable. Esto también contribuye considerablemente en la
Optimizacion para buscadores (SEO). Para cambiar la manera en que se muestra la URL de las
paginas y entradas de su sitio, seleccione una de las opciones dentro de la seccion Ajustes
comunes. Junto a cada opcion hay un ejemplo de como se mostrara la URL.

Manual de WordPress Pagina 142



A itio WordPre
critorio

Entradas
Medios
Péaginas

Comentarios

Apariencia
Plugins
Usuarios

* Herramientas

Ajustes

Enlaces permanentes

o ! ar menu

» + adiadir Hola, Juan Bloggero

Ayuda ¥

Ajustes de los enlaces permanentes

Ajustes de enlaces

permanentes

WordPress te ofrece la posibilidad de crear una estructura de URI vos. Las estructuras de URLs personalizadas pueden
mejorar la estética, usabilidad y compatibilidad futura de tus enlac  \wordpress le permite configurar iienes algunas ejemplos para empezar.
(=]
una estructura de URL

Ajustes comunes personalizada para las paginas.

Simple https://su-sitio-wordpress. com/?p=123
Dia y nombre https://su-sitio-wordpress.com/2817/12/24/pagina-ejemplo/
Mes y nombre https://su-sitio-wordpress.com/2017/12/pagina-ejemplo/
Numérico https://su-sitio-wordpress.com/archivos/123

@ MNombre de la entrada https://su-sitio-wordpress.com/pagina-ejemplo/
Estructura personalizada https://su-sitic-wordpress.com /%postname®/

Etiguetas disponibles:

9year% || %monthnum% | | %day% | %hour% | %minute% | %second% %post_id% || %postnameds

%%category% Seauthor

Opcional
Si quieres, puedes introducir aqui estructuras personalizadas para las URLs de etiqueta o categoria. Por ejemplo, usando secciones como categoria base hard que los

enlaces de categorias sean algo como  https://su-sitio-wordpress.com/secciones/sin-categoria/ . Si dejas esto en blanco se usaran los ajustes por defecto.

Categoria base

Etiqueta base

Guardar cambi
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Mantener su sitio actualizado

De vez en cuando, los temas, plugins y el mismo WordPress requeriran actualizaciones. Las
actualizaciones ocurren por lo general cuando los desarrolladores lanzan parches de seguridad o
agregan funcionalidades extra.

Es buena costumbre mantener las versiones de sus temas, plugins y WordPress actualizadas a la
ultima version disponible. Las dos principales razones por las cuales los sitios son atacados son
las contrasefias débiles y los programas desactualizados (vulnerables).

Con el esfuerzo de promover una mayor seguridad y un proceso mas agil de actualizacion,
WordPress se actualizara automaticamente (siempre que le sea posible a nivel servidor) cada vez
que esté disponible un lanzamiento menor (por ejemplo, la version 4.8.2 0 4.9.1). Estos
lanzamientos menores son por lo general para propoésitos de mantenimiento y seguridad. Solo se
actualizaran automaticamente los archivos de sistema de WordPress. Los temas y los plugins no
se actualizan automaticamente.

Una vez que su sitio se actualiza automaticamente, el administrador del sitio es informado via
correo electronico. Si su instalacion de WordPress no puede actualizarse automaticamente por
una u otra razon, el administrador sera igualmente notificado de este incidente.

Para actualizar la version de WordPress manualmente, o para actualizar sus temas y plugins,
desplace el puntero del ratén hasta la opcién del menu Escritorio ubicada en la parte izquierda, y
en el menu emergente haga clic en el enlace Actualizaciones. Como alternativa, haga clic en la
opcion del menu Escritorio y luego haga clic en el enlace Actualizaciones que aparece debajo.

La pagina de Actualizaciones se divide en tres secciones. Si su version de WordPress requiere
una actualizacion, esto se mostrara en la parte superior de la pagina. Debajo se le notificara sobre
cualquier actualizacion de los plugins y por tltimo, las actualizaciones de los temas.

Actualizar la version de WordPress es tan sencillo como hacer clic en el boton Actualizar ahora.
WordPress descargara los archivos necesarios, realizara una validacion de esos archivos y luego
actualizara automaticamente su sitio.

Antes de actualizar su sitio, siempre es recomendable hacer primero una copia de respaldo, solo
por si acaso ocurre algtin evento desafortunado durante la instalacion.
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Su Sitio Wordpress <% 4 + Afiadir Hola, Juan Bloggero

Ayuda ¥

Actualizaciones de WordPress

Importante: antes de la actualizacién, por favor, haz copia de sequridad de la base de datos y ficheros. Si necesitas ayuda sobre como actualizar visita
la pdgina del Codex: Actualizando WordPress.

Ultima revisién el 24 diciembre, 2017 a las 10:07 am. =~ Comprobar de nuevo

Hay disponible una nueva version actualizada de WordPress. @ Actualizar WordPress

Puedes actualizar WordPress 4.9.1—es ES automaticamente:

Sera notificado si la version de

WordPress esta desactualizada. Haga
clic en el botén Actualizar ahora para
actualizar los archivos de WordPress.

Ocultar esta actualizacién

Puedes actualizar WordPress 49.1-en US automaticamente:
Actualizar ahora

Mientras se actualiza tu sitio permanecera en modo mantenimiento. Tan pronto como finalicen las actualizaciones tu sitio volvera a su estado normal.

Plugins

Hay nuevas versiones de los siguientes plugins. Marca aquellos que quieras actud

@ Actualizar plugins

aosiajelions Seleccione los plugins que desea

actualizar y haga clic en el boton

O Seleccionar todos Actualizar plugins.

]

Akismet Anti-Spam

Estas usando la version 4.0.1. Actualiza a 4.0.2. Ver detalles de la version 4.0.2.
Compatibilidad con WordPress 4.9: 100% (segun su autor)

Compatibilidad con WordPress 4.9.1: 100% (segun su autor)

[ seleccionar todos

Actualizar plugins

Temas

Los siguientes temas tienen versiones nuevas disponibles. Marca aquellas que qud o Actualizar temas

Atencion: Se perdera cualquier personalizacion que hayas hecho a los archivos del . | hacer
modificaciones Seleccione los temas que desea
actualizar y haga clic en el boton
Actualizar temas Actualizar temas.

[ Seleccionar todos

[} L Twenty Seventeen
Estas usando la version 1.3, Actualiza a 1.4.
] Twenty Sixteen

Estas usando la version 1.3. Actualiza a 1.4.

[0 Seleccionar todos

Actualizar temas
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Si existe algun plugin con actualizacion disponible, esto se mostrara en la seccion Plugins de la
pagina. Para actualizar sus plugins, seleccione las casillas junto al nombre de cada plugin que
desea actualizar y luego haga clic en el boton Actualizar plugins. Los archivos nuevos de plugins
se descargaran y se instalaran automaticamente.

Si existe algin tema con actualizacion disponible, esto se mostrara en la seccién Temas de la
pagina. Para actualizar sus temas, seleccione las casillas junto al nombre de cada tema que desea
actualizar y luego haga clic en el botén Actualizar temas. Los archivos nuevos de temas se
descargaran y se instalaran automaticamente.

Una vez actualizado el sitio, sin importar que lo haya hecho automéatica o manualmente, o si se
actualizo un tema o un plugin, es buena idea hacer una revision rapida del sitio para asegurarse de
que funciona como se espera. Esto servira para comprobar si los temas, plugins o incluso el
mismo WordPress no han introducido nuevas caracteristicas que afecten de manera adversa a su
sitio o modifiquen su normal funcionamiento.
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;Donde ir de aqul en mas?

Si esta buscando mas recursos para ampliar sus conocimientos sobre WordPress, el primer lugar
que debe visitar es el sitio . Alli encontrara soporte técnico y nuevos recursos, como los plugins,
que son una herramienta fantastica para agregar funcionalidad extra a su sitio sin necesidad de
modificar los archivos de su tema en uso. El tiene mas de 53 mil plugins disponibles para
descarga gratuita. Ademas, si desea cambiar la apariencia de su sitio, puede echar un vistazo en el
de WordPress, que también esta incluido en el sitio oficial de WordPress.

En caso de necesitar mas informacion sobre un tema en particular, realice una bisqueda en la , la
cual entra en gran detalle sobre el funcionamiento de WordPress. No solo encontrara informacion
sobre la actualizacién del contenido de su sitio, sino también toda clase de material util que le
ayudara en la instalacion de WordPress, la resolucion de problemas, el uso de plugins y temas, asi
como el desarrollo de temas para aquellos con conocimientos técnicos algo mas avanzados.

Una vez que su sitio esta consolidado, puede que quiera involucrarse en la maravillosa
comunidad de WordPress. Una de las formas mas sencillas de participar es ayudando a otros
dentro de los . Siempre existe alguien mas principiante que usted, y su propio aprendizaje sera
mucho mas facil al ensefiar a otros. Hay alli discusiones para todos los niveles de habilidad:
desde los relacionados con la instalacion, con los temas y plantillas, y con asuntos generales
sobre resolucion de problemas, hasta areas mas avanzadas sobre desarrollo de temas y plugins.

Es un gran beneficio, no solo para usted mismo sino para otros, el involucrarse en la comunidad
de WordPress. Esto podria ser a través de la programacion, el disefio de interfaz de usuario, las
pruebas beta de lanzamientos, o simplemente ayudando en los foros de WordPress. Incluso,
puede participar de las juntadas en donde usuarios y desarrolladores se encuentran, aprenden y
enseflan unos a otros; exponen los proyectos en los cuales estan trabajando y conocen
personalmente a aquellos con quienes pueden colaborar. Cuanto mas trabajemos juntos para
hacer de WordPress algo sensacional, mas robusta se volvera esta plataforma. jTodos ganamos!

Por ultimo, pero no menos importante, no olvide mantenerse en contacto con nosotros en la web:
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